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Człowiek – najlepsza inwestycja

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
Zamówienie udzielane w trybie

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O SZACUNKOWEJ WARTOŚCI, KTÓRA NIE PRZEKRACZA WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 200.000,00 EURO

Pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w ramach projektu 
pn. „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół.
CPV 
80.00.00.00-4.
Postępowanie o zamówienie publiczne prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907) zwanej dalej ustawą.

Sporządził: Specjalista ds. Zamówień Publicznych
Data: 21 października 2013 r. 

Podpis: …………………………

1. Zamawiający: 

1. Zamawiającym jest:

1) Powiat Olecki

2) Adres: 19-400 Olecko, ul. Kolejowa 32. 

3) Adres poczty elektronicznej: projekt@powiat.olecko.pl 
4) Strona internetowa: www.spolecko.bip.doc.pl
5) Numer telefonu: 87 5201657 

6) Numer faksu: 87 5203219 

2. Zamawiający nie zawrze umowy ramowej. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

5. Rozliczenia będą odbywały się w złotych polskich. 

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

8. Zamawiający nie stawia wymagań na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy.

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w związku z realizacją projektu „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół. 

2. Projekt obejmuje praktyczne pilotażowe sprawdzenie w powiecie oleckim modelu doskonalenia nauczycieli wypracowanego w ramach projektu systemowego Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie System doskonalenia nauczycieli oparty na ogólnodostępnym kompleksowym wspomaganiu szkół. Pełnienie funkcji Koordynatorów sieci współpracy i samokształcenia ma sprzyjać osiągnięciu głównego celu projektu, jakim jest podniesienie jakości funkcjonowania doskonalenia nauczycieli w powiecie oleckim poprzez pilotażowe wdrożenie planów wspomagania w okresie od września 2013 r. do czerwca 2015 r. w szkołach i przedszkolach spójnych z ich zdiagnozowanymi potrzebami.
3. W ramach zamówienia planuje się powołanie 4 sieci współpracy i samokształcenia: 
1) CZĘŚĆ Nr: 1 NAZWA: Pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia pn. Sieć nr 1: Sieć współpracy i samokształcenia dyrektorów szkół  i przedszkoli;
2) CZĘŚĆ Nr: 2 NAZWA: Pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia pn. Sieć nr 2: Sieć współpracy i samokształcenia nauczycieli matematyki – Jak wspierać dziecko w uczeni u się matematyki?;
2) CZĘŚĆ Nr: 3 NAZWA: Pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia pn. Sieć nr 3: Sieć współpracy i samokształcenia nauczycieli humanistów – Nauczyciele pracują zespołowo;
3) CZĘŚĆ Nr: 4 NAZWA: Pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia pn. Sieć nr 4: Sieć współpracy i samokształcenia psychologów i pedagogów – Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole 
i przedszkolu.
4. Sieci będą tematyczne, adresowane do nauczycieli przedmiotowych i dyrektorów z powiatu oleckiego. 
W każdej z nich będzie uczestniczyć 20-25 osób z różnych szkół i przedszkoli. Zostaną utworzone 4 grupy, w sumie będzie 100 uczestników i uczestniczek sieci. Członkowie sieci będą mieli 10 bezpośrednich spotkań w trakcie trwania projektu (po 5 spotkań w roku szkolnym w danej sieci). Spotkania będą się odbywały w siedzibie Zamawiającego lub miejscu przez niego wskazanym. Każda z sieci wyznaczy własne cele i program działania w obrębie jasno określonego tematu. Spotkania odbywać się będą zgodnie z ustalonym przez Zamawiającego harmonogramem i odpowiednio dobranymi formami wsparcia.. W ramach każdej sieci odbędą się 2-dniowe warsztaty organizacyjne, na których zostanie określony harmonogram spotkań, wymiana doświadczeń, omówienie zasad pracy, określenie potrzeb i obszarów wymagających wsparcia na kolejnych warsztatach, zaplanowanie sposobów dzielenia się wiedzą oraz 14-godzinne warsztaty z ekspertem zewnętrznym mające na celu lepsze poznanie uczestników sieci. W późniejszym okresie m.in. 3 spotkania z Koordynatorem sieci i w miarę potrzeby z odpowiednim specjalistą zewnętrznym. W czasie tych spotkań zostanie opracowany roczny Plan działania sieci, będą przeprowadzone szkolenia, konsultacje, lekcje otwarte, odbędzie się szereg dyskusji i zostaną wypracowanie materiały edukacyjne. Stosowane będą formy aktywne inicjowane przez Koordynatora i eksperta. Członkowie sieci w okresach pomiędzy spotkaniami będą uczestniczyć w moderowanym forum wymiany doświadczeń i forum dyskusyjnym. Będą wymieniać się doświadczeniem i doskonalić swoje kompetencje, wykorzystując narzędzia platformy cyfrowej udostępnionej przez ORE: wideokonferencje, forum dyskusyjne, materiały do pobrania itp. Koordynator przygotuje sprawozdanie z realizacji Planu działania sieci, zawierającego relację z przebiegu spotkań oraz wypracowanych rezultatów.
5. Zamawiający dokonał podziału zamówienia na 4 części. Każda część oznacza zatrudnienie jednej osoby pełniącej funkcję Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia.
6. Czas świadczenia usługi: od momentu zawarcia umowy do 30 czerwca 2015 r. Miesięczny wymiar czasu wykonywania usługi dla jednej osoby, pełniącej funkcję Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia wynosi 30 godzin. Zamawiający zastrzega zmianę w rozkładzie godzin w 2013 r., tj. w miesiącu październik 2013 r. – 10 godzin, a listopad-grudzień 2013 r. łącznie 80 godzin, z zastrzeżeniem, że przez 10 godzin miesięcznie należy wykonywać usługę w biurze wskazanym przez Zamawiającego, co najmniej przez 2 dni robocze w tygodniu. 

7. Zamawiający zastrzega, że nie można łączyć funkcji koordynatora sieci z innymi funkcjami w projekcie.

8. Do zadań Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia będą należały czynności związane z organizacją procesu kompleksowego wspomagania szkół i przedszkoli, ukierunkowane na osiągnięcie celów szczegółowych projektu, poprzez prowadzenie działań wskazanych w aktualnym wniosku o dofinansowanie projektu, stanowiącym załącznik do umowy o dofinansowanie, w szczególności:
a) Praca w Komisji Rekrutacyjnej - zrekrutowanie we współpracy z SORE i Dyrektorami szkół/przedszkoli uczestników sieci zgodnie z przyjętymi kryteriami;

b) Określenie celu, obszaru pracy sieci;

c) Sporządzenie Rocznego Planu Pracy Sieci (RPPS) wraz z harmonogramem pracy sieci;

d) Organizowanie i prowadzenie spotkań uczestników sieci;

e) Pozyskiwanie ekspertów zewnętrznych – specjalistów w zakresie pracy sieci;

f) Bieżące moderowanie sieci, w tym forum dyskusyjnego oraz forum wymiany doświadczeń – praca na platformie cyfrowej;

g) Udostępnianie na platformie cyfrowej materiałów samokształceniowych;

h) Przygotowanie i analiza ankiet ewaluacyjnych;

i) Organizacja i monitorowanie przebiegu spotkań sieci zaplanowanych w ramach RPPS m.in.: dbałość o zapewnienie miejsca, materiałów szkoleniowych, utrzymywanie kontaktu z ekspertami zewnętrznymi, bieżące tworzenie i gromadzenie dokumentacji związanej z pracą sieci (m.in. raport z RPPS, sprawozdania z RPPS, dzienne notatki, dzienne listy obecności, scenariusze lekcji, zaświadczenia, potwierdzenia odbioru, ankiety, itp.) 

j) Stała współpraca z Kadrą realizującą projekt w zakresie realizacji projektu w tym m. in. promocji, sprawozdawczości

k) Wykonywanie innych poleceń i spraw zleconych przez Powiatową Koordynatorkę lub Menedżerkę projektu

l) Uczestnictwo w spotkaniach i szkoleniach dotyczących realizacji w/w projektu

m) Udział w spotkaniach Zespołu Projektowego,

n) Promocja działań sieci współpracy i samokształcenia

o) Współpraca z Powiatową Koordynatorką Projektu, Specjalistką ds. Monitoringu oraz Grupą Monitorującą realizację Powiatowego Programu Wspomagania, w tym udział w systematycznych spotkaniach i opracowanie niezbędnej dokumentacji potwierdzającej realizację ww. działań.

p) Dokumentowanie podejmowanych działań (miesięczne sprawozdania dostarczane do biura projektu oraz miesięczna ewidencja godzin pracy i zadań dostarczana do biura projektu najpóźniej do końca miesiąca).

q) Prowadzenie dokumentacji dotyczącej realizowanej funkcji, w tym karty czasu pracy według wskazań Zamawiającego i dostarczanie prowadzonej dokumentacji w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Wszelka dokumentacja sporządzona w ramach realizacji zamówienia powinna być prowadzona na drukach zawierających podane przez Zamawiającego logo i nazwę projektu.

r) Przekazywania Koordynatorce projektu raportów z wykonanych zadań wraz z uwagami wynikającymi z bieżącego monitoringu - do 10 dnia następnego miesiąca oraz uzyskania akceptacji Koordynatorki.

9. Usługa będzie świadczona w oparciu o comiesięczny harmonogram przygotowany przez Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia i zatwierdzany przez Powiatową Koordynatorką Projektu.

10. Koordynator sieci współpracy i samokształcenia zobowiązany jest do dokumentowania świadczonej usługi w formie miesięcznych kart czasu pracy. Zamawiający może dodatkowo wprowadzić inne wymogi dokumentujące prawidłową realizację zadań wynikających z umowy, o czym poinformuje Wykonawcę.

11. Wynagrodzenie wykonawcy obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją umowy. Wynagrodzenie będzie płatne miesięcznie z dołu w ciągu 7 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionego rachunku lub faktury, pod warunkiem, że Zamawiający będzie w tym terminie posiadał środki na koncie projektu.
12. Cele i wskaźniki do osiągnięcia przez Zamawiającego przy współudziale Koordynatora/ki sieci:
	3.1.2 Cel główny proj. 
	Wskaźnik pomiaru celu
	Wartość docelowa

	Podniesienie jakości funkcjonowania doskonalenia nauczycieli w powiecie oleckim poprzez pilotażowe wdrożenie planów wspomagania w okresie IX 2013-VI 2015 w szkołach i przedszkolach spójnych z ich zdiagnozowanymi potrzebami.
	Liczba dyrektorów, kt. potwierdzą wzrost jakości funkcjonowania doskonalenia nauczycieli w swojej placówce.
	32

	
	Liczba placówek edukacyjnych z powiatu oleckiego, w kt. podniosła się jakość funkcjonowania systemu doskonalenia nauczycieli
	35

	
	Liczba szkół objętych pilotażem w zakresie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli/lek jako elementu wsparcia szkół.
	29

	
	Liczba przedszkoli objętych pilotażem w zakresie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli jako elementu wsparcia (zatrudniające powyżej 5 nauczycieli).
	6

	3.1.3 Cele szczegółowe proj. 
	Wskaźnik pomiaru celu
	Wartość docelowa

	Podniesienie jakości współpracy dyrektorów placówek edukacyjnych i nauczycieli/lek z powiatu oleckiego przez organizację 4 sieci współpracy i samokształcenia od X 2013 do VI 2015
	Liczba utworzonych sieci współpracy i samokształcenia na terenie powiatu.
	4

	
	Liczba osób współpracujących w sieciach
	100

	
	Liczba dyr. i nauczycieli, kt. potwierdzą podniesienie jakości współpracy w wyniku udziału w sieciach współpracy i samokształcenia.
	100


13. Koordynator/ka sieci będzie zatrudniony/a na podstawie umowy cywilno-prawnej. 
14. Koordynatorem sieci może zostać osoba posiadająca udokumentowane doświadczenie w pracy z grupą osób dorosłych, w tym prowadzenie różnych form aktywizujących. Koordynator/ka sieci powinien posiadać dobrą znajomość obsługi komputera oraz środowiska szkolnego z terenu powiatu, potrzeb szkół i przedszkoli oraz dyrektorów i nauczycieli. Nadzór nad jego/jej pracą będzie sprawowała Powiatowa Koordynatorka projektu wdrożeniowego.
15. Wykonawca realizujący przedmiot zamówienia nie może być zatrudniony (dot. wyłącznie osób zatrudnionych w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL na podstawie stosunku pracy) w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, chyba, że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie. 

16. W przypadku zaangażowania Wykonawcy realizującego przedmiot zamówienia w więcej niż w jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, obciążenie wynikające z pracy w kilku projektach nie może wykluczać prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia, łączne zaangażowanie w realizację zadań projektowych nie może przekraczać 240 godzin miesięcznie. 

17. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz z podpisaniem umowy złoży oświadczenie o zaangażowaniu w innych projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej oraz nie występowaniu konfliktu interesów oraz podwójnego finansowania w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL. 

18. Zamawiający zastrzega, iż przedstawiona ilość godzin jest ilością maksymalną w każdej części zamówienia i tylko do takiej ilości Wykonawca może otrzymać wynagrodzenie.
19. Świadczenie usługi odbywać się będzie według wyboru Zamawiającego: we wskazanym biurze projektu w siedzibie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Olecku, w siedzibie Zamawiającego, a także we wskazanym przez niego miejscu i czasie. Część zadań niewymagających bezpośredniego kontaktu może zostać wykonana w siedzibie Wykonawcy.
20. Wykonawca ma obowiązek wskazania w ofercie części zamówienia, które zamierza powierzyć podwykonawcom - brak w/w informacji oznaczać będzie, iż całość zamówienia będzie zrealizowana przez Wykonawcę. 
21. Wykonawca może złożyć oferty maksymalnie na dwie części zamówienia.
22. Wyłoniony Wykonawca może pełnić tylko jedną funkcję w projekcie, tzn. nie może być jednocześnie koordynatorem, SORE lub ekspertem zewnętrznym.  
23. Wszystkie wymagania zawarte w niniejszej SIWZ są jednakowe dla każdej z części. 
3. Termin realizacji zamówienia:
Od podpisania umowy do 30 czerwca 2015 roku.

4. Warunki udziału w postępowaniu. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki udziału w postępowaniu oraz złożą wraz z ofertą wymagane dokumenty:

1. Posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawne nakładają obowiązek ich posiadania – zamawiający nie doprecyzowuje tego warunku. 
2. Posiadanie wiedzy i doświadczenia - zamawiający nie doprecyzowuje tego warunku. 
3. Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia - zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował co najmniej jedną osobą, która spełnia łącznie następujące warunki: 
a) posiada wykształcenie wyższe II stopnia z przygotowaniem pedagogicznym;
b) posiada stopień awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego;
c) posiada co najmniej 10 letnie doświadczenie w pracy w oświacie;
d) posiada niezbędną wiedzę w moderowaniu grupowej pracy koncepcyjnej osób dorosłych (np. ukończone kursy lub studia przygotowujące do pracy trenera/moderatora/coacha lub ukończone kursy Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia, lub inne równoważne potwierdzające przygotowanie do pracy moderatora).
4. Znajduje się w sytuacji finansowej i ekonomicznej niezbędnej do realizacji zamówienia – zamawiający nie doprecyzowuje tego warunku. 
5. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków, wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazujących brak podstaw do wykluczenia z postępowania:
1) Oświadczenie wynikające z art. 44 ustawy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 pkt 1 – 4 ustawy – załącznik nr 1. 
2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy – załącznik nr 2. 
3) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia potwierdzających postawiony warunek oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami – załącznik nr 3. 
4) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły "spełnia - nie spełnia", w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach (wymaganych przez Zamawiającego i podanych w SIWZ) dołączonych do oferty.
6. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

1) W niniejszym postępowaniu oświadczenia lub dokumenty przekazywane są w formie pisemnej, faksem lub elektronicznie projekt@powiat.olecko.pl
2) Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

3) W związku z powyższym Zamawiający żąda od Wykonawców niezwłocznego potwierdzenia faktu otrzymania dokumentu faksem. 

4) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: www.powiat.olecko.pl 
5) Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Tomasz Fimowicz, telefon 602350266, adres e-mail projekt@powiat.olecko.pl 
7. Wymagania dotyczące wadium:

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

8. Termin związania ofertą:

Wykonawcy pozostaną związani ofertą przez okres 30 dni, a bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

9. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Zaleca się przygotowanie ofert z wykorzystaniem załączników do niniejszej SIWZ. 

2) Oferta winna zawierać:

a) treść wymienioną w formularzu ofertowym, 

b) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

c) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy, 

d) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności wraz z informacjami o podstawie dysponowania tymi osobami. 

3) Ofertę należy przygotować w sposób czytelny i niebudzący wątpliwości, co do jej treści. 

4) Wykonawca winien wskazać w ofercie część zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcom. 
5) Oferta winna być podpisana przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. 

6) Zaleca się, żeby wszystkie strony oferty były ponumerowane i parafowane oraz żeby była ona trwale spięta w sposób uniemożliwiający jej przypadkową dekompilację. 

7) Ofertę należy złożyć w terminie i miejscu wskazanym w SIWZ w zamkniętej kopercie oznaczonej jako:

Nazwa wykonawcy

Adres 
Oferta w postępowaniu na usługę Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w projekcie pt. „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim”
Nie otwierać przed 25 października 2013 r. godz. 12:30

10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

Oferty należy złożyć w kancelarii Starostwa Powiatowego w Olecku, ul. Kolejowa 32, 19-400 Olecko do dnia 25 października 2013 r. do godziny 12:30.

Otwarcie ofert nastąpi siedzibie Starostwa Powiatowego w Olecku, ul. Kolejowa 32, 19-400 Olecko w dniu 25 października 2013 r. o godzinie 12:35.
11. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cenę należy obliczyć i wpisać do formularza ofertowego w następujący sposób:

1) W rubryce cena ofertowa brutto należy podać całkowite wynagrodzenie brutto zawierające wszystkie opłaty, podatki oraz koszty związane z realizacją zamówienia obejmującą łączne wynagrodzenie ryczałtowe za jeden miesiąc pełnienia funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia. 

2) Podana cena ma charakter ryczałtowy, jest ostateczna i Zamawiający nie poniesie żadnych dodatkowych kosztów związanych z realizacją zamówienia.

12. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:

1) Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

a) zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania, 

b) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

2) Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: cena oferty (brutto) – znaczenie 100%. 

3) Oferty będą oceniane w odniesieniu do najtańszej spośród nich. Oferta najtańsza otrzyma maksymalną ilość punktów, a pozostałym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktów po matematycznym przeliczeniu. 

4) Ocena ofert będzie się odbywała wg następującej zasady: W kryterium „cena” (Kc), komisja przetargowa dokona oceny punktowej każdej z ofert zgodnie z formułą: 
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5) Ocena punktowa oferty będzie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

6) Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska 100 punktów. 

7) Jeżeli nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostaną złożone oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie będą mogli zaoferować cen wyższych niż zaoferowane wcześniej w złożonych ofertach.

13. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana niezwłocznie dostarczy Zamawiającemu dokumenty potwierdzające kwalifikacje, doświadczenie i wykształcenie osób wskazanych w ofercie jako odpowiedzialnych za świadczenie usług potwierdzające jednoznacznie i bez wątpliwości informacje zawarte w ofercie.

14. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

15. Ogólne warunki umowy:

1) Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zadania w sposób zgodny z opisem przedmiotu zamówienia. 
2) Płatności dokonywane będą w rozliczeniach co miesięcznych na podstawie przedłożonego rachunku/faktury w terminie 10 dni pod warunkiem dostępności środków finansowych na rachunku projektu. 
3) Wykonawca odpowiada za prawidłowość podejmowanych decyzji, osiągnięcie wszystkich wskaźników i celów projektu oraz kwalifikowalność wydatków. 
4) W przypadku kiedy Wykonawcą będzie pracownik Zamawiającego lub osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej, która nie jest zatrudniona lub nie zarabia najniższej stawki krajowej jej miesięczne wynagrodzenie zostanie umownie pomniejszone o należne składki ZUS (tzw. pochodne pracodawcy). 
5) Z wykonawcą zostanie podpisana typowa umowa usługi uregulowana w kodeksie cywilnym z zastrzeżeniem stosowania pierwszeństwa przepisów ustawy Pzp. 
6) Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy wszystkie niezbędne dokumenty lub kserokopie dokumentów potwierdzonych za zgodność z oryginałem, potwierdzające spełnienie wymagań: 
7) Zamawiający zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych przewiduje możliwości dokonania zmiany umowy w formie aneksów w sytuacji, kiedy w trakcie realizacji projektu wprowadzane będą zmiany dotyczące jego realizacji zatwierdzone przez Instytucję Pośredniczącą. Zmianie w szczególności może podlegać termin realizacji zamówienia, wskaźniki, zadania i harmonogram realizacji.

16. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia:

1) Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przysługuje odwołanie. 

2) Odwołanie przysługuje na: opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia oferty odwołującego. 

3) Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

4) Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

5) Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2. 

Załączniki:

1. Wzór formularza ofertowego. 

2. Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy. 
3. Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 
4. Wzór wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. 

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
6. Wzór umowy.  

Załącznik nr 1

.............................................................., ......................................









              miejscowość

                        data

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa wykonawcy: …………………………………………………………………………….……………………………………

Adres wykonawcy:

	....-…….....
	...................................................
	...........................................................
	..........

	  kod

	miejscowość
	ulica
	nr

	...................................................
	.........................................................@...................................

	województwo
	e-mail

	.................
	................................................
	................................................

	nr kierunkowy
	telefon
	faks

	Osoba do kontaktu w sprawie oferty: ..………………..……………….…………….., tel. …………….……………


Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w ramach projektu „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim”, oferuję wykonanie zamówienia na następujących warunkach:
Cena ogólna oferty:

1. Wykonanie części………......… 
 zamówienia za łączną cenę ................................... złotych brutto, słownie: …………………….…………………….......................................…………………………………………………… złotych, na którą składa się: ilość części przewidzianych do wykonania przemożone przez miesięczny koszt wykonania przedmiotu zamówienia (w wymiarze min. 30 godzin miesięcznie dla jednej części), który po pomnożeniu przez przewidywaną ilość miesięcy daje łączne wynagrodzenie w podanej wyżej wysokości. 

2. Oświadczam/y, że zapoznałem/am się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz że zdobyłem/am konieczne informacje potrzebne do właściwego przygotowania oferty. 
3. Oświadczam/y, że zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązuję/my się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na takich właśnie warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
4. Oświadczam/y, iż cena brutto oferty obejmuje pełny zakres przedmiotu zamówienia określony w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla danej części oraz zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym koszty dojazdu, podatki i inne należności. 
5. Jestem związany ofertą przez okres 30 dni licząc od terminu składania ofert. 
6. Należę/nie należę do grupy kapitałowej (lista podmiotów należących do grupy kapitałowej).
7. Niezwłocznie po otrzymaniu informacji o wyborze naszej oferty jako najkorzystniejsza skontaktuję się z Zamawiającym w celu podpisania umowy oraz dostarczę dokumenty wymagane w SIWZ.
8. Zrealizuję zamówienie w terminie zgodnym z SIWZ.
9. Oferta została złożona na …… kolejnych stronach ponumerowanych od ….. do …….

10. Załącznikami do oferty są: 
…………………………………………..…………...

Podpis(y) osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy

Załącznik nr 2

....................………………, ……………………





miejscowość

    data

Oświadczenie wykonawcy 

o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w ramach projektu „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim” oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania 
na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Jestem świadoma/y, że na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 
z dnia 02.08.1997 r.) art. 297, § 1 (kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.)

…………………………………………..…………...

Podpis(y) osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy

Załącznik nr 3
.......................………………, ……………………





miejscowość

    data

Oświadczenie wykonawcy 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w ramach projektu „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim” oświadczam, że spełniam/nie spełniam* warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Jestem świadoma/y, że na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 
z dnia 02.08.1997 r.) art. 297, § 1 (kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.)

…………………………………………..…………...

Podpis(y) osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy

Załącznik nr 4
............................................., ......................................

Nazwa i adres wykonawcy













miejscowość

    data

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w ramach projektu pn. „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim” oświadczam, iż dysponuję i/lub będę dysponował następującym potencjałem kadrowym: 

	Nr części
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie
	Wykształcenie
	Zakres wykonywanych czynności
	Podstawa dysponowania

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


W kolumnie pierwszej należy wskazać część, na którą składana jest oferta, i w wykonywaniu której będzie uczestniczyła wymieniona w wykazie osoba. 

Dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe, doświadczenie i wykształcenie, wybrany wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć zamawiającemu, przed podpisaniem umowy. 

…………………………………………..…………...
Podpis(y) osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy

Załącznik nr 5
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w ramach projektu pn. „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim” realizowanego w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

1) Głównym celem projektu jest podniesienie jakości funkcjonowania doskonalenia nauczycieli w powiecie oleckim poprzez pilotażowe wdrożenie planów wspomagania w okresie od września 2013 r. do czerwca 2015 r. w szkołach i przedszkolach spójnych z ich zdiagnozowanymi potrzebami.

2) Zamówienie dzieli się na cztery części, każda z nich zakłada pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w zakresie wskazanych 4 tematów sieci dla /przedszkoli z terenu powiatu oleckiego.
3) Przedmiotem zamówienia pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w związku z realizacją projektu „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół. 
4) Projekt obejmuje praktyczne pilotażowe sprawdzenie w powiecie oleckim modelu doskonalenia nauczycieli wypracowanego w ramach projektu systemowego Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie System doskonalenia nauczycieli oparty na ogólnodostępnym kompleksowym wspomaganiu szkół. Pełnienie funkcji Koordynatorów sieci współpracy i samokształcenia ma sprzyjać osiągnięciu głównego celu projektu, jakim jest podniesienie jakości funkcjonowania doskonalenia nauczycieli w powiecie oleckim poprzez pilotażowe wdrożenie planów wspomagania w okresie od września 2013 r. do czerwca 2015 r. w szkołach i przedszkolach spójnych z ich zdiagnozowanymi potrzebami.
5) W ramach projektu planuje się powołanie 4 sieci współpracy i samokształcenia: 
1) CZĘŚĆ Nr: 1 NAZWA: Pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia pn. Sieć nr 1: Sieć współpracy i samokształcenia dyrektorów szkół  i przedszkoli;
2) CZĘŚĆ Nr: 2 NAZWA: Pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia pn. Sieć nr 2: Sieć współpracy i samokształcenia nauczycieli matematyki – Jak wspierać dziecko w uczeni u się matematyki?;
2) CZĘŚĆ Nr: 3 NAZWA: Pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia pn. Sieć nr 3: Sieć współpracy i samokształcenia nauczycieli humanistów – Nauczyciele pracują zespołowo;
3) CZĘŚĆ Nr: 4 NAZWA: Pełnienie funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia pn. Sieć nr 4: Sieć współpracy i samokształcenia psychologów i pedagogów – Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole 
i przedszkolu.
6) Sieci będą tematyczne, adresowane do nauczycieli przedmiotowych i dyrektorów z powiatu oleckiego. 
W każdej z nich będzie uczestniczyć 20-25 osób z różnych szkół i przedszkoli. Zostaną utworzone 4 grupy, w sumie będzie 100 uczestników i uczestniczek sieci. Członkowie sieci będą mieli 10 bezpośrednich spotkań w trakcie trwania projektu (po 5 spotkań w roku szkolnym w danej sieci). Spotkania będą się odbywały w siedzibie Zamawiającego lub miejscu przez niego wskazanym. Każda z sieci wyznaczy własne cele i program działania w obrębie jasno określonego tematu. Spotkania odbywać się będą zgodnie z ustalonym przez Zamawiającego harmonogramem i odpowiednio dobranymi formami wsparcia.. W ramach każdej sieci odbędą się 2-dniowe warsztaty organizacyjne, na których zostanie określony harmonogram spotkań, wymiana doświadczeń, omówienie zasad pracy, określenie potrzeb i obszarów wymagających wsparcia na kolejnych warsztatach, zaplanowanie sposobów dzielenia się wiedzą oraz 14-godzinne warsztaty z ekspertem zewnętrznym mające na celu lepsze poznanie uczestników sieci. W późniejszym okresie m.in. 3 spotkania z Koordynatorem sieci i w miarę potrzeby z odpowiednim specjalistą zewnętrznym. W czasie tych spotkań zostanie opracowany roczny Plan działania sieci, będą przeprowadzone szkolenia, konsultacje, lekcje otwarte, odbędzie się szereg dyskusji i zostaną wypracowanie materiały edukacyjne. Stosowane będą formy aktywne inicjowane przez Koordynatora i eksperta. Członkowie sieci w okresach pomiędzy spotkaniami będą uczestniczyć w moderowanym forum wymiany doświadczeń i forum dyskusyjnym. Będą wymieniać się doświadczeniem i doskonalić swoje kompetencje, wykorzystując narzędzia platformy cyfrowej udostępnionej przez ORE: wideokonferencje, forum dyskusyjne, materiały do pobrania itp. Koordynator przygotuje sprawozdanie z realizacji Planu działania sieci, zawierającego relację z przebiegu spotkań oraz wypracowanych rezultatów.
7) Zamawiający dokonał podziału zamówienia na 4 części. Każda część oznacza zatrudnienie jednej osoby pełniącej funkcję Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia.
8) Czas świadczenia usługi: od momentu zawarcia umowy do 30 czerwca 2015 r. Miesięczny wymiar czasu wykonywania usługi dla jednej osoby, pełniącej funkcję Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia wynosi 30 godzin. Zamawiający zastrzega zmianę w rozkładzie godzin w 2013 r., tj. w miesiącu październik 2013 r. – 10 godzin, a listopad-grudzień 2013 r. łącznie 80 godzin, z zastrzeżeniem, że przez 10 godzin miesięcznie należy wykonywać usługę w biurze wskazanym przez Zamawiającego, co najmniej przez 2 dni robocze w tygodniu. 

9) Zamawiający zastrzega, że nie można łączyć funkcji koordynatora sieci z innymi funkcjami w projekcie.

10) Do zadań Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia będą należały czynności związane z organizacją procesu kompleksowego wspomagania szkół i przedszkoli, ukierunkowane na osiągnięcie celów szczegółowych projektu, poprzez prowadzenie działań wskazanych w aktualnym wniosku o dofinansowanie projektu, stanowiącym załącznik do umowy o dofinansowanie, w szczególności:
a) Praca w Komisji Rekrutacyjnej - zrekrutowanie we współpracy z SORE i Dyrektorami szkół/przedszkoli uczestników sieci zgodnie z przyjętymi kryteriami;

b) Określenie celu, obszaru pracy sieci;

c) Sporządzenie Rocznego Planu Pracy Sieci (RPPS) wraz z harmonogramem pracy sieci;

d) Organizowanie i prowadzenie spotkań uczestników sieci;

e) Pozyskiwanie ekspertów zewnętrznych – specjalistów w zakresie pracy sieci;

f) Bieżące moderowanie sieci, w tym forum dyskusyjnego oraz forum wymiany doświadczeń – praca na platformie cyfrowej;

g) Udostępnianie na platformie cyfrowej materiałów samokształceniowych;

h) Przygotowanie i analiza ankiet ewaluacyjnych;

i) Organizacja i monitorowanie przebiegu spotkań sieci zaplanowanych w ramach RPPS m.in.: dbałość o zapewnienie miejsca, materiałów szkoleniowych, utrzymywanie kontaktu z ekspertami zewnętrznymi, bieżące tworzenie i gromadzenie dokumentacji związanej z pracą sieci (m.in. raport z RPPS, sprawozdania z RPPS, dzienne notatki, dzienne listy obecności, scenariusze lekcji, zaświadczenia, potwierdzenia odbioru, ankiety, itp.) 

j) Stała współpraca z Kadrą realizującą projekt w zakresie realizacji projektu w tym m. in. promocji, sprawozdawczości

k) Wykonywanie innych poleceń i spraw zleconych przez Powiatową Koordynatorkę lub Menedżerkę projektu

l) Uczestnictwo w spotkaniach i szkoleniach dotyczących realizacji w/w projektu

m) Udział w spotkaniach Zespołu Projektowego,

n) Promocja działań sieci współpracy i samokształcenia

o) Współpraca z Powiatową Koordynatorką Projektu, Specjalistką ds. Monitoringu oraz Grupą Monitorującą realizację Powiatowego Programu Wspomagania, w tym udział w systematycznych spotkaniach i opracowanie niezbędnej dokumentacji potwierdzającej realizację ww. działań.

p) Dokumentowanie podejmowanych działań (miesięczne sprawozdania dostarczane do biura projektu oraz miesięczna ewidencja godzin pracy i zadań dostarczana do biura projektu najpóźniej do końca miesiąca).

q) Prowadzenie dokumentacji dotyczącej realizowanej funkcji, w tym karty czasu pracy według wskazań Zamawiającego i dostarczanie prowadzonej dokumentacji w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Wszelka dokumentacja sporządzona w ramach realizacji zamówienia powinna być prowadzona na drukach zawierających podane przez Zamawiającego logo i nazwę projektu.

r) Przekazywania Koordynatorce projektu raportów z wykonanych zadań wraz z uwagami wynikającymi z bieżącego monitoringu - do 10 dnia następnego miesiąca oraz uzyskania akceptacji Koordynatorki.

11) Usługa będzie świadczona w oparciu o comiesięczny harmonogram przygotowany przez Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia i zatwierdzany przez Powiatową Koordynatorką Projektu.

12) Koordynator sieci współpracy i samokształcenia zobowiązany jest do dokumentowania świadczonej usługi w formie miesięcznych kart czasu pracy. Zamawiający może dodatkowo wprowadzić inne wymogi dokumentujące prawidłową realizację zadań wynikających z umowy, o czym poinformuje Wykonawcę.

13) Wynagrodzenie wykonawcy obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją umowy. Wynagrodzenie będzie płatne miesięcznie z dołu w ciągu 7 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionego rachunku lub faktury, pod warunkiem, że Zamawiający będzie w tym terminie posiadał środki na koncie projektu.
14) Kryteria oceny ofert: najniższa cena.
15) Cele i wskaźniki do osiągnięcia przez Zamawiającego przy współudziale Koordynatora/ki sieci:
	3.1.2 Cel główny proj. 
	Wskaźnik pomiaru celu
	Wartość docelowa

	Podniesienie jakości funkcjonowania doskonalenia nauczycieli w powiecie oleckim poprzez pilotażowe wdrożenie planów wspomagania w okresie IX 2013-VI 2015 w szkołach i przedszkolach spójnych z ich zdiagnozowanymi potrzebami.
	Liczba dyrektorów, kt. potwierdzą wzrost jakości funkcjonowania doskonalenia nauczycieli w swojej placówce.
	32

	
	Liczba placówek edukacyjnych z powiatu oleckiego, w kt. podniosła się jakość funkcjonowania systemu doskonalenia nauczycieli
	35

	
	Liczba szkół objętych pilotażem w zakresie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli/lek jako elementu wsparcia szkół.
	29

	
	Liczba przedszkoli objętych pilotażem w zakresie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli jako elementu wsparcia (zatrudniające powyżej 5 nauczycieli).
	6

	3.1.3 Cele szczegółowe proj. 
	Wskaźnik pomiaru celu
	Wartość docelowa

	Podniesienie jakości współpracy dyrektorów placówek edukacyjnych i nauczycieli/lek z powiatu oleckiego przez organizację 4 sieci współpracy i samokształcenia od X 2013 do VI 2015
	Liczba utworzonych sieci współpracy i samokształcenia na terenie powiatu.
	4

	
	Liczba osób współpracujących w sieciach
	100

	
	Liczba dyr. i nauczycieli, kt. potwierdzą podniesienie jakości współpracy w wyniku udziału w sieciach współpracy i samokształcenia.
	100


16) Koordynator/ka sieci będzie zatrudniony/a na podstawie umowy cywilno-prawnej. 
17) Koordynatorem sieci może zostać osoba posiadająca udokumentowane doświadczenie w pracy z grupą osób dorosłych, w tym prowadzenie różnych form aktywizujących. Koordynator/ka sieci powinien posiadać dobrą znajomość obsługi komputera oraz środowiska szkolnego z terenu powiatu, potrzeb szkół i przedszkoli oraz dyrektorów i nauczycieli. Nadzór nad jego/jej pracą będzie sprawowała Powiatowa Koordynatorka projektu wdrożeniowego.
18) Wykonawca realizujący przedmiot zamówienia nie może być zatrudniony (dot. wyłącznie osób zatrudnionych w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL na podstawie stosunku pracy) w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, chyba, że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie. 

19) W przypadku zaangażowania Wykonawcy realizującego przedmiot zamówienia w więcej niż w jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, obciążenie wynikające z pracy w kilku projektach nie może wykluczać prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia, łączne zaangażowanie w realizację zadań projektowych nie może przekraczać 240 godzin miesięcznie. 

20) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz z podpisaniem umowy złoży oświadczenie o zaangażowaniu w innych projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej oraz nie występowaniu konfliktu interesów oraz podwójnego finansowania w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL. 

21) Zamawiający zastrzega, iż przedstawiona ilość godzin jest ilością maksymalną w każdej części zamówienia i tylko do takiej ilości Wykonawca może otrzymać wynagrodzenie.
22) Świadczenie usługi odbywać się będzie według wyboru Zamawiającego: we wskazanym biurze projektu w siedzibie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Olecku, w siedzibie Zamawiającego, a także we wskazanym przez niego miejscu i czasie. Część zadań niewymagających bezpośredniego kontaktu może zostać wykonana w siedzibie Wykonawcy.
23) Wykonawca ma obowiązek wskazania w ofercie części zamówienia, które zamierza powierzyć podwykonawcom - brak w/w informacji oznaczać będzie, iż całość zamówienia będzie zrealizowana przez Wykonawcę. 
24) Wykonawca może złożyć oferty maksymalnie na dwie części zamówienia.
25) Wyłoniony Wykonawca może pełnić tylko jedną funkcję w projekcie, tzn. nie może być jednocześnie koordynatorem, SORE lub ekspertem zewnętrznym.  
26) Wszystkie wymagania zawarte w niniejszej SIWZ są jednakowe dla każdej z części. 
Załącznik nr 6
Umowa usługi wzór nr …………………..
zawarta w dniu ………….października 2013 r. w Olecku pomiędzy:

Powiatem Oleckim z siedzibą w Olecku przy ul. Kolejowej 32, NIP 847-13-94-480 reprezentowanym przez Zarząd Powiatu w Olecku w osobach:

- Starosty Oleckiego – Andrzeja Stanisława Kisiela, 

- Wicestarosty – Kazimierza Iwanowskiego,

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu – Sylwii Syperowicz

a
………………………………………………………………………………………………….
zwanym dalej wykonawcą.

§ 1

1. Zamawiający zleca wykonawcy realizację zadania w zakresie pełnienia funkcji Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia w części …………………………… w ramach projektu pn. „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim” realizowanego w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
2. Miesięczny wymiar czasu wykonywania usługi dla jednej osoby, pełniącej funkcję Koordynatora sieci współpracy i samokształcenia wynosi 30 godzin. Zamawiający zastrzega zmianę w rozkładzie godzin w 2013 r., tj. w miesiącu październik 2013 r. – 10 godzin, a listopad-grudzień 2013 r. łącznie 80 godzin, z zastrzeżeniem, że przez 10 godzin miesięcznie należy wykonywać usługę w biurze wskazanym przez Zamawiającego, co najmniej przez 2 dni robocze w tygodniu.
3. Zamawiający zastrzega, iż przedstawiona ilość godzin jest ilością maksymalną w każdej części zamówienia i tylko do takiej ilości Wykonawca może otrzymać wynagrodzenie.
4. Świadczenie usługi odbywać się będzie według wyboru Zamawiającego: we wskazanym biurze projektu w siedzibie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Olecku, w siedzibie Zamawiającego, a także we wskazanym przez niego miejscu i czasie. Część zadań niewymagających bezpośredniego kontaktu może zostać wykonana w siedzibie Wykonawcy.
5. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia oraz oferta wykonawcy stanowią integralna cześć umowy. 
§ 2
Wykonawca w ramach realizacji zleconego zadania, o którym mowa w § 1, przyjmuje do wykonania następujące

czynności:

a. Praca w Komisji Rekrutacyjnej - zrekrutowanie we współpracy z SORE i Dyrektorami szkół/przedszkoli uczestników sieci zgodnie z przyjętymi kryteriami;

b. Określenie celu, obszaru pracy sieci;

c. Sporządzenie Rocznego Planu Pracy Sieci (RPPS) wraz z harmonogramem pracy sieci;

d. Organizowanie i prowadzenie spotkań uczestników sieci;

e. Pozyskiwanie ekspertów zewnętrznych – specjalistów w zakresie pracy sieci;

f. Bieżące moderowanie sieci, w tym forum dyskusyjnego oraz forum wymiany doświadczeń – praca na platformie cyfrowej;

g. Udostępnianie na platformie cyfrowej materiałów samokształceniowych;

h. Przygotowanie i analiza ankiet ewaluacyjnych;

i. Organizacja i monitorowanie przebiegu spotkań sieci zaplanowanych w ramach RPPS m.in.: dbałość o zapewnienie miejsca, materiałów szkoleniowych, utrzymywanie kontaktu z ekspertami zewnętrznymi, bieżące tworzenie i gromadzenie dokumentacji związanej z pracą sieci (m.in. raport z RPPS, sprawozdania z RPPS, dzienne notatki, dzienne listy obecności, scenariusze lekcji, zaświadczenia, potwierdzenia odbioru, ankiety, itp.) 

j. Stała współpraca z Kadrą realizującą projekt w zakresie realizacji projektu w tym m. in. promocji, sprawozdawczości

k. Wykonywanie innych poleceń i spraw zleconych przez Powiatową Koordynatorkę lub Menedżerkę projektu

l. Uczestnictwo w spotkaniach i szkoleniach dotyczących realizacji w/w projektu

m. Udział w spotkaniach Zespołu Projektowego,

n. Promocja działań sieci współpracy i samokształcenia

o. Współpraca z Powiatową Koordynatorką Projektu, Specjalistką ds. Monitoringu oraz Grupą Monitorującą realizację Powiatowego Programu Wspomagania, w tym udział w systematycznych spotkaniach i opracowanie niezbędnej dokumentacji potwierdzającej realizację ww. działań.

p. Dokumentowanie podejmowanych działań (miesięczne sprawozdania dostarczane do biura projektu oraz miesięczna ewidencja godzin pracy i zadań dostarczana do biura projektu najpóźniej do końca miesiąca).
q. Prowadzenie dokumentacji dotyczącej realizowanej funkcji, w tym karty czasu pracy według wskazań Zamawiającego i dostarczanie prowadzonej dokumentacji w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Wszelka dokumentacja sporządzona w ramach realizacji zamówienia powinna być prowadzona na drukach zawierających podane przez Zamawiającego logo i nazwę projektu.
r. Przekazywania Koordynatorce projektu raportów z wykonanych zadań wraz z uwagami wynikającymi z bieżącego monitoringu - do 10 dnia następnego miesiąca oraz uzyskania akceptacji Koordynatorki.

§ 3
1. Wykonawca wykonuje zlecone czynności z zachowaniem należytej staranności. 
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zlecone czynności osobiście, bez powierzania zadań wymienionych w § 1 i § 2 osobom trzecim. 
3. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia oraz kwalifikacje i warunki do należytego wykonania usługi. 
4. Wykonawca  oświadcza, iż przed podpisaniem niniejszej umowy zapoznał się z treścią projektu „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim” realizowanego w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
5. Wykonawca składa oświadczenie o zaangażowaniu w wykonywanie zadań w ramach projektów NSRO (Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia). 
6. Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. od … października 2013 r. do 30 czerwca 2015 r. 
7. W przypadku zaangażowania wykonawcy w realizację zadań w innych projektach NSRO, w czasie obowiązywania niniejszej umowy wykonawca sporządzi i przedłoży stosowną ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów NSRO w odniesieniu do okresu wykonywania zadań w ramach projektu zamawiającego. ,

§ 4
1. Za wykonanie czynności określonych  w § 1 i § 2 wykonawcy przysługuje wynagrodzenie brutto w wysokości …………. zł (słownie: …………….........................………………………………..…… złotych), tj. …....... zł brutto (słownie: ………………….............……………… złotych brutto), tj. ................................................ miesięcznie.. 
2. Rozliczenie umowy odbywać się będzie w cyklu miesięcznym na podstawie rachunku wystawionego przez wykonawcę i karty czasu pracy. 
3. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
4. Wynagrodzenie zostanie wypłacone, po wykonaniu czynności, w terminie 14 dni od daty wystawienia rachunku.  
5. Kwota wynagrodzenia zostanie przekazana przelewem na rachunek bankowy wykonawcy: ………….. numer ………………………………….. . 
6. Opóźnienie w płatności wynikające ze zwłoki w otrzymaniu przez zamawiającego środków finansowych na realizację projektu od Instytucji Wdrażającej nie będą przedmiotem roszczeń ze strony wykonawcy. 
7. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zlecenia zamawiający ma prawo odmowy wypłaty całości lub części wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1. 
8. Jeżeli w wyniku ewaluacji, monitoringu i/ lub kontroli projektu „Kompleksowe wsparcie procesu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Oleckim” realizowanego w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zarówno w trakcie obowiązywania umowy jak i po jej zakończeniu, przez inne upoważnione do tego podmioty zostanie wykryte podwójne finansowanie wykonawcy bądź łączne zaangażowanie wykonawcy w realizację zadań we wszystkich projektach NSRO przekroczy 240 godzin miesięcznie, wówczas wykonawca zwraca zamawiającemu nienależnie pobrane środki finansowe, o których mowa w § 4 ust. 1.

§ 5
1. Zamawiający może odstąpić od umowy jeżeli wykonawca, pomimo uprzedniego pisemnego zastrzeżenia zamawiającego nie wykonuje przedmiotu umowy zgodnie z warunkami umownymi lub zaniedbuje zobowiązania umowne. 
2. Zamawiający może, w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
3. W wypadkach określonych w ust.1 i 2 niniejszego paragrafu wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 6
1. Na mocy niniejszej umowy wykonawca  przenosi na zamawiającego autorskie prawa majątkowe do dokumentacji będącej przedmiotem umowy na wszystkich polach eksploatacji. 
2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych następuje w ramach wynagrodzenia umownego określonego w § 4 niniejszej umowy. 
§ 7
Wszelkie spory wynikłe na tle wykonywania niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu sądowi powszechnemu

właściwemu dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 8
1. Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie mogą być dokonane tylko w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy w przypadkach, gdy: 
1) nastąpi zmiana przepisów wpływających na realizację przedmiotu zamówienia, 

2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi wdrażanie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, w ramach którego realizowane jest zamówienie, 

3) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej; 

4) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian organizacyjnych po stronie Zamawiającego; 

5) z powodu okoliczności siły wyższej, np.: wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; 

6) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamówienia proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli te zmiany są korzystne dla Zamawiającego; 

7)Wykonawca zaproponuje inne osoby niż wymienione w ofercie pod warunkiem, że planowana na zastępstwo osoba spełnia kryteria wskazane w niniejszym zamówieniu oraz Wykonawca uzyska aprobatę Zamawiającego na wprowadzenie tej zmiany. 

3. Strony nie mogą powoływać się na ustalenia pozaumowne.

§ 9

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 10
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla zamawiającego, a jeden egzemplarz dla wykonawcy .

.................................................................... 

  ......................................................................

Zamawiający 






Wykonawca









� należy wpisać część, na którą składana jest oferta
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