Zarzadzenie Nr 1/2015
Dyrektora Powiatowego Urz¢du Pracy w Olecku
z dnia 12 lutego 2015 roku

w sprawie regulaminu przyznawania osobom bezrobotnym srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2015r.poz.149 ) oraz Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej =z dnia 23 kwietnia 2012r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2012r.,
poz.457 z pdzn. zm.) oraz §10 ust.12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Urzedu Pracy w Olecku stanowigcego zatacznik do uchwaly Zarzadu Powiatu w
Olecku Nr 7/2014 z dnia 29 grudnia 2014r zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala sie regulamin w sprawie przyznawania osobom bezrobotnym srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, o treSci odpowiadajacej Zatacznikowi do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Samodzielnego Referatu
[nstrumentow.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Olecku z dnia 18 listopada 2014 roku w sprawie regulaminu przyznawania
osobom bezrobotnym $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzgdzenia
Dyrektora PUP w Olecku
Nr 1/2015 z dn. 12.02.2015r.

REGULAMIN
przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarcze]j przyznawane sg na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 20 kwietna 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2015 r., poz. 149);

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposaienia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2012, poz. 457 z pbin. zm.);

Kodeksu cywilnego;

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013r. strl .) i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia, z wytaczeniem
srodkdw przyznawanych w zakresie krajowego transportu oséb takséwkami;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
{dz. U. z 2007r., nr 59, poz. 404 z pézn. zm.};

Niniejszego regulaminu.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

[#)]

,Staroécie” — oznacza to Staroste Powiatu Oleckiego, w imieniu ktérego dziata Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku;

. »PUP” — Powiatowy Urzad Pracy w Olecku;

. ,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe, o ktérej mowa w & 1 ust. 1;

. »Rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie, o ktérym mowaw § 1 ust. 2;

. »Dofinansowaniu” oznacza to przyznanie Bezrobotnemu s$rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej;

. ,Bezrobotnym” — oznacza to osobe spetniajgcg przestanki w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20

kwietna 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r., poz. 674
z péin. zm.),

. Absolwencie centrum integracji spotecznej (CIS), o ktdérym mowa w art.2 pkt 1a ustawy z dnia 13

czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

. Absolwencie klubu integracji spotecznej (KIS), o ktérym mowa w art.2 pkt 1b ustawy z dnia 13

czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

. ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisje ds. oceny wnioskdw, powotywang Zarzadzeniem przez

Dyrektora PUP w Olecku;

10. ,,Ocenie formalnej wniosku” — nalezy przez to rozumie¢ ocene dokonywang przez pracownika

urzedu, polegajacg na sprawdzeniu poprawnosci wypetnienia i kompletnosci wniosku oraz
wymaganych zatacznikow;

11. ,,Ocenie merytorycznej wniosku” — nalezy przez to rozumie¢ ocene dokonywang przez Komisjeg,

w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa i niniejszy Regulamin.




ROZDZIAL Il
WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

§3

1. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na:

1)
2)
3)

4)

5)

zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn — do 100% kwoty dofinansowania;

koszty przystosowania lokalu — nie wiecej jednak niz 20% kwoty dofinansowania;

zakup materiatéw, towaréw do dalszej odsprzedazy — nie wiecej jednak niz 20% kwoty
dofinansowania;

ustugi, materialy reklamowe, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej — nie wiecej jednak niz 10%
kwoty dofinansowania;

zakup samochodu — nie wiecej jednak niz 50% kwoty dofinansowania ( wyjgtek stanowi
dziatalno$¢ takséwek osobowych oraz dziatalnosé zwigzana z edukacjg w zakresie nauki jazdy
—do 100% kwoty dofinansowania).

2. Srodki przyznane w ramach dofinansowania nie mogg by¢ przeznaczone m. in. na:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)

udziaty wnoszone do spotek,

nabycie akgji, obligacji, polis itp.,

koszty przystosowania lokalu - w przypadku dziatalnosci internetowe] oraz dziatalnosci, ktéra
prowadzona bedzie w lokalu stanowigcym jednoczesnie miejsce zamieszkania/ zameldowania
osoby ubiegajgcej sie o dofinansowanie,

zakup nieruchomosci lub prawa wieczystego uzytkowania,

optaty administracyjne, rejestracyjne, skarbowe, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw,
podatki,

zakup towardw, materiatéw do dalszej odsprzedazy — przekraczajgce 20% kwoty
dofinansowania,

finansowanie szkolen, licencji,

koszty transportu, przesyiki i dostawy,

dokonywanie zakupdw od wspdtmatzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej oraz
innych osdb pozostajacych z Bezrobotnym we wspélnym gospodarstwie domowym,

zakup samochodu w kwocie przekraczajgcej 50% kwoty dofinansowania,

opfaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, paliwo itp.) i optaty abonamentow,

WYCENe rzeczoznawcy,

ustugi, materiaty reklamowe, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalnoéci gospodarczej — przekraczajagce 10% kwoty
dofinansowania,

zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wiasnego przez Bezrobotnego (za wyjatkiem ubran
roboczych i ochronnych),

remonty maszyn i urzgdzen.

3. Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane:

1)

osobom, ktérych wspotmationkowie aktualnie realizujg umowy podpisane z urzedem

w sprawie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej, wyjatek stanowig osoby

ktore posiadajg akt o rozdzielnosci majgtkowej,

2) nadziatalno$¢ gospodarczg w zakresie:

a) administracyjnej obstugi biura,

b) stylizacji paznokci,

c) handlu obwoZnego, handlu odziezg uzywang, artykutami spozywczymi (wyjatek stanowig
obszary wiejskie), handlu samochodami,

d) ustug sprzatajacych, tj.: dziatalno$é¢ pomocnicza zwigzang z utrzymaniem porzadku
w budynkach, niespecjalistycznego sprzatania budynkow i obiektow przemystowych,
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e) dziatalnosc fotograficzna,
f) dziatalnosc sezonowa.

3. W sytuacji, gdy zostanie ztozony wniosek o dofinansowanie dziatalnosci wymienionej w ust.
3 pkt 2 Starosta moze sfinansowaé przedsiewziecie, biorgc pod uwage jego unikalnos¢ oraz
przygotowanie merytoryczne Bezrobotnego.

4. Poniesione przez Bezrobotnego wydatki na zakup rzeczy w ramach otrzymanego dofinansowania
nie moga stanowic¢ wspotwiasnosci z inng osoba lub podmiotem.

5. Wydatek poniesiony na zakup uzywanego sprzetu uznany bedzie jezeli:

1) kupujacy dostarczy deklaracje od sprzedajgcego okredlajagcg pochodzenie sprzetu
(zawierajgcg m.in. date zakupu, miejsce zakupu, dane osoby od ktdrej sprzet zostat kupiony —
jego nazwe i adres),

2) kupujacy dostarczy deklaracje, w ktérej sprzedajacy potwierdzi, ze w okresie ostatnich siedmiu
lat uzywany (sprzedawany) sprzet nie zostat zakupiony ze s$rodkéw krajowych Iub
wspodlnotowych,

3) cena zakupionego sprzetu uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci rynkowej
i nie moze by¢ wyzsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

6. Wydatki bedg podlega¢ weryfikacji. Jezeli Starosta uzna, ze cena zakupu jest wyisza niz jego
wartoé¢ rynkowa kwota stanowiaca réznice miedzy ceng nabycia a wartoscig rynkowg bedzie
podlegata zwrotowi.

7. Dokumentowanie wydatkowania przyznanych $rodkéw, na podstawie umoéw kupna-sprzedazy,
mozliwe jest wytgcznie przy dokonaniu zakupu o wartosci powyzej 3 500,00 zi. (wartos¢ dotyczy
jednego $rodka trwatego), przy czym zakup o wartosci od 3 500,00 zt. do 10 000,00 zt. wymaga
uzasadnienia, a powyzej 10 000,00 z{. wyceny rzeczoznawcy. Od dokonanej umowy kupna-
sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych. Dokument
potwierdzajacy wptate naleznego podatku nalezy przedtozy¢ wraz z rozliczeniem wydatkow.

8. Zakup samochodu musi pozostawaé w bezposrednim zwigzku z profilem dziatalnosci. Samochod
nie moze byé wykorzystywany wyfgcznie w celu dojazdu do pracy. W przypadku zakupu
samochodu musi on by¢ oznakowany danymi kontaktowymi firmy.

ROZDZIAL 11l
TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§4
1. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS zamierzajacy podjac dziatalnos¢ gospodarczg sktada
w PUP w Olecku wniosek o dofinansowanie na podijecie dziatalnosci gospodarczej na druku
ustalonym przez Staroste (Zatgcznik Nr 1 do regulaminu).

2. Wniosek nalezy wypetni¢ w sposob czytelny wpisujgc tres¢ w kazde miejsce przeznaczone do
uzupetnienia, nie zostawiajgc pustych pél. Jezeli poszczegdlne punkty nie znajdg w konkretnym
przypadku zastosowania, nalezy wpisaé¢ ,nie dotyczy” lub ,--". Wszelkich poprawek nalezy
dokonywac poprzez skreslenie i zaparafowanie.

3. W przypadku niepetnego wypetnienia wniosku, badz braku zatacznikéw Starosta moze wezwac
Bezrobotnego do ich uzupetnienia.

4. Starosta moze zweryfikowaé dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie kontroli.
W przypadku podania we wniosku nieprawdziwych informacji Starosta odmawia uwzglednienia
whniosku.

§5

1. Przyjmowanie wnioskéw odbywac sie bedzie w drodze naboréw ogtaszanych na stronie
internetowej PUP w Olecku.
2. Ztozony wniosek bedzie podlegat ocenie formalnej i merytorycznej. Wnioski zawierajgce btedy /")
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10.

11.

1:2:

i braki formalne nie bedg przekazywane do oceny merytorycznej.
Whioski beda rozpatrywane wedtug kolejnosci wptywu do momentu wyczerpania srodkow.

Whioski bezrobotnych nie posiadajacych okreslonego profilu pomocy oraz ustanowionego IPD
bedg rozpatrywane na posiedzeniu Komisji w okresie do 30 dni od daty wptywu.

W przypadku wyczerpania srodkéw Starosta zamiesci ogtoszenie o zamknigciu naboru na stronie
internetowej — www.pup.olecko.pl oraz na tablicy ogfoszen.

Oceny wniosku pod wzgledem merytorycznym dokonuje Komisja powotana przez Staroste.
Posiedzenia Komisji odbywac sie bedg co najmniej raz w miesigcu.

Ocena merytoryczna wniosku nastapi w oparciu o kryteria i punktacje okreslong w ,Karcie oceny
whniosku” stanowigcej Zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Whnioski, ktdre uzyskaja co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania zostang
rozpatrzone pozytywnie.

W przypadku gdy liczba wnioskéw, ktére uzyskaty minimalng liczbe punktéw bedzie wigksza niz
liczba miejsc dofinansowan na podjecie dziatalnosci gospodarczej, Starosta przyjmie do realizacji
whnioski z najwyzszg liczbg punktéw. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw
o wyborze decydowaé bedzie liczba punktéw uzyskana w kryterium: ocena opisu dziatalnosci
gospodarczej oraz realnoéci funkcjonowania przedsiewzigcia, a w nastepnej kolejnosci data
wptywu wniosku.

W przypadku duzej ilosci wnioskéw i ograniczonej wysokosci Srodkéw preferowane bedg wnioski
sktadane przez bezrobotnych, absolwentéw CIS i absolwentdw KIS z terenu powiatu oleckiego.
W przypadkach szczegélnych, ze wzgledu na sytuacje oséb bezrobotnych lub aktualne
wymagania rynku pracy Starosta ma prawo skierowa¢ wniosek do rozpatrzenia przez Komisjg
bez ogfaszania naboru.

Ostateczng decyzje o przyznaniu dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej
podejmuje Starosta.

13. O sposobie rozpatrzenia wniosku Starosta powiadamia Bezrobotnego w formie pisemnej

w terminie 30 dni od dnia ztoZzenia kompletnego wniosku.

14. Ze wzgledu na fakt, iz wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie

1.

jest rozpatrywany w trybie wydania decyzji administracyjnej, rozstrzygniecie nie podlega
odwotaniu.

ROZDZIAL IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA
86
Zabezpieczeniem zwrotu przyznanego dofinansowania w przypadku niedotrzymania warunkéw
umowy moga by¢ nastepujace formy:

1) poreczenie,
2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5} blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
6} akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

2. Preferowana przez Staroste forma zabezpieczenia jest weksel z poreczeniem wekslowym (aval).
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4.

Ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia podejmuje Starosta, majagc na wzgledzie

starannos¢ gospodarowania Srodkami publicznymi.

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt. 1,2 regulaminu, poreczycielem
moze byc :

1) osoba, ktéra osigga wynagrodzenie lub dochéd miesieczny brutto w wysokosci co najmniej
minimalnego wynagrodzenia za prace, -




2) osoba pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie krétszy niz 2 lata liczac od dnia
podpisania umowy przez Bezrobotnego, nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej
nie jest ustanowiony tytut egzekucyjny. Zaktad pracy nie moze znajdowac sie w stanie likwidacji
lub upadtosci.

3) rolnik prowadzacy gospodarstwo rolne lub dziat specjalny,

4) osoba prowadzaca dziatalno$é gospodarcza, ktéra nie posiada zalegtosci w ZUS i US
a prowadzona przez nig dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

5) osoba posiadajaca prawo do emerytury lub renty (przy czym okres przyznania renty uptywa nie
wczeéniej niz po okresie 2 lat liczac od dnia podpisania umowy dotyczacej przyznania
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej).

5. Poreczycielem nie moze by¢c:

1) wspdtmalzonek pozostajacy z Bezrobotnym w matzenskiej wspolnosci majatkowej,

2) osoba, ktéra aktualnie realizuje umowy lub jest poreczycielem aktualnie
realizowanych uméw w zakresie refundacji lub dofinansowania na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, oraz jej matzonek pozostajacy w malzenskiej wspolnosci
majatkowej,

3) osoba prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej.

6. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi Bezrobotny.

7. Do zawarcia umowy konieczna jest zgoda wspotmatzonkéw Bezrobotnego i poreczyciela
o ile tacy wystepuja.

8. Poreczyciel jest zobowigzany przed podpisaniem umowy dotyczacej przyznania dofinansowania na

podjecie dziatalnosci gospodarczej, dostarczy¢ zaswiadczenie o dochodach. Zaswiadczenie winno
by¢ wydane nie wezeéniej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy oraz potwierdzac

miesieczny dochdd brutto.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§7
Zrédtem finansowania przyznanego dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarcze sg srodki
publiczne, w szczegdlnosci $rodki Funduszu Pracy lub srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Dyrektor PUP w Olecku
Celina Gorska

Zatgczniki:
1. Whniosek o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

2. Karta oceny wniosku.

Regulamin obowigzuje od dnia 12 lutego 2015r.




KARTA OCENY WNIOSKU

Zatacznik nr 2

O DOFINANSOWANIE NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

BEZHOBIITY ... o cnmsannin o ssnadis S s s U 0 S D A S S i S S N 8 555
Nr wniosku: .ooveeiciiiiiiiiiinns
OCENA FORMALNA
Lp. Kryterium oceny tak nie
Czy Bezrobotny spelnia warunki do ubicgania sie
1. | o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej (zgodnie
7z ustawa, rozporzadzeniem, regulaminem) ?
2. | Czy wniosek jest prawidtowo sporzadzony ?
3. | Czy wniosek zawiera zalgcznik nr 1 i zalgcznik nr 2 7
4 Czy na planowany rodzaj dziatalnosci moze by¢ przyznane
" | dofinansowanie?
Czy Bezrobotny posiada zaplanowang formg wsparcia w postaci
5. | dofinansowania na podjecie  dzialalnosci  gospodarczej
w Indywidualnym Planie Dziatania?
Uwagi

...............................................................................................................

Warunkiem pozytywnej oceny formalnej jest uzyskanie we wszystkich kryteriach
odpowiedzi twierdzacych.

Whiosek zostaje:

[ ] odrzucony

[ ] uwzgledniony do oceny merytorycznej

(podpis pracownika dokonujacego oceny)




OCENA MERYTORYCZNA

Punkty
Lp. Kryterium oceny Mozliwe do Uzyskane
' uzyskania punkty

1. | Przygotowanie merytoryczne Bezrobotnego do prowadzenia
planowanej dziatalnosci gospodarcze;:
e posiadane wyksztatcenie — 0-2 pkt 6
e doswiadczenie zawodowe — 0-2 pkt
e odbyte szkolenia, posiadane uprawnienia — 0-2 pkt

2. | Wiarygodno$¢ zabezpieczenia splaty $rodkéw w przypadku nie
dotrzymania warunkéw umowy - proponowana forma
zabezpieczenia:
» zastaw na prawach lub rzeczach lub akt notarialny o poddaniu si¢
egzekucji przez dluznika — 1 pkt,
e blokada srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,
gwarancja bankowa, porgczenie — 3 pkt,
e weksel z poreczeniem wekslowym — 7 pkt

3. | Ocena opisu dziatalno$ci gospodarczej oraz realnosci funkcjonowania 10
przedsigwzigcia 0-10 pkt

4. | Mozliwo$é zatrudnienia pracownika w perspektywie 12 miesigcy:
e zamierza zatrudni¢ pracownika — 1 pkt 1
e nie zamierza zatrudni¢ pracownika — 0 pkt

5. | Lokalizacja dziatalnosci:
e na terenie wiejskim powiatu - 4 pkt 4
® naterenie migjskim powiatu - 2 pkt
e poza powiatem — 0 pkt

6. | Bezrobotny jest:
e  zterenu powiatu — 2 pkt 2
e 7 poza powiatu — 0 pkt

7. | Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania 30

Whniosek bedzie rozpatrzony pozytywnie, gdy uzyska co najmniej 15 punktéw facznie. W przypadku uzyskania takiej samej
liczby punktdw decydowaé bedzie liczba punktow uzyskanych w pkt. 4 oceny realnosci funkcjonowania przedsigwzigcia,
a w nastgpnej kolejnosci data wplywu wniosku.

Whniosek zostat rozpatrzony :

[] pozytywnie (ewentualne uwagi)

Decyzja Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy:
[] przyja¢ do realizacji

[ odrzucié Z powodU ....ooveeieeiee e e

(podpis Dyrektora)




