Zarzadzenie nr 22/2015
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
z dnia 16 pazdziernika 2013r.

w sprawie wprowadzenia odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Olecku.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2013r., poz. 330 ze zm.) oraz § 10 pkt. 12 Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku postanawia sig co nastepuje:
§1
1. Wprowadzi¢ do stosowania w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Olecku odpowiedzialnos¢
za powierzone mienie nastepujacym pracownikom:
1) Nieszczerzewski Robert — odpowiedzialny za sprzgt komputerowy i pozostale
wyposazenie zwigzane z informatyka.
2) Lelewicz Katarzyna — odpowiedzialna za prowadzenie kasy urzedu.
3) Jasinski Andrzej — odpowiedzialny za samochdd stuzbowy z wyposazeniem i mienie
powierzone zgodnie z kartg wyposazenia Nr 1.
4) Stefanowska Malgorzata — odpowiedzialna za wyposazenie archiwum — Srodki
trwale 1 pozostate srodki trwale.
5) Barszczewska Elzbieta — odpowiedzialna za:
- érodki trwale inne niz wymienione w podpunkcie 1,3 14 —konto 011,
- pozostate $rodki trwale inne niz wymienione w punkcie 1, 3 i 4 — wyposazenie urzedu —
konto 013,
- wartosci niematerialne i prawne — konto 020,
- warto$ci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 3 500 zt — konto 020.
2. Odpowiedzialno$¢ okreslona w § 1, punkcie 1 jest przez w/w osoby sprawowana w
systemie prowadzenia ewidencji i nadzoru na powierzonym mieniem.
3. Pracownicy wymienieni w § 1, punkcie 1 sprawujacy nadzor nad powierzonym mieniem
winny pozostawa¢ w biezgcej wspolpracy z pozostatymi osobami zatrudnionymi w Urzedzie,
ktore na podstawie o$wiadczenia (wzor nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora nr 22/2015 z dnia
16.10.2015r.) przyjely na siebie obowigzek i odpowiedzialno$¢ za mienie powierzone do
bezposredniego uzytku na podstawie kart wyposazenia i wykazu sktadnikow majgtku.
§2
Kazdy pracownik zatrudniony w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku, ktéremu
powierzono mienie odpowiedzialny jest osobiscie za jego stan, nalezyte przechowywanie,
konserwowanie i zabezpieczenie przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginigciem lub
kradzieza oraz za zuzycie zgodne z jego przeznaczeniem, z uwzglednieniem zasad
racjonalnego sposobu uzytkowania podanego w instrukcji uzytkowania oraz przepiséw bhp i
przeciwpozarowych.
§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiegowemu i Kierownikowi Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego.
§ 4
Wprowadza sie Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§5
Traci moc Zarzadzenie nr 23 /2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku z dnia
21 listopada 2013 roku w sprawie wprowadzenia odpowiedzialno$ci za powierzone mienie W
Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. DY) /TOR

1ind Gdrske




Zakgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 22/2015
z dnia 16.10.2015

Olecko dnia 16.10.2015r.

(stanowisko)

Oswiadczenie

Os$wiadczam niniejszym, 7e znane sg mi obowigzki oraz Swiadomy (a) jestem
odpowiedzialnosci materialne] na podstawie art. 114 kodeksu pracy z tytulu zajmowanego
stanowiska pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku.

Roéwnoczesnie o$wiadeczam, iz przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za mienie
powierzone mi bezposrednio wedlug spisu skladnikow majatkowych w  moim
pomieszczeniu/karty wyposazenia jak rowniez za mienie, nad ktorym powierzono mi dozdr w
zwiazku z pelniona funkcja stosownie do tresci przepiséw art. 124 kodeksu pracy.

Zobowigzuje sie do zwrotu ww. mienia lub rozliczenia si¢ w wypadku rozwigzania
Umowy o prace.

(data i podpis pracownika)




