Zarzadzenie Nr 22/2016
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
z dnia 14 grudnia 2016 roku

w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt iinstrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku.

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2016 r., poz. 1506) oraz §10 ust.12 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku stanowigcego zalacznik do uchwaly Zarzadu Powiatu

w Olecku Nr 91/2016 z dnia 16 lutego 2016r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ustala sig:
1) instrukcje kancelaryjng Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku stanowigcg zatacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia,
2) jednolity rzeczowy wykaz akt Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku stanowigcy zalgcznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt Powiatowego Urzgdu Pracy
w Olecku w brzmieniu zatgcznika Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§2
Sprawy nie zalatwione do dnia wejscia w zycie zarzadzenia rejestruje si¢ ponownie, klasyfikujac
je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w § 1 pkt 2.
§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku przed dniem
wejscia w zycie zarzgdzenia podlega ponownej klasyfikacji do kategorii archiwalnych okreslonych
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w § 1 pkt 2.
§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2017r.




