STAROSTA OLECKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Podinspektora w Wydziale Architektury i Budownictwa
w Starostwie Powiatowym w Olecku
19-400 Olecko, ul. Kolejowa 32, tel. 087 7391870

. Niezbedne wymagania do podjecia pracy na ww. stanowisku:

1) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

2) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3) wyksztatcenie wyzsze o kierunku budowlanym lub administracyjnym,

4) jest obywatelem polskim

Il. Dodatkowe wymagania pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan

na ww. stanowisku:

1) znajomos¢ ustaw:

a) ustawy z 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
¢) ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane oraz przepisow wykonawczych
wydanych na jego podstawie,
d) znajomos¢ przepiséw ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
e) znajomos¢ przepiséw dot. ochrony zabytkéw,
f) znajomos¢ przepiséw ustawy o wtasnosci lokali,
g) ogodlna znajomos¢ przepiséw z zakresu zadan publicznych powiatu, ochrony
danych osobowych, dostgpu do informacji publicznej,

2) doswiadczenie zwigzane z obstugg klienta

3) umiejetnosé¢: organizowania pracy wiasnej, stosowania przepisoéw niezbednych do
wiasciwego wykonywania obowiazkéw, obstugi urzadzen biurowych w tym  komputera,

4) komunikatywno$¢ , kultura osobista , odpowiedzialno$c¢, kreatywno$c¢, stanowczosc.

Ill. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

prowadzenie spraw budowlanych na terenie Powiatu Oleckiego zgodnie z ustawg Prawo
budowlane:
prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach o wydanie pozwolenia na
budowe i rozbidrke zgodnie z przepisami ustawy Prawo budowlane oraz ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego;
prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zezwoled na realizacje
inwestycji drogowych;
przyjmowanie zgtoszen roboét budowlanych, na ktére nie jest wymagane pozwolenie na
budowe oraz prowadzenie postepowan w sprawie zgtoszen robot budowlanych;
przygotowywanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali.

przygotowywanie zaswiadczen do  dodatku mieszkaniowego
prowadzenie postepowan w zwigzku z ustawg o dostepie do informacji publicznej
i ustawie o ochronie danych osobowych
wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w ramach realizacji
zadan wynikajacych z Prawa budowlanego;

prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowe, rejestru decyzji o pozwoleniu
na budowe oraz rejestru zgtoszen dotyczacych budowy, zgodnie z przepisami ustawy
Prawo budowlane;

10) obstuga poczty elektronicznej tutejszego Wydziatu oraz wykonywanie innych czynnosci

kancelaryjnych;

11) prowadzenie archiwum Wydziatu;



IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) praca przy komputerze,
2) praca w biurze zlokalizowanym na Ill pietrze w budynku nie posiadajgcym windy,
3) praca w petnym wymiarze czasu pracy,
4) wiekszos¢ czynnosci wykonywana jest w pozycji siedzace;.
V. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych — pazdziernik 2019 rok — 6 %

VI. Wymagane dokumenty:

1) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) wypetniony i wtasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgce] sie
o zatrudnienie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ogtoszonego naboru,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) kserokopie za$wiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach ( w przypadku posiadania);

5) wilasnorecznie podpisane o$wiadczenia kandydata dotyczgce - zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do ogtoszonego naboru,

6) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) -
Dz.U.UE.L.2016.119.1, oraz z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 ze zm.) (zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
ogtoszonego naboru).

Vil.

Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 27 listopada 2019r.

w kancelarii Starostwa Powiatowego w Olecku, ul. Kolejowa 32 (pokoj nr 22)

w kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko podinspektora w Wydziale Architektury
i Budpwnictwa” osobiscie lub poczta (liczy sie data wplywu do Starostwa). Dokumenty,
ktore wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

VIIl. Dodatkowe informacje:

1. Zitozone dokumenty bedg sprawdzone pod wzgledem kompletnoéci i spetnienia wymagan
okreslonych w powyzszym ogtoszeniu.

2. Osoby ktore spelnity wymagania formalne zostang =zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjng. W zwigzku z powyzszym prosze o podanie numeru telefonu.

3. Z przeprowadzonego naboru zostanie sporzadzony protokot.

4. Informacja o wynikach naboru zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Olecku oraz na tablicy ogtoszern w siedzibie Starostwa.

5. Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace z tym, ze pierwsza
umowa zawarta bedzie na czas $cisle okreslony nie dtuzszy niz 6 miesigcy.

6. Po rozstrzygnietym naborze dokumenty kandydata wylonionego w trakcie naboru
zostang dotaczone do jego akt osobowych, natomiast pozostatych kandydatow dokumenty
zostang zwrocone drogg pocztowa za zwrotnym potwierdzeniem  odbioru.

SE rosta QXeeki
Mari VvﬁerkggczR

Olecko, 15.11.2019r.



