REGULAMIN ORGANIZACYINY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W OLECKU

Rozdzial I

Postanowienia ogélne

§1
Podstawa dziatalnosci Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku jest podjeta uchwala Zarzadu
Powiatu Olecko-Goldapskiego Nr 1/99 z dnia 19 stycznia 1999r. w sprawie powolania
Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku. Powiatowy Zarzad Drog w Olecku dziata w oparciu
O przepisy:

1. Ustawy z dnia z dnia 21 marca 1985 1. o drogach publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 15,
poz. 115 z pdzn. zm.);

2. Kodeksu Postepowania Administracyjnego

3. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r. Nr 157,
poz. 1240 ze zm.).

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. PZD - Powiatowy Zarzad Drog w Olecku.
2. GUS - Glowny Urzad Statystyczny.
ZFN - Zaktadowy Fundusz Nagrod.
ZUS - Zaktad Ubezpieczen Spofecznych.

ZUD — zimowe utrzymanie drog.
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§3
Siedziba Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku znajduje sie przy ul. Wojska Polskiego 12
w Olecku.

§4
Nadzér nad realizacja zadan przez Powiatowy Zarzad Drog w Olecku sprawuje Zarzad
Powiatu w Olecku.

§5
Powiatowy Zarzad Drog w Olecku jest powiatows jednostka budzetowa odpowiednio do
tresci art. 11 ust. 1 wraz z art. 9 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz. 1240 ze zm.) Powiatowy Zarzad Drog w Olecku
prowadzi dziatalno$¢ na podstawie planu, w ramach otrzymanych srodkéw finansowych

budzetu powiatu oleckiego.



1. Powiatowy Zarzad Drog w Olecku jako jednostka budzetowa pokrywa swoje wydatki
bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na odpowiedni rachunek
budzetu Starostwa Powiatowego w Olecku.

2. Powiatowy Zarzad Drég w Olecku prowadzi gospodarke finansowsa zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych i uchwatami Rady Powiatu.

3. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku opracowuje plan jednostki
budzetowej, harmonogram realizacji dochodow i wydatkow oraz nadzoruje zgodnosé
jego wykonania.

§6
1. Praca Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku kieruje Dyrektor przy pomocy Giéwnego
Ksiggowego.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowiazki przejmuje Kierownik Dziatu
Technicznego 1 Obwodu Drogowego.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora i Kierownika Dzialu Technicznego i Obwodu
Drogowego, obowiazki kierowania Powiatowym Zarzadem Drdg w Olecku przejmuje
Gloéwny Ksiegowy.

§7
Zarzad Powiatu w Olecku zatrudnia i zwalnia Dyrektora nawiazujac z nim stosunek pracy na
podstawie umowy o prace oraz ustala wysokos¢ jego wynagrodzenia i premii.

§8
Zarzad Powiatu udziela Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku wszystkich
niezbgdnych petnomocnictw i uprawnien do prawidlowego, zgodnego z prawem oraz
niniejszym regulaminem, dzialania i podejmowania wigzacych decyzji, dysponowania
mieniem i zasobami finansowymi, oraz reprezentowania Powiatowego Zarzadu Drog
w Olecku na zewnatrz.

Rozdzial 11
Zakres dzialania Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku

§9
Do zadan Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku nalezy realizacja ustawy z dnia
21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 15, poz. 115 z pézn. zm.);
a w szczegolnosci:

1. Opracowywanie projektow plandow rozwoju sieci drogowe] na terenie powiatu
w powiazaniu z drogami krajowymi i wojewddzkimi.

2. Opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
uirzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich.

Pelnienie funkcji inwestora.

tad

4. Utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiektow inzynierskich,
urzadzen zabezpieczajacych ruch 1 innych urzadzen zwigzanych z droga.



10.
11
12.

. Przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow.

14.
IS,
16.
17.

18.
19.

Realizacja zadah w zakresie inzynierii ruchu.

Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju.

Koordynacja robot w pasie drogowym.

Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog, na przejazdy
po drogach publicznych pojazdow z fadunkiem lub bez tadunku, o masie, naciskach
osi lub wymiarach przekraczajacych wielkoéci okreslone w odrebnych przepisach
oraz pobieranie oplat 1 kar pienigznych.

Wydawanie decyzji w sprawach ochrony i zagospodarowania pasa drogowego
oraz wnioskowanych zmian organizacji ruchu i zmian oznakowania.

Prowadzenie ewidencji drog i obiektéw mostowych, tuneli, przepustow
oraz udostepnianie ich na zadanie uprawnionym organom.

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow
inzynierskich ze szczegblnym uwzglednieniem ich  wplywu na  stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Wykonywanie robét interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych.

Przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powstac lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog

Wprowadzanie ograniczef lub zamykanie drog i drogowych obiektow inzynierskich
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami roznej kategorii gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczefistwa osob lub mienia.

Dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego.

Utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz
krzewdw.

Inne zadania wynikajace z obowiazujacego prawa.

Inne zadania powiatu w zakresie powiatowych drog, ulic, drogowych obiektow
inzynierskich i innych urzadzen drogowych.

Rozdzial 1H
Struktura organizacyjna Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku

§10

W sktad Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku wchodza komorki organizacyjne:

Dyrektor kierujacy catoscia Powlatowego Zarzadu Drog

I.
2.

Dziat Finansowo-Administracyjny

Dziat Techniczny 1 Obwod Drogowy.

2.1. Dziat Techniczny.

2.2. Obwod Drogowy.



§11

Do zadan poszczegdinych komorek organizacyjnych naleza;

1. Dzial Finansowo-Administracyjny:

1.A.Glowny Ksiegowy.

Do zakresu dzialania Gléwnego Ksiggowego nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9

Kierowanie PZD w czasie nieobecnosci Dyrektora i Kierownika Dziatu Technicznego
1 Obwodu Drogowego.

Zawieranie umow i porozumient wspdlnie z Dyrektorem.

Organizowanie i prowadzenie gospodarki Finansowe] Powiatowego Zarzadu Drog
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Nadzorowanie polityki kadrowej, porzadku i dyscypliny pracy, zatrudnienia i plac.

Glowny Ksiggowy odpowiada karnie i dyscyplinarnie za terminowe skladanie
odpowiednich dokumentéw do odpowiednich instytucji finansowych i terminowe
odprowadzanie podatkéw, a ponadto przygotowanie danych potrzebnych do zawarcia
umowy z Ubezpieczycielem na ubezpieczenie mienia Zarzadu, drog i srodkow
transportowych oraz sprzetu drogowego.

Organizowanie i nadzor nad rozliczeniami z tytutu umdw, oplat i podatkow.

Sprawowanie kontroli wewnetrznej finansowania i rozliczania realizowanych zadas,
gospodarki materialowo-finansowej i innych operacji gospodarczych.

Opracowywanie analiz gospodarki finansowej w niezbednym zakresie.

Zapewnienie prawidtowej sprawozdawczosci do GUS oraz Jednostki nadrzednej.

10) Odpowiada za prace calego Dziatu Finansowo-Administracyjnego.

1.B.

1)
2)

4)
5)

Do  zakresu dzialamia Dzialu  Finansowo-Administracyjnego  nalezy
prowadzenie spraw zwiazanych z planowaniem, wykorzystaniem i ewidencja
srodkéw finansowych przyznanych z budietu na realizacje zadan dotyczacych
pelnienia funkcji zarzadu drég powiatowych na terenie powiatu oleckiego,
a w szczegolnosci:

Opracowywanie preliminarza budzetowego Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku.

Prowadzenie rachunkowosci zgednie z obowiazujacymi przepisami i zasadami
rachunkowosci jednostek budzetowych w zakresie wydatkéw 1 dochodow
budzetowych,

Dokonywanie rozliczen z wszelkich tytuléw podlegajacych realizacii w ramach
zatwierdzonego preliminarza budzetowego w sposob zapewniajacy whasciwy przebieg
operacji gospodarczych oraz prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczef
finansowych, -

Prowadzenie rozliczen dotyczacych zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
Wykonywanie czynnosci zwigzanych z operacjami bankowymi i kasowymi tj,

a) prowadzenie kasy 1 jej nadzoér;



6)

7

8)

9)

b) sprawdzanie prawidiowosci i kompletnosci obrotu kasowego;

¢) sprawdzanie stanu zabezpieczenia gotowki w kasie oraz zabezpieczenia
W czasie przewozu gotowki.

Ewidencja wptywajacych do PZD dokumentow dotyczacych rozliczen finansowych
oraz ewidencja sposobu zalatwiania (zaptata, zwrot itp.).

Prowadzenie rozliczen dotyczacych windykacji naleznodci w zakresie prowadzonych
spraw.

Prowadzenie rozliczen budzetowych, podatkowych i publiczno-prawnych w sposcb
zapewniajacy prawidlowosc 1 terminowos¢ tych rozliczen.

Rozliczanie inwentaryzacji:

a) srodkow trwalych;

b) wyposazenia w uzytkowaniu;
¢) materiatow;

d) gotowki w kasie;

e) terminowe i prawidlowe rozliczanie os0b materialnie odpowiedzialnych za
sktadnila majatkowe PZD;

f) nadzor nad prawidlowoscia prowadzenia rachunkowosci i gospodarka finansowg
PZD.

10) Wdrazanie przepisdéw ogolnych i branzowych w zakresie rachunkowosci,

inwentaryzacji, ewidencji rzeczowych skiadnikow majatkowych, obiegu dokumentow
i innych dotyczacych gospodarki finansowej jednostki budzetowej.

11) Sporzadzanie nastepujacych sprawozdan i informacji finansowo- ekonomicznych;

a) sprawozdania z wykonania wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych;
b) sprawozdanie z wykonania dochodéw budzetowych;

¢) informacji 2z wykonania finansowego planu robot dotyczacych budowy,
przebudowy, remontu i utrzymania drog oraz drogowych obiektow inzynierskich;

d) sprawozdania z gospodarki srodkami trwalymi i umorzenia $rodkdw trwatych;
e) informacji z wykonania funduszu plac;

f) analizy wykonania kosztéw i wydatkow budzetowych w pordéwnaniu do
preliminarza na dany okres obrachunkowy (jednostkowe i zbiorcze);

g) sprawozdawczosc do GUS.

12) Opracowywanie analiz i danych do sporzadzenia projektu budzetu na rok nastgpny.

13) Opracowywanie analiz i danych do sporzadzenia planow wieloletnich.

14) Przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ich

archiwowanie

15) Prowadzenie ewidencji programéw komputerowych oraz sprawdzanie legalnosci

oprogramowania komputerow PZD.

16)Merytoryczne i formalne przygotowanie wnioskow o dofinansowanie projektow do

europejskich i krajowych funduszy:

Lh



1.C.
1)

2)
3)
4)
5)
1.D.
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

§)
9)

a) pisanie wnioskow i harmonogramdw rzeczowo-finansowych wraz zatacznikami,
b) skladanie wnioskéw o platnosé,

c) prowadzenie  dziafan  informacyjnych i promocyjnych  projektow
wspotfinansowanych ze srodkdéw Unii Europejskie,

d) rozliczenie finansowe inwestycji
Prowadzenie kasy.

Dostarczanie 1 odbieranie dokumentow bankowydh zwiazanych z obrotem
gotéwkowym 1 bezgotdéwkowym.

Pobieranie gotowki z banku do kasy na podstawie czekow.
Wyplacanie wynagrodzenia za prace zatrudnionym pracownikom.
Przyjmowanie wplat do kasy i realizacja rachunkow gotéwkowych.
Przygotowanie raportéw kasowych na koniec dnia.

Sprawy osebowe.

Prowadzenie akt osobowych pracownikéw PZD.

Sporzadzanie Swiadectw pracy i opinii shuzbowych.
Przeszeregowanie, awansowanie, nagradzanie, karanie oraz ocena pracownikow,
Pomoc w zatatwianiu spraw emerytalnych i rentowych pracownikéw.
Prowadzenie spraw zwiazanych z urlopami pracowniczymi.
Przygotowanie i biezaca kontrola list obecnosci.

Kontrola ewidencji nieobecnosci pracownikoéw w godzinach shuzbowych,
prowadzenie rejestru wydanych polecen wyjazdow shuzbowych.

Ewidencja wykorzystania zaswiadczen czasowej niezdolnosci do pracy.

Prowadzenie 1 aktualizacja ewidencji pracownikéw zatrudnionych, nowoprzyjetych
1 zwolmonych.

10) Prowadzenie spraw dotyczacych szkolen zawodowych i doskonalen kwalifikacji

pracownikow, kursow, nauki zaocznej i innych form doksztatcania.

11) Prowadzenie spraw zwiazanych z odznaczeniami paastwowymi i resortowymi.

12) Ewidencja i wydawanie legitymacji ubezpieczeniowych pracowniczych i rodzinnych.

13) Opracowywanie sprawozdan do GUS, sprawozdan i innych informacji, zestawien

1. E.
1y
2)
3)
4)
5)
6)

w zakresie prowadzonych spraw.

Sprawy zatrudnienia i plac.

Opracowywanie zbiorczych planéw zatrudnienia i wynagrodzen.

Nadzor 1 kontrola wykorzystania limitu funduszu plac i zatrudnienia.

Prowadzenie ewidencji wykonania osobowego funduszu plac i zatrudnienia.
Uzgadnianie stawek osobistego zaszeregowania pracownikow.

Kontrola prawidtowosci stosowania taryfikatora kwalifikacyjnego i tabeli ptac w PZD.

Sporzadzanie okresowych analiz z wykonania zatrudnienia, wynagrodzen i



7)
8)
9)

przecietnego wynagrodzenia.
Prowadzenie zagadnien dotyczacych ZFN.
Prowadzenie ewidencji zmian dodatkdw stazowych pracownikow.

Uruchamianie nagrod jubileuszowych pracownikom.

10) Prowadzenie zagadnien dotyczacych spraw zatrudnienia i plac w zakresie przepisow

ptacowych, taryfikatorow, udzielanie wyjasnien 1 informacji.

11) Wykonywanie prac zwiazanych z biezacy informacja i statystyka w zakresie w/w

tematow.

12) Przygotowanie dokumentéw do ZUS lub innego Ubezpieczyciela dla pracownikow

odchodzacych na emeryturg lub rente.

13) Rozliczenia z pracownikami z tytulu wynagrodzen, ubezpieczen, podatkow itp. {acznie

ze sporzadzeniem list plac, deklaracji ubezpieczeniowych.

14) Przygotowywanie sprawozdan do GUS 1 jednostki zwierzchniej.

15) Obstuga programdéw komputerowych w zakresie zatrudnienia i ptac.

1.F.
)

2)

4)

3)
6)

L G.

Sprawy socjalno-bytowe.

Opracowywanie i uzgadnianie regulamindw wykorzystania zakladowego funduszu
swiadczen socjainych.

Organizowanie pomocy dla pozostajacych w trudnych warunkach zyciowych
pracownikow lub bylych pracownikéw.

Organizowanie choinki noworocznej.

Udzielanie pozyczek pracownikom PZD 2z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Przekazywanie informacji w zakresie pomocy socjalno-bytowej pracownikom.

Sporzadzanie sprawozdawczosci GUS 1 jednostce nadrzednej oraz informagji
analitycznych w zakresie zagadnien socjalno-bytowych.

Prowadzenie sekretariatu.

Do obowiazkow sekretariatu nalezy prowadzenie spraw administracyjnych polegajacych na
sprawnym funkcjonowaniu biura PZD, a w szczegolnosci:

)

2)

3)
4)
>)

1. H.
1)
2)

Prowadzenie kancelarii i biezaca obstuga biura.

Obstuga centrali telefonicznej, faksu i kserokopiarki, przyjmowanie i wysylanie
korespondencji.

Rejestrowanie korespondencji przychodzacej 1 wychodzacej z PZD.
Prenumerata czasopism i innych zadysponowanych wydawnictw.

Dostarczanie rozdysponowanej korespondencji do o0s6b, do ktorych zostala
skierowana, archiwowanie i zbieranie w roczniki aktow prawnych takich jak
Dzienniki Ustaw, Monitory Polskie, Dzienniki Urzgdowe i inne.

Sprawy administracyjno-gospodarcze.
Administrowanie budynkami PZD i jego lokalami.

Prowadzenie ewidencji budynkow i obiektoéw zaplecza technicznego PZD.



~

3) Zabezpieczenie mienia przed kradzieza, zniszczeniem lub pozarem.
4) Organizacja dozoru mienia.
5) Zaopatrzenie w materiaty biurowe, techniczne srodki pracy, $rodki czystosci i higieny.

6) Wyposazenie pomieszczefi i budynkéw w niezbedne urzadzenia, meble i inne
akcesoria do pracy.

7) Utrzymanie czystosci i porzadku na terenie zakladu.
2. Dazial Techniczny i Obwéd Drogowy.
2.1. Dzial Techniczny.
2.1. A. Planowanie i nadzor,
1) Opracowywanie plandéw rozwoju sieci drogowe;.
2) Opracowywanie planow wieloletnich w zakresie budowy, przebudowy i remontu drog.

-

3) Wspolpraca z Wéjtami Gmin i Burmistrzem Olecka w zakresie wsp6lnego planowania
zadani na drogach zarzadzanych przez PZD.
4) Przygotowywanie danych wyjsciowych do opracowan dokumentacyjnych.

5) Przygotowywanie dokumentacji na roboty z biezacego utrzymania drog (przebudowy i
remonty drdg) nie wymagajace uzyskania pozwolenia na budowe.

6) Opracowywanie specyfikacji do zlecen na opracowanie dokumentacji budowlanych na
budowe, przebudowe i remonty drog, wymagajace pozwolenia na budowe.

7) Przygotowywanie materialow przetargowych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
Ustawy o zamoOwieniach publicznych, na realizacje zadan w zakresie dziatania PZD

8) Prowadzenie spraw formalno-prawnych zwiagzanych z budowa, przebudowa,

remontem drog i drogowych obiektow inzynierskich (zgloszenie robot wlasciwemu
organowi, pozwolenia na budowe, uzgodnienia branzowe itp.).

9) Opracowywanie kosztoryséw inwestorskich, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
do celow przetargowych w zakresie biezacego utrzymania, remontdow, przebudowy
oraz budowy drog i drogowych obiektow inzynierskich.

10) Udzial w przeprowadzanych przetargach na realizacje zadan w zakresie dziatania
PZD.

11) Przygotowywanie umow na realizacje zadan w zakresie dziatania PZD.

12) Nadzor 1 kontrola zgodnosci wykonawstwa z zawartymi umowami, specyfikacjami
technicznymi i harmonogramem robot.

13) Biezaca analiza postepu robot i wykorzystania $rodkéw finansowych.
14) Odbior robot zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

15) Kontrola i odbiory robét wykonywanych w pasie drogowym drog powiatowych przez
innych mwestoréw.

16) Biezace prowadzenie zbiorczych zestawien robot drogowych na etapie realizacji
odbiorow, w tym wszystkich rodzajow odbiorow robdt drogowych oraz ich
rozliczenia.

17} Skladanie sprawozdan i informacji z zakresu nadzorowanych lub prowadzonych robét
drogowych.



18)

19)
2.1.B.

1)
2)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)
13)

Przeprowadzanie przygotowan od strony merytorycznej przetargow, przygotowanie
umow do zimowego utrzymania drog.

Udziat w zimowym utrzymaniu drog.
Biezgce utrzymanie drog.
Ustalanie rocznych potrzeb w zakresie biezacego utrzymania drog i ulic

Udziat w rokowaniach przed umownych i przetargach dotyczacych biezacego
utrzymania drog i ulic powiatowych oraz drogowych obiektow inzynierskich.

Kontrola jakosci wykonanych robot utrzymaniowych.
Nadz6r nad biezacym utrzymaniem drog i ulic, w tym:
a) stan nawierzchni;

b) oznakowanie pionowe;

¢) oznakowanie poziome;

d) urzadzenia zabezpieczajace;

e} utrzymanie zadrzewienia;

f) ochrona drog przed przefomami;

g) stan chodnikow 1 poboczy;

h) stan 1 ochrona drogi.

Prowadzenie postepowania administracyjnego wraz z przygotowaniem propozycii
sposobow  rozstrzygniecia i projektow decyzji w  sprawach ochrony 1
zagospodarowania pasa drogowego oraz wnioskowanych zmian organizacji ruchu i
Zmian oznakowania.

Wprowadzanie ograniczen ruchu drogowego z uwagi na bezpieczenstwo ruchu i
ochrone drogt. .

Wydawanie opinii, jako zarzad drogi, w sprawach zarzadzania ruchem na drogach i
ulicach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego, a w
szczegdlnosct:

a) pomiary ruchu drogowego,
b) wypadki drogowe;
c) skrzyzowania drog z linig kolejowa.

Gromadzenie danych i informacji o stanie przejazdow drog i ulic  w terenie
zabudowanym i niezabudowanym.

Planowanie i organizowanie prac przy zimowym utrzymaniu drog zgodnie z
zatwierdzonymi standardami ZUD oraz prowadzenie punktu informacji o stanie
przejezdnosci drog.

Organizacja dyzuréw ZUD.
Prowadzenie spraw dotyczacych zieleni w pasie drogowym.

Planowanie wycinki drzew 1 krzewow.



14) Sporzadzanie sprawozdawczosci ze stanu zadrzewienia i wycinki.

15) Udzial w odbiorach robot,

16) Odbiory robot interwencyjnych wykonywanych przez obwod drogowy.
17) Kontrola merytoryczna faktur.

18) Sprawy dotyczace ochrony $rodowiska w zakresie utrzymania drog i ulic.

19) Opracowanie rocznych potrzeb rzeczowych w zakresie wszystkich asortymentow
robot drogowych.

20) Wspolpraca z samorzadami lokalnymi w zakresie wspolnego planowania zadan na
drogach 1 ulicach.

21) Rozpatrywanie, opiniowanie i udzielanie odpowiedzi na postulaty i wnioski z zakresu
poprawy stanu technicznego drog i ulic wladzom i instytucjom, organom spolecznym i
- samorzadowym oraz obywatelom.

22) Prowadzenie ewidencji drog t obiektow mostowych, przepustow oraz jej aktualizacja
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

23) Sprawozdawczo$¢ ze stanu posiadania drog i ulic.

24) Opiniowanie i uzgadnianie wnioskow lokalizacyjnych oraz dokumentacji inwestorow
obcych na budowe lub przebudowe obiektow i urzadzen w pasach drogowych w
oparciu o dokumentacj¢ na budowe i modernizacjg sieci drogowej oraz obowiazujace

przepisy.
25) Przygotowanie decyzji zezwalajacej na prowadzenie robdt, nie zwiazanych z
gospodarka drogowa, w pasie drogowym wykonywanych przez obcych inwestordw,

26) Przygotowanie decyzji na lokalizacje reklam, obiektow handlowych i ushigowych w
pasie drogowym.

27) Opieka nad mapami bedacymi w dyspozycji zarzadu wraz z prowadzeniem ich
rejestru.

2.1. C. Gospodarka drogowymi obicktami inzynierskimi,
1) Przygotowywanie danych wyjsciowych opracowan dokumentacyjnych.

2) Przygotowywanie dokumentacji na biezace utrzymanie drogowych obiektow
inzynierskich nie wymagajacych pozwolenia na budowe.

3) Udzial w przetargach na roboty budowlane dotyczace drogowych obiektow
inzynierskich.

4} Nadzor i kontrola zgodnosci wykonawstwa z zawartymi umowami, specyfikacjami
technicznymi 1 harmonogramem robot.

5) Planowanie robot (sporzadzanie planéw i korekt) na:
a) roboty budowlane drogowych obiektow inzynierskich;
b) biezace utrzymanie drogowych obiektdw inzynierskich.

6) Zatatwianie spraw formalno-prawnych zwigzanych z remontem drogowych obiektow
mzynierskich i innych urzadzef na obiekcie mostowym lub przepuscie badz w jego
poblizu (decyzje lokalizacyjne, pozwolenia na budowe, zgloszenia remontow,
uzgodnienia, itp.).
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7) Dokonywanie przegladéw szczegdlowych drogowych obiektow inzynierskich.

8) Dokonywanie przegladow podstawowych 1 biezacych drogowych obiektow
inzynierskich.

9) Kontrola w terenie stanu drogowych obiektow inzynierskich.
10) Uzgodnienia instalacji urzadzef obcych na drogowych obiektach inzynierskich.

11) Prowadzenie i uaktualnianie ewidencji drogowych obiektow inzynierskich zgodnie z
obowlazujacymi przepisami.

12) Sprawozdawczo$¢ z zakresu:
a) wykonania planow;
b) ewidencji drogowych obiektow inzynierskich;
¢) utrzymania technicznego.
13) Sprawozdawczoéé do GUS i jednostki nadrzedne;.
14) Biezace utrzymanie drogowych obiektow inzynierskich.
2.1.D. BHP i P.Poi.

1) Wyposazenie pomieszczeft i budynkow w niezbedny sprzet przeciwpozarowy i srodki
gasnicze.

2) Utrzymanie sprzetu przeciwpozarowego w peinej gotowosci i przydatnosci, w tym
aktualizacji instrukcji P.Poz. i planu ewakuacji na wypadek pozaru.

3) Opracowywanie ramowych programow szkolen w zakresie BHP i PPoz
pracownikéw PZD.

4) Opracowywanie harmonogramu szkolen i badan lekarskich pracownikow, ktore
wynikaja z przepisow ogélnych

5) Przeprowadzanie niezbednych szkolen BHP i P.Poz. pracownikow, organizowanie
okresowych badan lekarskich.

6) Opracowywanie lub opiniowanie instrukcjii BHP 1 P.Poz. na poszczegodlnych
stanowiskach pracy.

7) Opracowywanie, opiniowanie i wnioskowanie tabel wyposazenia pracownikow w
odziez robocza, obuwie i ochrone osobista.

8) Opiniowanie i wnioskowanie zagadnien zwigzanych z ochrona Srodowiska pracy.

9) Kontrola i nadzér nad kwalifikacjami pracownikow, w zakresie BHP i P.Poz,
zatrudnionych w PZD, - udzial w pracach zespolu ds. ustalania okolicznosci I
przyczyn wypadkow przy pracy 1 w drodze do 1 z pracy.

10) Inicjowanie i podejmowanie dziatan zmierzajacych do poprawy warunkéw pracy,
ograniczenia zagrozen wypadkowych i pozarowych.

11) Dokonywanie rocznej analizy przyczyn wypadkéw przy pracy i chorob zawodowych.

12) Dokonywanie analiz przyczyn zaistniatych pozarow i opracowanie wnioskow dziatan
profilaktycznych

13) Opracowywanie wnioskow i projektéw Dyrektora PZD.
14) Opracowywanie sprawozdawczosci z zakresu BHP i P.Poz do GUS i jednostki
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nadrzednej.

2.1.LE  Obronnos¢ kraju.

Organizuje 1 prowadzi caloksztalt spraw zwiazanych z obronnoscia w zakresie okreslonym

stosownymi przepisami i wymaganiami, uczestniczy w szkoleniach i pracach w tym zakresie.

2.1.F. Srodki transportu.

2.2,

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Kontrola 1 utrzymanie ciaglej sprawnosci pojazdow i sprzetu drogowego.

Terminowe wykonanie przegladow technicznych i obstug oraz prowadzenie Zwigzane)
z tym dokumentacji.

Prowadzenie napraw biezacych pojazdéw i sprzetu.

Prowadzenie remontow i konserwacji sprzetu do zimowego utrzymania drog tj.
plugow 1 piaskarek.

Zlecanie i nadzorowanie remontu i konserwacji sprzetu do zimowego utrzymania drog
po zakofczeniu okresu zimowego.

Gospodarka samochodami sfuzbowymi i sprzetem, a w tym:

a) ewidencja i rejestracja pojazdéw;

b) wyposazenie pojazdow i sprzetu zgodnie z przepisami;

¢} ewidencja i rozliczenie pracy kierowcy;

d) ewidencja i kontrola zuzycia paliwa i ogumienia;

e) likwidacja ewentualnych szkod z tytutu ubezpieczenia pojazdow i sprzetu:
f) rejestracja dyspozycji wyjazdow:;

g) zaopatrzenie materiatowe dla nadzorowanego sprzetu, materiaty eksploatacyine,
czgsci zamienne itp.

h) gospodarka energetyczna PZD;
i} konserwacja, remonty i biezace utrzymanie.

Obwaéd Drogowy.

Zakresem dziatania obwodu drogowego jest praca na drogach i ulicach zespotow ludzkich

polegajaca na zapewnieniu catoksztaltu sprawnosci technicznej drogi i pasa drogowego, a w

konsekwencji spowodowanie wysokiego stopnia bezpieczenistwa uzytkownikom drég i ulic.

2.2.A. Obowiazki obwodu drogowego.

1) Utrzymanie przejezdnosci drog i ulic.

2) Wykonywanie prac interwencyjnych, patrolowanie sieci drogowej w celu
utrzymania bezpieczenstwa ruchu drogowego.

3) Wykonywanie robét utrzymaniowych 1 konserwacyjnych zapewniajacych
bezpieczefistwo ruchu, trwalos¢ obiektéw i estetyke pasa drogowego.

4) Zabezpieczanie przeszkod oraz awarii drog i drogowych obiektéw inzynierskich
poprzez odpowiednie ich oznakowanie.

5) Zglaszanie wszelkich nieprawidlowosci dotyczacych robét utrzymaniowych oraz
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oznakowania prowadzonych przez innych wykonawcow do Dzialu Technicznego
lub Dyrektorowi.

6) Kierowanie zimowym utrzymaniem drog w zakresie wyznaczonym przez
kierownictwo PZD oraz zwalczanie gololedzi.

7) Dokonywanie konserwacji i napraw w niezbgdnym zakresie drogowych obiektéw
inzynierskich.

8) Wykonywanie rob6t konserwatorskich drogowych obiektow inzynierskich.

9) Utrzymywanie i czyszczenie ciekéw wodnych pod obiektami mostowymi i
przepustami.

10)Przy patrolowaniu drog i ulic zglaszanie dostrzezonych nieprawidlowosci,
wykraczajacych poza mozliwosci interwencji (naprawy) sitami wlasnymi, do Dziatu
Technicznego lub Dyrektorowi.

§12
Prace Dziatu Technicznego i Obwodu Drogowego bezposrednio nadzoruje Kierownik Dziaha
Technicznego 1 Obwodu Drogowego.

Rozdzial IV
Wyposazenie Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku - majgtek

§13
Wyposazenie Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku stanowi czes¢ majatku po bylym
Zarzadzie Drég w Olecku, okreélona w Rozporzadzeniu Ministra Transportu 1 Gospodarki
Morskiej z dnia 14 grudnia 1998r. (Dz.U. Nr 156, péz. 1027).
Powiatowy Zarzad Drog w Olecku zarzadza i gospodaruje na drogach i ulicach wg wykazu
bedacym zalacznikiem Nr 2 wykazy drog i ulic”.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§14
Organizacja i zasady funkcjonowania Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku zawarte sq w
niniejszym regulaminie oraz zalaczonym schemacie organizacyjnym bedacym zalacznikiem
Nr 1 ,Schemat organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku”. Dokumenty te zostaly
zatwierdzone Uchwata Zarzadu Powiatu w Olecku Nr 203/10 z 12 sierpma 2010r.

§15
Uchwata i ,Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku wchodzi w zycie

z dniem podjecia.
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