Zalqgcznik do uchwaly Nr /1217/201 6
Zarzqdu Powiatu w Olecku
z dnia 12 lipca 2016v.

ROZDZIAL 1
Postanowienia wst¢pne
§1

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Olecku, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla organizacj¢ i zasady dzialania Starostwa Powiatowego w Olecku, zwanego dalej
»Starostwem”, oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewngtrzne komorki organizacyjne.

Postanowienia ogolne
§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o :
1)  Statucie Powiatu — rozumie si¢ przez to Statut Powiatu Oleckiego,

2)  Organach Powiatu — rozumie si¢ przez to Rade Powiatu i Zarzad Powiatu,
3) Radzie Powiatu — rozumie si¢ przez to Rade Powiatu w Olecku,

4)  Komisji Rady Powiatu — rozumie si¢ przez to State Komisje Rady Powiatu,
5)  Zarzadzie Powiatu — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu w Olecku,

6) PSK - rozumie si¢ przez to Powiatowy System Kontroli,

7)  Staroscie — rozumie si¢ przez to Staroste Oleckiego,

8)  Wicestaroscie — rozumie si¢ przez to Wicestaroste Oleckiego,

9)  Sekretarzu Powiatu — rozumie si¢ przez to Sekretarza Powiatu Oleckiego,

10) Skarbniku Powiatu — rozumie si¢ przez to Skarbnika Powiatu Oleckiego — Gléwnego
ksiegowego budzetu Powiatu,

11) Gléwnym Ksiggowym — rozumie si¢ przez to Glownego Ksiggowego Starostwa
Powiatowego,

12) Geodecie Powiatowym — rozumie sig przez to Geodete Powiatu Oleckiego,
13) Wydziale — rozumie si¢ przez to Wydziat,
14) Naczelnika Wydzialu — uwaza si¢ Naczelnika Wydziatu,

15) Podmiotach — nalezy przez to rozumie¢ zainteresowane osoby: fizyczne (obywateli),
prawne i nie posiadajgce osobowosci prawne;j,

16) Terminach - oznacza to terminy okreSlone w Kodeksie postepowania
administracyjnego lub w przepisach szczegolnych,

17) Paragrafie bez blizszego okreslenia — rozumie si¢ przez to paragraf niniejszego
Regulaminu.

§3
Starostwo dziala na podstawie nast¢pujgcych aktéw prawnych:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. 0 zmianie niektorych ustaw okreslajgcych kompetencje
organéw administracji publicznej — w zwiazku z reforma ustrojows panstwa,
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3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczna,

4) Statutu Powiatu.
§4

Starostwo jest jednostka budzetowa z siedzibg w Olecku, przy pomocy ktérej Zarzad
wykonuje zadania Powiatu.

§5
Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta.
§6
Starostwo Powiatowe wykonuje:
1. Okreslone ustawami:
1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzadowe;j,
3) inne zadania.

2. Zadania powierzone w drodze porozumiefi zawartych z organami administracji
rzadowej lub samorzadowe;j.

3. Wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu.
ROZDZIAL 11

Organizacja wewnetrzna Starostwa
§7
Wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa sa Wydzialy.
2. Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujg dziatania
i prowadza sprawy zwigzane z realizacjg zadan powiatu.
§8

W skiad Starostwa wchodza nastepujagce Wydzialy, ktére przy oznakowaniu spraw uzywaja
symboli:

1. Wydziat Organizacyjny - ,OR”
2. Wydzial Finansowy -, WF”
3. Wydziat Architektury i Budownictwa -,,AB”
4. Wydzial Komunikacji i Transportu - KT”
5. Wydziat Srodowiska i Rolnictwa -,,SR”
6. Wydziat Geodezji i Nieruchomosci - ,GN”
7. Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Promocji - ,EK”
8. Geodeta Powiatowy -,,GP”
9. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw - ,,PRK”
10. Pion Ochrony -,,PO”
11. Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego - ,,CK”
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§9

Wydziatami kierujg Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac
wilasciwe ich funkcjonowanie.

Naczelnicy Wydzialéw zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych
wydzialom zadar i w tym zakresie ponosza odpowiedzialno$é przed Starosta.

Szczegblowa struktur¢ organizacyjng Starostwa, z podzialem na etaty i stanowiska,
okresla zatgcznik Nr 1 i 2 do Regulaminu.

Stanowiska pracy wymienione w zalgczniku Nr 1 do Regulaminu mogg byé za zgoda
Zarzadu zmieniane, taczone lub likwidowane w zaleznosci od zakresu realizowanych
zadan i §rodkow przeznaczonych na ten cel w budzecie.

ROZDZIAL 111

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu,
Geodeta Powiatowy, Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

§10

Starosta

Do zakresu dziatan i kompetenciji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1.
2.
3.

Organizowanie pracy Starostwa.
Podejmowanie dzialan zapewniajacych prawidtows realizacje zadan.

Upowaznienie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

Realizacja polityki personalnej w Starostwie.

Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikéw Starostwa
z zakresu prawa pracy.

Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
i Zarzadu oraz wynikajacymi z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa.

Bezposredni nadzér nad:

1) Wydziatem Finansowym,

2) Wydzialem Architektury i Budownictwa,

3) Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w Olecku,
4) Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

5) Pionem Ochrony,

6) Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Olecku,
7) Powiatowym Urzedem Pracy w Olecku,

8) Obslugg prawng powiatu,

9) Geodeta Powiatowym,

10) Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow.
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§11

Wicestarosta

Do zadai Wicestarosty naleza:

1. Wykonywanie zadan i kompetencji zgodnych z niniejszym Regulaminem oraz
powierzonych przez Staroste.

2. Peienie funkcji kierownika Starostwa w czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci
wykonywania funkcji przez Staroste.

3. Bezposredni nadzér nad:
1) Wydzialem Komunikacji i Transportu,
2) Wydziatlem Edukacji, Kultury, Sportu i Promoc;ji,
3) I Liceum Og6lnoksztatcagcym w Olecku
4) Zespotem Szkét Licealnych i Zawodowych w Olecku,
5) Zespotem Szkot Technicznych w Olecku

6) Osrodkiem Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci Gluchych im. $w. Filipa Smaldone
w Olecku

7) Powiatowym Centrum Wspierania Edukacji w Olecku w tym Poradnig
Psychologiczno-Pedagogiczng i Powiatows Biblioteka Pedagogiczna w Olecku,

8) Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Olecku,
9) Domem Pomocy Spolecznej ,,Zacisze” w Kowalach Oleckich,

10) Samodzielnym Publicznym Zespotem Zakladéw Opieki Diugoterminowej Olecko
Kolonia,

11) Centrum Administracyjnym Obstugi Placowek Opiekuncze — Wychowawczych
w Olecku.

12) Domem nr 1 im. Janusza Korczaka w Olecku.
13) Domem nr 2 im. Janusza Korczaka w Olecku.
14) Domem nr 3 im. Janusza Korczaka w Olecku.
15) Domem nr 4 im. Janusza Korczaka w Olecku.
16) Domem nr 5 im. Janusza Korczaka w Olecku.

17) Domem nr 6 im. Janusza Korczaka w Olecku.

§ 12
Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:
1. Zastepowanie Starosty podczas jednoczesnej nieobecnosci Starosty i Wicestarosty.

2. Czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywanych zadat w Starostwie.

3. Koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem projektow aktdw regulujacych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komérek wewngtrznych.

4. Nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwal Zarzadu oraz prac zwigzanych
z organizacja posiedzen Zarzadu.
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5. Koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materialéw przedstawianych przez Zarzad.

6. Zapewnienie warunkéw materialno — technicznych dla dzialalnosci Starostwa.

7. Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu $rodkéw trwatych, remontéw oraz
gospodarki powierzchnig uzytkowa budynkéw wchodzacych w sklad siedziby
Starostwa.

8. Wykonywanie innych zadaf powierzonych przez Staroste.
9. Bezposredni nadzér nad:

1) Wydzialem Organizacyjnym,

2) Wydziatem Srodowiska i Rolnictwa,

3) Powiatowym Zarzadem Drég w Olecku.

10. Wydawanie wytycznych i zalecen Naczelnikom Wydziatéw, jednostek organizacyjnych
w celu realizacji biezacych zadan Starostwa.

11. Koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem wnioskéw o $rodki pomocowe Unii
Europejskie;.

§13
Skarbnik Powiatu
Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1. Zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu.

2. Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw gldwnego ksiegowego
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie rachunkowosci.

3. Nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacjag budzetu powiatu
i zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania.

4. Zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczosci budzetowe;.
Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan

finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty.

Czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej.

7.  Wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach prawa oraz zadan wynikajacych
z polecen lub upowaznienia Starosty.

W celu realizacji swoich zadafn Skarbnik ma prawo zada¢ od kierownikéw jednostek
organizacyjnych udzielenia w formie ustnej i pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien
jak réwniez udostgpniania do wgladu dokumentéw i wyliczeri bedacych Zrédltem tych
informacji oraz wnioskowa¢ o okreslenie trybu wedlug ktérego majg byé wykonywane
prace niezbedne do zapewnienia prawidlowosci gospodarki finansowej powiatu.

§14
Gléowny ksiegowy

Gléwny ksiegowy wykonuje zadania okreslone Regulaminem oraz powierzone przez
Staroste, a w szczegblnosci:

1. Nadzoruje i koordynuje prowadzenie rachunkowosci Starostwa jako jednostki
budzetowe;.
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2. Dokonuje ksiggowej kontroli dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych,
przedlozonych przez osoby zobowiazane oraz wstepnej kontroli operacji finansowych,
w tym zgodnosci z planem finansowym Starostwa.

3. Dysponuje Srodkami pieni¢znymi Starostwa wraz ze Starosta lub innymi osobami
upowaznionymi przez Staroste.

4, Opracowuje projekty przepisow wewnetrznych wydawanych przez Staroste
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.

W celu realizacji swoich zadan Gléwny Ksiegowy ma prawo:

a) zada¢ od Naczelnikéw Wydzialéw udzielenia w formie ustnej i pisemnej
niezbednych informacji i wyjasniefi jak rowniez udost¢pnienia do wgladu
dokumentéw i wyliczen bedacych Zrédlem tych informacji i wyjasnien,

b) wnioskowaé do Starosty o okreslenie trybu, wedtug ktérego majg by¢ wykonywane
przez wydzialy Starostwa, prace niezbgdne do zapewnienia prawidlowosci
gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiggowej, kalkulacji kosztéw
i sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;.

§15
Geodeta Powiatowy

1. Geodeta Powiatowy realizuje zadania Starosty wynikajace z ustawy Prawo Geodezyjne
i Kartograficzne a w szczeg6lnosci odpowiada za:
1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjne i kartograficznego, w tym:
a) prowadzenie dla obszaru powiatu:
- ewidencji gruntow i budynkéw, w tym baz danych ewidencji gruntéw
i budynkéw (katastru nieruchomosci),
- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym baz danych geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu zwang ,,powiatowg bazg GESUT”,

- gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

b) tworzenie, prowadzenie i udost¢pnianie baz danych rejestru cen i wartosci
nieruchomos$ci oraz baz danych szczegblowych osndw geodezyjnych oraz
zakladanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych
obiektow topograficznych o szczegblowodci zapewniajacej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000
zharmonizowane z innymi bazami danych,

¢) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych
w skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000,

2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
3) zakladanie osnéw szczegélowych,

4) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

5) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.
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§ 16
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy:

1.

10.

Zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej
w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

Skladania wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentéw.

Wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow.

Wspdldzialania z wlasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu, organami Inspekcji
Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi.

Wytaczanie powdédztwa na rzecz konsumentéw oraz wstgpowanie za ich zgods
do toczacego si¢ postgpowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentéw.

Wykonywanie innych zadan w zakresie ochrony intereséw konsumentéw okre§lonych
przepisami prawa.

ROZDZIAL. IV

Zadania i uprawnienia Naczelnikéw Wydzialow
§17

Naczelnicy Wydzialdow prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan bedacych
w kompetencji Zarzadu i Starosty.

Naczelnicy Wydzialéw odpowiadaja wobec Starosty za prawidtowe wykonanie tych
zadan i otrzymywanych polecen stuzbowych.

W sprawach nie zastrzezonych do wylacznej kompetencji Rady, Zarzadu i Starosty,

Naczelnicy Wydzialéw dzialaja samodzielnie w granicach zadan nalezacych
do naczelnika Wydziatu.

Naczelnicy Wydzialéw upowaznieni s3 na podstawie pisemnego upowaznienia
do zalatwienia w imieniu Starosty indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych
do zadan Wydziahu.

Cofnigcie upowaznienia nastgpuje na pismie przez dorgczenie osobie, ktérej ono
dotyczy.

Na wniosek Naczelnika Wydzialu upowaznienie, o ktérym mowa w ust.1 moze by¢é
udzielone poszczeg6lnym pracownikom. Przepis ust.2 stosuje si¢ odpowiednio.

§18

Do podstawowych zadahi Naczelnikow Wydzialéw nalezy:

1.

Organizowanie wykonania zadan wydziatéw wynikajacych z przepiséw prawa,
zarzadzen, polecen Starosty, uchwat Rady i Zarzadu.

Zapewnienie opracowania programéw i planéw zadan nalezacych do Wydziatu.

Opracowanie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci dotyczacej
zadah Wydziatu.

Biezaca kontrola wykonania zadan finansowych.

Zapewnienie opracowania sprawozdan z wykonania budzetu w czesci dotyczacej
Wydziatu.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

Przygotowanie projektéw aktéw prawnych Starosty, Zarzadu, Rady i jej Komisji.

Przygotowywania dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedlozenia Radzie i jej
Komisjom projektow sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan
powierzonych Wydzialowi.

Zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postgpowania
administracyjnego z zakresu administracji publicznej nalezacych do wilasciwego
Wydziatu.

Rozpatrywanie skarg i wnioskéw w sprawach nalezacych do wlasciwosci Wydziatu.

Zapewnienie  przestrzegania  postanowien  Regulaminu Pracy  Starostwa,
a w szczegdlnosci przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenfistwa i higieny
pracy oraz ochronie przeciwpozarowe;.

Wykonywanie natozonych zadan obronnych.

Wspéldzialanie z innymi wydzialami i z jednostkami organizacyjnymi powiatu,
stuzbami, inspekcjami i strazami przy realizacji zadan powiatu, a takze
z samorzagdowym kolegium odwotawczym, organami administracji rzadowej,
samorzadowej szczebla gminnego i wojewodzkiego oraz innymi jednostkami
realizujgcymi zadania spoleczno — gospodarcze na rzecz powiatu.

Usprawnienia organizacji i formy pracy wydzialéw oraz podejmowanie dzialan na rzecz
usprawnienia pracy Starostwa.

Rozpatrywanie, zalatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjnym interpelacji
i wnioskéw radnych.

Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starost¢ kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych powiatu.

Wspolpraca z Komisjami Rady w zakresie kompetencji powiatu.
Programowanie, planowanie i kontrolowanie realizacji inwestycji 1 remontow.
Wspbtuczestniczenie w opracowaniu zamierzen rozwojowych powiatu.

Organizowanie i przeprowadzenie zamdéwiefi publicznych zgodnie z ustawa Prawo
zamOwien publicznych oraz przekazywaniu ogloszeh i protokoiéw z rozstrzygnigé
dla Zarzadu lub Starosty.

Wspoldziatanie w zakresie akcji kurierskie;j.

Organizacyjno — techniczne zabezpieczanie narad i spotkan zwolywanych przez
Staroste lub Wicestaroste w zalezno$ci od przewidywanej tematyki.

Dbalo§¢ o powierzony sprzet 1 mienie oraz ochrona systeméw i sieci
teleinformatycznych.

Przygotowanie dla Zarzadu propozycji wykorzystania srodkéw pomocowych Unii
Europejskiej i krajowych w zakresie zadan Wydziahu.

§19

Naczelnicy Wydzialéw uprawnieni sg do:

1.

Dokonania podzialu zadan pomiedzy stanowiska pracy oraz ustalenia indywidualnych
zakres6w czynnosci pracownikéw Wydziatu.

Wydawania polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania przez
pracownikéw Wydziatu.
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Whnioskowania o nawigzanie, zmiany i rozwigzanie stosunku pracy z pracownikami
Wydzialow.

Whnioskowanie w sprawie przeszeregowan i wyréznief, a takze kar porzagdkowych
pracownikéw Wydziatu.

ROZDZIAL V

Podstawowe zakresy dzialan wydzialéw
§ 20
Wydzial Organizacyjny ,,OR”

zapewnia sprawng organizacj¢ i funkcjonowanie Starostwa, obstuge Rady, Zarzadu, Komisji
1 Starosty, prowadzi sprawy obywatelskie.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujgcych spraw:
I. W zakresie obslugi biurowej Rady, Zarzadu i Starostwa:

1.

© 0 N o

IL.

Obstuga kancelaryjno — biurowa oraz merytoryczna Rady i jej Komisji, w tym:

1) gromadzenie i przygotowywanie materialdw niezbednych dla pracy Rady
i poszczegdlnych Komisji,

2) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisji,

3) opracowywanie materialdw z obrad Rady, Zarzadu i posiedzef Komisji Rady oraz
przekazywanie ich wiasciwym adresatom,

4) sporzadzanie protokoléw z obrad Rady, Zarzadu i posiedzen Komisji,
5) prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady, Zarzadu Powiatu

b) wniosk6éw i opinii Komisji Statych Rady Powiatu

¢) interpelacji wnioskow radnych,
Organizacja kontroli spotecznych Komisji Rady.

Podejmowanie zadan zwigzanych z nawigzywaniem i rozwijaniem wspélpracy oraz
wymiang doswiadczen z innymi radnymi.

Upowszechnianie i przekazywanie s$rodkom masowego przekazu informacji
o dzialalnosci Rady, Zarzadu i jej Komisji.

Obshuga posiedzen Zarzadu.

Koordynowanie prac zwigzanych z realizacjg aktéw prawnych Zarzadu i Starosty.
Prowadzenie sekretariatow Starosty 1 Wicestarosty.

Zbieranie i opracowywanie materialéw dla potrzeb Zarzadu i Starosty.

Prowadzenie korespondencji okoliczno$ciowej i kalendarium rocznic i uroczystosci
zwigzanych z zyciem spoleczno — gospodarczym i kulturalnym mieszkaficow powiatu.

W zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:
Opracowanie projektu Statutu Powiatu.
Opracowanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.

Opracowanie projektéw Regulaminu Pracy Starostwa, aktéw prawnych Zarzadu
i Starosty oraz kontrola ich realizacji.

Inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa.
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III.
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10.

11.

12.
13.

Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
i jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Koordynowanie planéw pracy Starostwa.

Prowadzenie rejestru upowaznien do zalatwienia spraw w imieniu Starosty.
Przygotowanie i prowadzenie rejestru spraw powierzonych innym jednostkom.
Prowadzenie ewidencji przepiséw prawnych w tym aktow prawa miejscowego.
W zakresie kontroli:

Prowadzenie kontroli dotyczacej organizacji i funkcjonowania wydzialow, zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz realizacji aktow
prawnych Rady, Zarzadu i Starosty.

Kontrola realizacji przez wydzialy wnioskéw pokontrolnych.
Udzial na polecenie Starosty w kontrolach powiatowych jednostek organizacyjnych.

Analiza materialéw pokontrolnych i opracowanie wnioskéw w celu eliminacji uchybien
i polepszenia efektywnosci dziatan Starostwa.

Sprawowanie nadzoru i kontroli nad powierzonymi zadaniami.
W zakresie skarg i wnioskow:

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskéw.
Dokonywanie okresowych analiz sposobu ich zatatwiania.

W zakresie spraw kadrowych:

Prowadzenie akt i spraw osobowych Czlonkéw Zarzadu, pracownikéw Starostwa oraz
dyrektor6w i kierownikéw jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Zarzadowi
1 Staroscie.

Prowadzenie i dokumentowanie spraw prawnych dotyczacych nawigzania i rozwigzania
stosunku pracy, przebiegu pracy, nagréd jubileuszowych oraz odznaczen.

Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, prowadzenie stosownego rejestru.
Prowadzenie spraw rentowych i emerytalnych pracownikow.

Organizowanie prac zwigzanych z dokonywaniem okresowych ocen kwalifikacyjnych
pracownikow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zachowaniem porzadku 1 dyscypliny pracy
w Starostwie.

Koordynowanie szkoleri, ksztatcenia, doksztalcenia i doskonalenia zawodowego
pracownikéw Starostwa.

Prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w zakresie spraw osobowych, przygotowanie
materiatéw i wnioskéw do decyzji Zarzadu lub Starosty.

Wykonywanie czynnosci kontrolnych w zakresie spraw kadrowych na polecenie
Starosty i Zarzadu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zdrowia pracownikéw, bezpieczefistwa
i higieny pracy, sporzadzenie dokumentacji powypadkowe;.

Prowadzenie rejestru pracownikow Starostwa, list obecnosci, ewidencji urlopow, czasu
pracy pracownikéw, szkolen pracownikéw.

Ewidencjonowanie protokotéw i wnioskéw pokontrolnych organéw kontrolujacych.
Racjonalna gospodarka funduszem plac.
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9.
10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.

Sporzadzenie niezbednych sprawozdan statystycznych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z o§wiadczeniami majgtkowymi.
W zakresie spraw administracyjno — gospodarczych:

Opracowanie i realizowanie planéw finansowych budzetu Starostwa w czesci
przewidzianej dla Wydziahu.

Administrowanie budynkami Starostwa.
Prowadzenie inwestycji, remontéw kapitalnych oraz konserwacji budynkéw Starostwa.

Zabezpieczania przestrzegania w Starostwie przepiséw dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.

Gospodarowanie §rodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo — technicznym oraz
konserwacja wyposazenia Starostwa.

Zalatwianie caloksztaltu spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagléwkowymi
i tablicami.

Gospodarowanie taborem samochodowym.
Wdrazanie postgpu technicznego w pracy Starostwa.
Prowadzenie kancelarii niejawnej i archiwum Starostwa.

Prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogloszen urzgdowych oraz obstuga tablicy
ogloszen Starostwa.

Prowadzenie zakladowej dzialalnosci socjalnej wynikajacej z ustawy o zakladowym
funduszu $§wiadczen socjalnych.

Nadzdr nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o zamdwieniach publicznych oraz
sporzadzanie i nadzor nad realizacjg planu zamo6wien publicznych Starostwa.

Obshluga informatyczna Starostwa.

Koordynowanie caloksztalttu spraw zwigzanych z realizacjg przepisobw ustawy
o ochronie danych osobowych.

Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami.
Obsluga centrali telefonicznej oraz telefonu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z prenumeratg innych wydawnictw urzedowych i prasy.

VII. W zakresie spraw obywatelskich:

1.

Podejmowanie wspélnie z organizatorem imprezy 1 innymi jednostkami
organizacyjnymi skoordynowania przedsigwzi¢é zabezpieczenia imprezy masowe;j.

Sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig stowarzyszef ze wzgledu na siedzibe
stowarzyszenia z wylgczeniem nadzoru nad dzialalnoscig stowarzyszen jednostek
samorzadu terytorialnego.

Nadzoér nad fundacjami.

Organizowanie na terenie powiatu obchodéw rocznic w celu upamietnienia walk
o niepodleglos¢ Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu powojennego.

Prowadzenie biura rzeczy znalezionych.

Sporzadzanie w obecnosci Starosty lub Sekretarza Powiatu testamentu.
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9.
10.
11.

Organizowanie dzialan zwigzanych z realizacja zadan obrony cywilnej i spraw
obronnych.

Organizowanie dziatat zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, obstuga Powiatowego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Realizowanie zadan w zakresie obrony cywilne;j.
Wydawanie pozwolen na sprowadzanie zwlok i szczatk6w ludzkich z zagranicy

Obstuga komisji bezpieczenistwa i porzadku przy Staroscie Oleckim oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z bezpieczenstwem publicznym.

VIII. W zakresie zdrowia, rehabilitacji os6b niepelnosprawnych i pomocy spoleczne;j:

1.

10.

11.
12.
13.

14.
15.

Opracowywanie, zgodnych ze strategia rozwoju wojewodztwa, projektéw powiatowych
programOw dzialan na rzecz os6b niepelnosprawnych w zakresie rehabilitacji
spotecznej, zawodowej i zatrudniania, przestrzegania praw os6b niepelnosprawnych.

Wspélpraca z instytucjami administracji rzadowej i samorzagdowej w opracowywaniu
i realizacji programéw na rzecz 0s6b niepelnosprawnych.

Udostepnianie na potrzeby Pelnomocnika i samorzadu wojewoddztwa oraz
przekazywanie wiasciwemu wojewodzie uchwalonych programéw na rzecz oséb
niepelnosprawnych i rocznej informacji z ich realizacji.

Podejmowanie dziatan zmierzajgcych do ograniczania skutkéw niepelnosprawnosci.

Opracowywanie i przedstawianie plan6éw zadan i informacji z prowadzonej dziatalnosci
oraz ich udostepnianie na potrzeby samorzadu wojewddztwa.

Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, gminami i instytucjami zajmujacymi si¢
osobami niepelnosprawnymi. Organizacja konferencji, spotkat dotyczacych realizacji
program6w PFRON, pomoc przy pisaniu wnioskow i projektow.

Wspolpraca z PFRON w zakresie prowadzenia szkolen na terenie Powiatu Oleckiego.

Pisanie wnioskéw i projektow w ramach programéw PFRON i innych w celu
pozyskania dodatkowych $rodkéw na rzecz poprawy sytuacji os6b niepelnosprawnych
w Powiecie Oleckim.

Dokonywanie w zakresie rehabilitacji zawodowej osobom zainteresowanym:

- zwrotu kosztéw organizacji nowych stanowisk pracy lub przystosowanych stanowisk
pracy dla os6b niepetnosprawnych;

- zwrotu kosztow szkolen organizowanych przez pracodawce;
- dofinansowania do oprocentowania kredytu bankowego;

- dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej lub wniesienie wkiadu
do spétdzielni socjalne;j.

Dokonywanie odbioru nowo utworzonych stanowisk pracy lub przystosowanych
stanowisk pracy dla oséb niepelnosprawnych.

Prowadzenie kontroli w zakresie zawartych uméw cywilno — prawnych.
Przygotowywanie wniosku — zapotrzebowania o srodki finansowe z PFRON.

Przygotowywanie kwartalnych sprawozdan do Pafstwowego Funduszu Rehabilitacji
Os6b Niepelnosprawnych.

Nadz6r nad wydatkowaniem $rodkéw PFRON przez PUP i PCPR.

Przygotowywanie kwartalnych i rocznych sprawozdan o udzielonej ze srodkéw PFRON
pomocy publicznej przedsigbiorcom.
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16. Udzielanie w zakresie prowadzonej rehabilitacji spotecznej dofinansowania do sportu,
kultury, rekreacji i turystyki os6b niepetnosprawnych.

17. Wspélpraca z:
- Powiatowym Urz¢dem Pracy,
- Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,
- Panstwowa Inspekcjg Pracy,
- Regionalnym Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa,
- organizacjami, fundacjami, stowarzyszeniami, itp.
18.  Aktywizacja lokalnego rynku pracy dla 0séb niepelnosprawnych.

19. Udzielanie informacji osobom niepelnosprawnym i wydawanie wnioskéw do
Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Stopniu Niepelnosprawnosci.

20. Prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem lub zatwierdzeniem zmian statutu zakladu
opieki zdrowotnej (SPZZOD) oraz zatwierdzeniem regulaminéw organizacyjnych
powiatowych jednostek organizacyjnych dzialajacych w obszarze pomocy spoteczne;.

21. Organizacja konkurséw na stanowisko kierownika zakladu opieki zdrowotne;
(SPZZOD).

22. Prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem rady spotecznej przy SPZZOD.

23. Prowadzenie spraw zwigzanych z odwotaniem kierownika SPZZOD od uchwatl rad
spolecznych.

24.  Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja zbi6rek pienieznych i zakupem sprzetu
1 aparatury medycznej do zakladow opieki zdrowotnej.

25. Wspoéldziatanie z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w sprawach dotyczacych
ochrony zdrowia.

26. Obsluga Powiatowej Spolecznej Rady ds. Oséb Niepeosprawnych.

27. Przygotowywanie na potrzeby zarzadu, rady i komisji niezbednych materialéw i analiz
dotyczacych spraw zwigzanych ze zdrowiem i pomoca spoleczng w powiecie.

28. Opracowywanie harmonogramu pracy aptek.

29. Przygotowywanie informacji na strong¢ internetowa Starostwa Powiatowego w Olecku
do linku ,,Niepelnosprawni oraz Profilaktyka Zdrowotna”.

§21
Wydzial Finansowy ,, WEF”

Do podstawowych zadafi Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

1. Opracowanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu.

2. Nadzorowanie prawidlowosci opracowania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych.

Nadz6r nad realizacjg budzetu Powiatu oraz dochodéw Skarbu Paristwa.
Windykacja naleznosci budzetowych.
Sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.

S kW

Prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami.

=~

Prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkéw.

Planowanie i realizacja wydatkéw Starostwa, prowadzenie dokumentacji placowej
i wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniu i zatrudnieniu.
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10.
11.
12.

13.
14.

15.

Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.
Obstuga kasowa Panistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetosprawnych.
Wsp6ldziatanie z bankami, instytucjami rzgdowymi i samorzadowymi.

Opracowanie projektéw przepisbw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci.

Przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.

Opracowywanie projektéw uchwat i decyzji w sprawach zmian w budzecie oraz
powodujgcych inne skutki finansowe.

Sprawowanie kontroli zarzadczej w aspekcie kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw publicznych podleglych powiatowi zgodnie z obowigzujacg ustawa
o finansach publicznych, w szczeg6lnosci kontrola obejmuje:

1) zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzanie wstgpnej
oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw,

2) badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobierania
i gromadzenia $rodk6w publicznych, zaciggania zobowigzann finansowych
i dokonywania wydatkéw ze srodkéw publicznych,

3) w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej gléwnie pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.

§22
Wydzial Architektury i Budownictwa ,,AB”

Zapewnia obstuge w zakresie: udzielania pozwolefi na budowe, rozbidrke i zmiang sposobu
uzytkowania obiektéw, wydawania zaswiadczen.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1.

Realizowanie zadah zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno -
budowlanego w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikajagcymi z zapiséw miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu a takze wymaganiami
ochrony srodowiska.

Wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:

1) zgodnosci rozwigzan architektoniczno — budowlanych z przepisami techniczno —
budowlanymi, z obowigzujgcymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
techniczne;j,

2) wiasciwego wykonania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie
i przynaleznosci do odpowiedniej izby architektow i inzynieréw,

3) wprowadzenia do obrotu i stosowania wyrobéw budowlanych dopuszczonych
do obrotu i stosowania w budownictwie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem badZ odmowg zgody na odstgpstwo
od przepis6w techniczno-budowlanych.

Nakladanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz
zapewnienie nadzoru autorskiego.

Wydawanie pozwolen na budowe, rozbiérke i zmian¢ sposobu uzytkowania.
Przyjmowanie zgloszefi o zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowlanych nie
wymagajacych uzyskania pozwolenia na budowe:
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10.

11.
12.

13.
14.

16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.
25(

26.

27.

28.
29.

30.

a) bez projektu budowlanego;
b) zprojektem budowlanym.

Zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robét i nakladanie
obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe.

Przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na rozbiérke.

Nakladanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke.

Nakladanie obowigzku usunigcia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym
1 zatwierdzanie projektu budowlanego.

Stwierdzenie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe.

Prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe i rejestru wydanych decyzji
0 pozwoleniu na budowg, przechowywanie dokumentéw objetych pozwoleniem.

Przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby.

Nakladanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektéw wymagajgcych zgloszenia.

Rozstrzyganie o niezbgdnosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub
nieruchomosci oraz warunkéw korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.

Prowadzenie rejestrow wydawanych dziennikéw budowy.
Wydawanie zaswiadczen o zabudowie dziatki.

Potwierdzenie spelnienia wymagafi samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia odrebnej wiasnosci lokali.

Prowadzenie analiz i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego odnoszacych
si¢ do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju.

Opiniowanie projektéw plandw zagospodarowania przestrzennego gminnych
1 wojewoddztwa.

Potwierdzenie —powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego.

Poswiadczenie o$wiadczen zamawiajacego wykonanie rob6t dotyczacych infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celéw podatku od towaréw i ustug.

Opiniowanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
Sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu prawa budowlanego.

Okreslanie niezbgdnych srodk6éw finansowych na remonty i inwestycje dla wskazanych
przez Zarzad jednostek podleglych Powiatowi.

Sporzadzanie kosztorysow inwestorskich, kosztoryséw §lepych, przedmiaru robot
na zadania wymienione w ust. 25.

Organizowanie przetargbw zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych
na inwestycje prowadzone przez Starostwo.

Kontrola z ramienia Starostwa wykonywanych inwestycji i remontéw.

Przygotowanie i nadzér nad prowadzonymi inwestycjami powiatu, zamoéwien
publicznych na roboty budowlane.

Przygotowywanie sprawozdan i raportéw dotyczacych zaméwiefi publicznych.
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31.

32.

33.

Biezacy nadzér nad realizacjs uméw zawartych w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na inwestycje zwigzane z robotami
budowlanymi.

Przygotowanie i koordynacja dzialai zwigzanych z pozyskaniem $rodkéw
zewnetrznych na inwestycje budowlane.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja inwestycji w ramach pozyskanych
srodk6w unijnych zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi.

§23
Wydzial Komunikaciji i Transportu ,,KT”

Do podstawowych zadah Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

L

10.
11.
12.

13.

14.

15.

W zakresie ruchu drogowego:
Prowadzenie rejestracji pojazdéw, wydawania dowoddw i tablic rejestracyjnych.

Prowadzenie czasowej rejestracji pojazdéw, wydawanie pozwolen czasowych oraz
tymczasowych tablic rejestracyjnych.

Przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
terminu czasowej rejestracji.

Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
o szczegbinych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktdrych zalezy uzywanie
pojazdu.

Dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian
danych w dowodzie rejestracyjnym.

Wyrejestrowane pojazdow w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju jezeli pojazd zostal zarejestrowany za granicg lub
zbyty za granica, udokumentowanej trwalej i zupeinej utraty posiadania pojazdu bez
zmiany w zakresie prawa wiasnosci.

Przyjmowanie od Policji, jednostki upowaznionej do przeprowadzenia badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego).

Zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajgce] jego zatrzymanie.
Kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego

przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska.

Wydawanie zezwolen na przejazd o wymiarach lub masie wigkszych od dopuszczalne;.
Wydawanie zezwoler na wykorzystanie drég w sposob szczegoliny.

Wydawanie kart pojazdu dla pojazdéw sprowadzonych z zagranicy i tam
zarejestrowanych.

Dokonywanie wpiséw do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacj¢ diagnostyczng,
skreslanie przedsiebiorcow z rejestru dziatalnosci w przypadkach okreslonych ustawg
— Prawo o ruchu drogowym, nadzdr nad stacjami kontroli pojazdow.

Wydawanie, cofanie, diagnostom uprawnien do wykonywania badafi technicznych
pojazdéw.

Dokonywanie wpiséw do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcoéw, skreslanie przedsiebiorcow z rejestru dzialalnosci w przypadkach
okreslonych ustawg o kierujgcych pojazdami, nadz6r nad szkoleniem kierowcow.
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16.

17.

18.
19.
20.

21.
22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

31.

II.

Przyjmowanie od kierownika osrodka szkolenia kierowcow listy uczestnikéw kursu
wraz z informacja o terminie, czasie i miejscu rozpoczecia pierwszych zajeé
teoretycznych w ramach danego kursu.

Sporzadzanie analiz, przetwarzanie i1 podanie do publicznej wiadomosci wyniki analiz
statystycznej, w zakresie: $redniej zdawalnosci osob szkolonych w danym o$rodku,
liczby uwzglednionych skarg ztozonych na dany osrodek.

Zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

Wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu.

Przekazywanie danych o zarejestrowanym pojezdzie, danych o wlascicielu pojazdu oraz
innych informacji z tym zwigzanych do centralnej ewidencji pojazdow.

Wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania pojazdem.

Wydawanie decyzji o skierowaniu kierowcy lub osoby posiadajgcej pozwolenie
na kierowanie tramwajem na badania lekarskie i psychologiczne w przypadkach
przewidzianych ustawg — o kierunkujacych pojazdami.

Przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z postanowieniami o zatrzymaniu prawa jazdy,
wyrokami sadéw oraz innych organéw upowaznionych i wnioskujacych o zatrzymanie
praw jazdy.

Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy w przypadkach okreslonych ustawg
— o kierujacych pojazdami, ustawg o pomocy osobom uprawionym do alimentéw.

Wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz
decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly jego cofniecie.

Wydawanie praw jazdy krajowych i miedzynarodowych, pozwolen do kierowania
tramwajem.

Przyjmowanie od kierowcéw zawiadomienn o utracie prawa jazdy, pozwolenia,
o zniszczeniu tych dokumentéw w stopniu powodujagcym ich nieczytelno$é oraz
o zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych w nich zawartych
1 wydawanie w tych sytuacjach nowych dokumentéw.

Dokonywanie wpisow do ewidencji instruktorow i wykladowcéw oraz wydawanie
legitymacji instruktoréw.

Sprawowanie nadzoru nad szkoleniami instruktoréw.

Wydawanie, przedluzanie, rozszerzanie zezwolenie na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym, w drodze decyzji administracyjnej, osobie, ktdra speknia
wymagania okre§lone w ustawie o kierujagcych pojazdami.

W zakresie drég, kolei i prawa przewozowego:

Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, budows, modernizacjg, utrzymaniem
i ochrong drég powiatowych.

Przygotowywanie projektu uchwal Rady Powiatu zaliczania do kategorii drog
powiatowych i ustalanie ich przebiegu.

Przygotowywanie opinii Zarzadu Powiatu w zakresie ustalania przebiegu drég
krajowych, wojew6dzkich, gminnych.

Opracowywanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu o0s6b przed
podjeciem decyzji w sprawie wydania nowego lub zmiany istniejacego zezwolenia
na wykonywanie przewoz6éw na liniach komunikacyjnych o dtugosci do 100 km.
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10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.

Ograniczenie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci Ilub
bezpieczenstwa panstwa badz w wypadku kleski zywiolowe;.

Wyrazanie zgody i okreélenie warunkéw ograniczenia obowigzkéw przewozu przez
przewoznika.

Nakladanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbgdne z uwagi na obronno$¢ lub bezpieczefistwo pafistwa,
badz w wypadku kleski zywiolowej.

Okreslanie przepiséw porzadkowych zwigzanych z przewozem osoéb i bagazu
poszczegdlnymi rodzajami srodké6w transportu.

Udzielanie, odmowa udzielania, zmiana lub cofnigcie licencji oraz wypiséw z licencji
w zakresie transportu drogowego w krajowym transporcie drogowym. Wydawanie
zezwolefl na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego.

Wydawanie, zmiana oraz cofniecie zezwolen na wykonywanie przewozéw regularnych
i przewozéw regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym na obszar
wykraczajacy poza obszar jednej gminy nie przekraczajgcy obszaru jednego powiatu.
Wydawanie zaswiadczenia oraz wpiséw zaswiadczen na przewozy na potrzeby wlasne.
Przygotowywanie projektu opinii lub wniosku o likwidacje linii kolejowej, na ktérej
Zawieszono przewozy.

Przygotowywanie propozycji odszkodowan za usunigcie drzew lub krzewéw z braku
umowy stron.

Nieodptatne przejmowanie zb¢dnego mienia PKP.
Opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czgsci.
Opiniowanie wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych.

Wspoldziatanie z organami powolanymi do przeprowadzenia poszukiwan
i organizowanie akcji ratowniczej w razie zagini¢cia lub innego wypadku statku
powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego ladowania
statku poza lotniskiem, a takze z organami powolanymi do przeprowadzania badan
okolicznoéci i przyczyn wypadkow lotniczych oraz badania udzialu w akcji
zapobiegawczej na wezwanie organé6w ruchu lotniczego w razie zagrozenia statku
powietrznego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja, funkcjonowaniem regularnego przewozu
0s6b w publicznym transporcie zbiorowym wynikajacych z ustawy z dnia 16 grudnia
2010r. o publicznym transporcie drogowym.

§24
Wydzial Srodowiska i Rolnictwa SR”

zajmuje si¢ realizacja zadan wynikaj :;;cych z prawa ochrony $rodowiska, ustawy o odpadach,
prawa wodnego, prawa geologicznego i gériczego, ustawy o ochronie przyrody, rybactwie
$rodladowym, prawie towieckim, ustawy o lasach.

Do podstawowych zadah Wydzialu nalezy :

L

1.

W zakresie Prawa Ochrony Srodowiska:

Opracowywanie powiatowego programu ochrony S$rodowiska uwzgledniajacego
polityke ekologiczng pafistwa oraz wymagania Zréwnowazonego rozwoju powiatu.

Zabezpieczenie ochrony zasobdéw $rodowiska w zakresie nalezacym do kompetencji
Starosty.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

1L

Prowadzenie postgpowania w zakresiec wydawania, cofania i ograniczania pozwolef
na korzystanie ze srodowiska.

Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw ochrony srodowiska
w zakresie objetym kompetencjg Starosty.

Opracowywanie projektéw przychodéw i wydatkéw srodkéw pochodzacych z oplat
i kar S$rodowiskowych przeznaczonych na finansowanie ochrony s$rodowiska
i gospodarki wodne;.

Prowadzenie bazy danych i udostgpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie.
Prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi.

Prowadzenie rejestru zawierajacego informacje o terenach na ktérych stwierdzono
przekroczenie standardéw jakosci gleby lub ziemi, z wyszczegélnieniem obszaréw, na
ktérych obowiazek rekultywacji obcigza Staroste.

Prowadzenie spraw w zakresie rekultywacji zanieczyszczonej gleby i ziemi
w przypadkach zagrozenia Zycia lub zdrowia ludzi oraz nieodwracalnych szkod
w $rodowisku.

Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu w sprawie ograniczenia lub zakazu
uzywania jednostek plywajacych lub niektérych ich rodzajéw na okreslonych
zbiornikach powierzchniowych woéd stojacych oraz wodach plynacych, jezeli jest
to konieczne do zapewnienia odpowiednich warunkéw akustycznych na terenach
przeznaczonych na cele rekreacyjno - wypoczynkowe.

Przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie utworzenia obszaru ograniczonego
uzytkowania dla przedsigwzigcia mogacego znaczaco oddziatywaé na srodowisko.

Wydawanie decyzji, nakladajacych na prowadzacego instalacje lub uzytkownika
urzadzenia obowigzek prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji.

Wydawanie decyzji okreslajacej wymagania w zakresie ochrony srodowiska dotyczace
eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione
konieczno$cig ochrony srodowiska.

Wydawanie pozwolen zintegrowanych.
Wydawanie pozwoleri na wprowadzanie gazéw lub pyléw do powietrza.

Prowadzenie rejestru rodzajow instalacji, ktdrych emisja nie wymaga pozwolenia,
a ktérych eksploatacja wymaga zgloszenia.

Wydawanie decyzji w zakresie sporzadzania i przedlozenia przegladu ekologicznego
instalacji zaliczonej do przedsiewzigcia mogacego znaczgco oddzialywaé na
srodowisko.

W zakresie ustawy o odpadach:

Wydawanie pozwolefi podmiotom korzystajgcym ze $rodowiska na wytwarzanie
odpadow.

Wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie przetwarzania, zbierania
1 transportu odpadow.

Prowadzenia ewidencji podmiotéw korzystajacych ze §rodowiska w zakresie
wytwarzania, zbierania, przetwarzania i transportu odpadow.

Rejestracja posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowigzku uzyskania zezwolen
na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania, transportu oraz przetwarzania
odpadéw.
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5. Prowadzenie spraw w zakresie rekultywacji gminnych skladowisk odpadéw innych niz
niebezpieczne i obojetne.

III. W zakresie ustawy ochrona przyrody:

1. Rejestracja zwierzagt nalezacych do gatunkéw, ktérych przewozenie przez granice
panstwa podlega ograniczeniom na podstawie przepiséw prawa Unii Europejskie;.

2. Wydawanie zaswiadczeni posiadaczom zwierzat o rejestracji, zmianie danych lub
wykresleniu z rejestru.

3. Wydawanie zezwolef na usuwanie drzew lub krzewoéw z terenéw nieruchomosci
bedacych wlasnoscia gminy.

4. Naliczanie oplat za usunigcie drzew lub krzewow.

Odraczanie terminu uiszczania oplat za usuni¢cie drzew lub krzewow w przypadkach
przewidzianych ustawa.

6. Umarzanie nalezno$ci z tytulu ustalonej oplaty za usunigcie drzew lub krzewéw
w przypadkach przewidzianych ustawa.

IV. W zakresie gospodarki wodnej:

1. Prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegu dla ciekéw naturalnych, jezior
oraz innych naturalnych zbiornikéw wodnych nie bgdacych wodami granicznymi lub
$r6dladowymi drogami wodnymi.

2. Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na szczegélne korzystanie z wod
1 wykonywanie urzadzen wodnych.

3. Prowadzenie kontroli w zakresie wydanych pozwolefi wodnoprawnych na szczeg6lne
korzystanie z wod.

4. Dokonywanie przegladu ustalen pozwolenn wodnoprawnych na pobor wody lub
wprowadzania $ciekéw do wdd, do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych.

5. Ustanawianie stref ochrony bezposredniej dla uj¢¢ wod podziemnych przeznaczonych
do zaopatrzenia ludnosci oraz zaktadéw w wod¢ przeznaczong do spozycia.

6. Prowadzenie spraw z zakresu utrzymywania urzadzen melioracji wodnych szczegétowych.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wysokosci partycypacji w kosztach
utrzymania wod lub urzadzen wodnych przez podmioty, ktére poprzez wprowadzenie
$ciek6w przyczynig sie do wzrostu kosztéw utrzymania tych wéd lub urzadzen.

8. Sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spolek wodnych.
V. W zakresie rybactwa Srédlgdowego:
Wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego.

2. Wydawanie zezwolefi na przegradzanie sieciowymi rybackimi narze¢dziami
polowowymi wigce] niz polowy szerokosci lozyska wody ptynacej zaliczanej
do srédlgdowych wod zeglownych.

3. Rejestracja sprzetu ptywajacego shuzacego do polowu ryb.

4. Przygotowywanie wnioskdw w celu utworzenia przez Rad¢ Powiatu Spolecznej Strazy

Rybackiej lub wyrazenia zgody na utworzenie przez zainteresowane organizacje
spoteczne lub uprawnionych do rybactwa — Spolecznej Strazy Rybackie;.
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10.

VIL

W zakresie gospodarki lesnej:

Przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegéw zwalczajacych
i ochronnych w lasach stanowigcych wlasno$é Skarbu Pafistwa, gdy wystgpia w nich
organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych laséw.

Prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania s$rodkéw z budzetu panistwa
na finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, w ktérych wystapily szkody spowodowane
pytami lub gazami przemyslowymi bez mozliwoéci ustalenia winnego, wzglednie
szkody spowodowane kleskami Zywiolowymi.

Przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na cze$ciowe lub catkowite pokrycie
kosztoéw zalesienia gruntéw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panistwa.

Cechowanie drewna pozyskanego w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa.

Przygotowywanie propozycji zadan gospodarczych dla wiascicieli laséw nie
posiadajacych planéw urzadzania laséw.

Zlecanic wykonania planéw urzadzania laséw nalezacych do oséb fizycznych
i rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich wykonaniu.

Kontrola wykonywania zadan okreSlonych w planach urzadzania laséw nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa.

Wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzania lasu
w przypadkach losowych na wniosek wlasciciela lasu.

Dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych w czwartym lub pigtym roku
od zalesienia gruntu rolnego oraz wnioskowanie z urzedu o jego przekwalifikowanie
na grunt lesny jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie ustawy o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich ze Srodkéw pochodzacych z sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej.

Wstrzymywanie w drodze decyzji wyplaty ekwiwalentu w przypadku stwierdzenia,
2e uprawa lesna prowadzona jest niezgodnie z planem zalesienia a nastepnie
z uproszczonym planem urzadzania lasu.

W zakresie prawa lowieckiego:

Przygotowywanie zezwolen w szczegblnych przypadkach, na odstepstwa od zakazu
ploszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny.
Przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartéw rasowych Iub ich
mieszahcow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawieniem polnych obwodéw lowieckich
na wniosek Polskiego Zwigzku Lowieckiego.

Przygotowywanie zezwolen na odléw lub odstrzal redukcyjny zwierzyny
w przypadkach zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych
1 uzytecznosci publicznej.

VIII. W zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

1.

2
3.
4.
5

Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty rob6t geologicznych.
Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczne zt6z kopalin.
Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje hydrogeologiczne.
Przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcych dokumentacje geologiczno-inzynierskie.
Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych inne dokumentacje niz okreslone w pkt 2-4.

22

REGULAMIN ORGANIZACYINY STAROSTWA POWIATOWEGO W OLECKU



Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie udzielenia koncesji na
wydobywanie kopalin ze z16z.

Wykonywanie zadanh z zakresu administracji geologicznej okreslonych ustawg Prawo
geologiczne 1 gérnicze.

§ 25
Wydzial Geodezji i Nieruchomosci ,,GN”

zajmuje sie gospodarowaniem nieruchomosciami, wywlaszczeniem nieruchomosci, ochrong
gruntéw rolnych oraz realizacjg zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficzne;.

Do podstawowych zadann Wydzialu nalezy:

I

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

W zakresie gospodarki nieruchomosciami powiatu i Skarbu Panstwa:

Tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa.

Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci powiatu
i Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych.

Naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu.

Opiniowanie podziatu nieruchomos$ci stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z Urzgdu.

Prowadzenie post¢powania wywlaszczeniowego.

Przygotowywanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciagéw
drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesylania ptynéw, pary, gazéw
i energii elektrycznej oraz urzadzen lacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen niezbe¢dnych
do korzystania z tych przewodow i urzadzen jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty
nie wyrazil na to zgody.

Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wlasnosé Skarbu Panstwa
jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody.

Przygotowywanie zezwolefi na czasowe zaj¢cie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci zamiennej
oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach zwrotu.

Zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panfistwa przez wpisanie w ksigdze hipoteki oraz
wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych z powszechng taksacja nieruchomosci.

Podejmowanie czynno$ci zwigzanych z regulacja prawna nieruchomo$ci Skarbu
Pafistwa bedacych w posiadaniu oséb fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych.

Skladanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczyste] prawa wlasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolne;j.

Przygotowywanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki.

Prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu na wlasno$¢ nieruchomosci.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwigzkowi Dziatkowcow gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzeniem, o wygasni¢ciu dotychczasowych
decyzji o oddaniu nieruchomos$ci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie
spoldzielniom, osobom fizycznym, a takze innym niepafistwowym jednostkom
organizacyjnym.

Prowadzenie spraw dotyczacych przekazywania Lasom Pafistwowym gruntéw
wchodzgcych w sklad Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowaniu terenu.

Wystgpowanie do Agencji Nieruchomosci Rolnej o przekazanie nieodplatnie
nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzgcymi
wykonywaniu zadan wlasnych.

Przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przyznawaniem na wilasno$é gruntu
i dzialek pod budynkami i dziatek dozywotnich osobie, ktéra przekazala gospodarstwo
rolne Paristwu w zamian za rente.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego
zarzadu gruntoéw stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej oplaty roczne;.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji
o zajeciu nieruchomosci Skarbu Paristwa na zakwaterowanie przejsciowe.

I1. W zakresie geodezji i kartografii:

1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) prowadzenie dla obszaru powiatu:

- ewidencji gruntéw i budynkow, w tym baz danych ewidencji gruntéw i budynkow
(katastru nieruchomosci),

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym baz danych geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu zwang ,,powiatowa bazag GESUT”,

- gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

b) tworzenie, prowadzenie i udostgpnianie baz danych rejestru cen i wartoéci
nieruchomosci oraz baz danych szczegélowych osnéw geodezyjnych oraz
zakladanie 1 prowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych obiektéw
topograficznych o szczegélowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 zharmonizowane z innymi
bazami danych,

c) tworzenie i udostgpnianie standardowych opracowan kartograficznych w skalach:
1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000.

. Ewidencjonowanie zgloszen rob6t geodezyjnych, przyjmowanie dokumentacji

wynikowej, jej kontrola, wlgczanie do zasobu ODGIK oraz naliczanie oplat za
czynnosci geodezyjne.

3. Udostepnianie na wniosek oséb fizycznych i prawnych informacji z zasobu.
4. Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

5. Zakladanie osnéw szczegélowych,
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. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych

1 magnetycznych.

. Wprowadzanie zmian danych obj¢tych ewidencjg gruntéw i budynkéw.

8. Wydawanie na zadanie wlascicieli wyryséw i wypisow z operatu ewidencyjnego.

10.
11.

12.

13.

14.

. Sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawiei zbiorczych danych objetych

ewidencjg gruntéw i budynkow.
Aktualizacja metadanych w edytorze GUGIK.gov.pl.

Przekazywanie kopii baz numerycznych (EGiB, BDOT 500, Osnéw Geodezyjnych)
oraz bazy Panstwowego Rejestru Granic do WINGiK Olsztyn.

Przygotowanie dokumentacji zaméwien publicznych 1 organizacja przetargéw
dotyczacych robot geodezyjnych.

Przedkladanie radzie informacji z wykonywania zadan z zakresu geodezji, kartografii
i katastru.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajacej przepisow prawa geodezyjnego i kartograficznego.

II1. W zakresie gospodarki gruntami rolnymi i leSnymi:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z wylgczeniem gruntéw rolnych z produkc;ji.

. Przygotowywanie decyzji nakladajgcej obowigzek zdjecia prochniczej warstwy gleby

oraz jej wykorzystania.

. Przygotowanie decyzji nakladajacej na osobg¢ powodujacg utrate lub ograniczenie

wartosci uzytkowej gruntéw obowiazku ich rekultywacji.

. Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisdw ustawy o ochronie gruntéw rolnych

i le$nych.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z gleboznawczg klasyfikacja gruntow.

10.

11.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat w razie

stwierdzenia wylgczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajacej na wylgczenie.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za nie

zakonczenie rekultywacji gruntéw zdewastowanych w okre$§lonym terminie.

Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesénych.

Ustalenie, ktore nieruchomosci stanowia wspdlnote gruntowa badZz mienie gromadzkie.
Ustalenie wykazu os6b uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszar6w gospodarstw przez nie posiadanych i wielkosei przystugujacych im
udzialéw we wspdlnocie.

Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych uproszczone plany zagospodarowania
gruntéw lesnych, laséw i nieuzytkéw przeznaczonych do zalesienia opracowanych
przez organy sp6iki gruntowej.
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§ 26
Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Promociji ..EK”

zajmuje si¢ sprawami w zakresie edukacji, kultury, kultury fizycznej, promocji powiatu
1 wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami zréwnanymi.

1. W zakresie edukacji:

1.

Realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkét
podstawowych specjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, szk6t sportowych i mistrzostwa
sportowego, placowek oswiatowo-wychowawczych, resocjalizacyjnych, poradni
psychologiczno — pedagogicznych.

Podejmowanie dzialan w zakresie zapewnienia realizacji prawidtowego procesu
ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzonych
przez Powiat Olecki.

3. Przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szk6t ponadgimnazjalnych.

11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig szkoty lub
placowki w zakresie spraw administracyjnych i merytorycznych lezacych
w kompetencji wydziatu.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektorowi szkoly Iub

placowki.

. Opiniowanie spraw zwiagzanych z wyrazeniem zgody na dodatkowe stanowiska

wicedyrektorow i inne stanowiska kierownicze w szkolach i placowkach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zezwoleniem na zatoZenie szkoly publicznej przez
oscbg prawng lub fizyczng lub inna niz jednostka samorzadu terytorialnego.
Opiniowanie likwidacji szkoly lub placéwki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty prowadzonej przez inng osobe prawng lub fizyczna.

. Prowadzenie ewidencji szkot 1 placéwek niepublicznych.
10.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem (i cofaniem) szkolom niepublicznych
uprawnien szkoly publicznej.

Przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym
planie zaje¢ w poszczegdlnych okresach roku.

Prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego.

Koordynacja programéw stypendialnych.

Wspéldzialanie z Wojewddzkim i Powiatowym Urzedem Pracy przy wprowadzaniu
nowych kierunk6w ksztalcenia zawodowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga Systemu Informacji Oswiatowe;.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem sprawozdan z realizacji zadan
o$wiatowych.

Gromadzenie dokumentacji zwiazanej z umieszczaniem nieletnich w mlodziezowych
osrodkach wychowawczych i mlodziezowych osrodkach socjoterapii.

Prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem odpisu na zakltadowy fundusz
$wiadczen socjalnych dla nauczycieli emerytéw i rencistow.
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20. Opiniowanie arkuszy organizacyjnych dla szkél 1 placowek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Olecki.

21. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem regulaminu wynagradzania
i przyznawania dodatkéw dla nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placéwkach
prowadzonych przez Powiat.

22. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zmianami wynagradzania nauczycieli w szkolach
i placéwkach wynikajacych z ustawy Karta Nauczyciela i innych przepiséw.

23. Przygotowywanie wniosk6w o zwigkszenie rezerwy czesci oswiatowe]j subwencji ogdlnej.

24. Monitorowanie spraw zwigzanych z utrzymywaniem bezpiecznych i higienicznych
warunkéw nauki, wychowania i opieki w szkotach i placowkach.

25. Wydawanie skierowan miodziezy do specjalnych osrodkéw wychowawczych.
26. Nadzér nad organizacjg indywidualnego nauczania.

27. Opracowywanie i zawieranie ponadzakladowego ukladu zbiorowego pracy
dla pracownikéw niebedacych nauczycielami zatrudnionych w placéwkach
o$wiatowych prowadzonych przez Powiat.

II. W zakresie kultury:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dzialalnosci kulturalnej oraz
tworzeniem i prowadzeniem powiatowych instytucji kultury.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i nadzorem nad biblioteka
realizujgca zadania powiatowe.

Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalne;j.

4, Wspbldziatanie w organizacji uroczystosci, imprez artystycznych i rozrywkowych
0 zasiegu powiatowym.

5. Wspblpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkoéw w zakresie ochrony zabytk6w
znajdujacych sie na terenie powiatu oleckiego.

6. Znakowanie zabytkbw znajdujacych si¢ na terenie powiatu oleckiego znakami
informujgcymi o tym, Ze zabytek podlega ochronie.

7. Popularyzacja i upowszechnianie wiedzy o zabytkach i kulturze powiatu oleckiego.
II1. W zakresie kultury fizycznej:

1. Tworzenie warunkéw, w tym organizacyjnych, sprzyjajacych rozwojowi sportu.

2. Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych.

3. Prowadzenie ewidencji klubéw sportowych dzialajacych w formie stowarzyszenia,
ktérych statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

IV. W zakresie promocji:
Opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéw informacyjno-promocyjnych powiatu.

2. Promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu w kraju
i za granica.

Aktualizowanie stron internetowych Starostwa Powiatowego w Olecku.

4. Analiza i monitoring programéw Unii Europejskiej, opracowywanie wnioskow
o dofinansowanie.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych ze wspéipraca powiatu z zagranicg.
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V. W zakresie wspélpracy z organizacjami pozarzqdowymi:

L.

Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem rocznych programéw wsp6lpracy
z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami zréwnanymi prowadzacymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego na dany rok i sprawozdaniem z realizacji programu
za rok poprzedni.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zleceniem realizacji zadan publicznych w ramach
otwartych konkurséw ofert na podstawie uchwalonego programu wspélpracy powiatu
z organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami zréwnanymi.

Obsluga Powiatowej Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego.
§27

Obstuga Prawna Powiatu ,,RP”

Obslugg prawng Starostwa Powiatowego wykonuje zewnetrzna kancelaria radcow
prawnych lub radca prawny.

Radca Prawny podlega stuzbowo wylacznie Staroscie.
Radca prawny jest niezalezny w wydawaniu opinii i nie wolno wydawaé mu polecen
o0 sposobie lub tresci wydawania opinii.
Do zadan ogélnych Radcy Prawnego nalezy:
1) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasniefi w zakresie stosowania prawa,
2) udzielanie informacji o:
a) zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dziatalnosci
Starostwa,
b) uchybieniach w dzialalnosci Starostwa w zakresie przestrzegania prawa
i skutkach tych uchybien,

3) uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego.

Do zadan radcéw prawnych nalezy w szczegdlnosci:
1) wydawanie opinii w sprawach:
a) projektow uchwat Rady Powiatu, Zarzadu oraz zarzadzen Starosty,

b) zawarcia umowy dtugoterminowej lub nietypowej albo dotyczacej przedmiotu
0 znacznej wartosci,

c) rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem bez wypowiedzenia,

d) odmowy uznania zgloszonych roszczen,

€) spraw zwigzanych z postgpowaniem przed organami orzekajgcymi,

f) zawarcia i rozwigzania umowy z kontrahentem zagranicznym,

g) zawarcia ugody w sprawach majatkowych,

h) umorzenia wierzytelnosci,
2) sporzadzanie zawiadomienn do organu powolanego do $cigania przestepstw

o stwierdzeniu przestgpstwa $ciganego z urzedu.
Opinie prawne wydawane sg na pisemny wniosek. Wniosek o wydanie opinii prawnej
winien zawiera¢ przedmiot watpliwosci i wyraznie sprecyzowane pytanie. Do wniosku
nalezy dolaczy¢ niezbedne dokumenty.

Radca Prawny zobowigzany jest poinformowaé wlasciwe organy powiatu o nie
zasi¢ganie opinii prawnej w sprawach wymienionych w regulaminie.
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8. Wykonanie zastgpstwa procesowego przed organami orzekajgcymi w sprawach
nalezacych do zakresu dzialania Starostwa.

9. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz
wspoldziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego.

§ 28
Pion Ochrony ,,PO”

jest wyodrebniong i podlegla pelnomocnikowi ochrony komérkg organizacyjng ds. ochrony
informacji niejawnych.

Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych realizuje zadania z zakresu ochrony
informacji niejawnych oraz koordynuje i nadzoruje prowadzenie kancelarii niejawne;.

1. Do zadan pelnomocnika ochrony nalezy:

1)
2)
3)

4

5)

6)
7)

8)

9)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci
szacowanie ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informacji, w szczeg6lnodci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola
ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego
realizacji;

prowadzenie szkolefi w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowar
sprawdzajacych;

prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub pelnigcych shuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odméwiono
wydania po$wiadczenia bezpieczefistwa lub je cofnigto, obejmujgcego wylacznie:
a) imig¢ i nazwisko,

b) numer PESEL,

¢) imie ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

¢) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu koniczacego procedurg, datg jego wydania oraz numer;
przekazywanie ABW do ewidencji, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1, danych,
o ktérych mowa w art. 73 ust. 2, os6b uprawnionych do dostgpu do informacji
niejawnych, a takze o0s6b, ktérym odmoéwiono wydania pos$wiadczenia
bezpieczefistwa lub wobec ktérych podjeto decyzje¢ o cofnigciu poswiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktorym mowa w pkt 8.

2. W Starostwie tworzy si¢ kancelari¢ niejawna podlegla bezposrednio pelnomocnikowi
ochrony.

3. Kancelarig kieruje kierownik kancelarii, wyznaczony przez Staroste.

4. Do obowigzkéw kierownika kancelarii naleza zadania, w szczeg6lnosci:
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1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad obiegiem materialéw niejawnych,
2) udostgpnianie materialéw osobom do tego uprawnionym,

3) wydawanie materialbw osobom do tego uprawnionym, ktére zapewniaja
odpowiednie warunki do ich przechowywania,

4) egzekwowanie zwrotu materiatéw,

5) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania materiatéw
w kancelarii,

6) wykonywanie polecen pelnomocnika ochrony.

5 Nadzér nad kancelarig niejawna, w tym zadan zwigzanych z ochrong informacji
niejawnych.
§29

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego ,,CK”

Realizuje zadania wymienione w art. 4 ust.1 pkt.16 ustawy o samorzgdzie powiatowym oraz
w art. 18 ust.1 ustawy o zarzadzaniu kryzysowym.

ROZDZIAY. V1

Tryb realizacji obowigzkéw Starostwa wobec Rady Powiatu
§ 30

1. Wydzialty wykonujg zalecone przez Zarzad i Staroste zadania zapewniajace Radzie
wypehianie funkcji stanowigcego i kontrolnego organu Powiatu.

2. Zadania wydzialéw obejmujg w szczegdinosei:
1) opracowywanie zleconych przez Zarzad projektéw uchwat Rady,
2) przygotowywanie projektéw materialéw informacyjnych i sprawozdawczych
skladanych przez Zarzad Radzie,
3) opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb Komisji Rady,
4) wykonywanie uchwat Rady,
5) rozpatrywanie i zalatwianie wnioskéw Komisji Rady,
6) udzielanie Zarzgdowi wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan radnych.
§31

1. Na polecenie Starosty Naczelnicy Wydzialéw uczestniczg w sesjach Rady,
a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji — posiedzeniach Komisji.

2. Projekty uchwal Rady wydzialy przedkladajg Zarzadowi.
Przyjete przez Zarzad projekty uchwat kierowane sg do Rady Powiatu w Olecku.

4. Prac¢ wydzialéw zwigzang z opracowaniem uchwat i wszystkich materialéw dla Rady
koordynuje Sekretarz Powiatu.
§32

1. Wydzialy wykonujg zadania wynikajace z uchwat Rady stosownie do zakresu swego
dzialania.

2. Realizacj¢ uchwal Rady koordynuje Wydziat Organizacyjny ktory:
1) prowadzi rejestr uchwat Rady powierzonych do wykonania Zarzadowi,

2) przekazuje uchwaly Rady do wykonania wydzialom i innym powiatowym
jednostkom organizacyjnym,

3) opracowuje zbiorcze informacje o przebiegu wykonania uchwat Rady.
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§33

Whioski Komisji Rady kierowane do Zarzadu ewidencjonuje Wydzial Organizacyjny, ktory
kieruje je do rzeczowo wlasciwych Wydzialéw oraz kontroluje terminowo$¢
przygotowywania projektow odpowiedzi Zarzadu.

§ 34

Whnioski Komisji kierowane do Wydzialéw zalatwiaja Naczelnicy Wydziatlow
w porozumieniu z Sekretarzem lub Skarbnikiem.

§35
Termin zalatwiania wnioskéw wynosi 14 dni od daty wplywu do Starostwa.
§ 36
1. Wyjasnienia w sprawach interpelacji i zapytan Radnych opracowuja rzeczowo wlasciwe

Wydziaty.
2. Wydzialy zobowigzane sg do:

1) przedstawienia w terminie niezwlocznym Wydzialowi Organizacyjnemu
zaakceptowanych przez Sekretarza projektéw odpowiedzi radnych,

2) udzielania na polecenie Zarzadu ustnych wyjasnien w sprawach zapytan
zglaszanych podczas obrad Rady, nie wymagajacych postgpowania wyjasniajgcego.

§37

Pisemne odpowiedzi na interpelacije i zapytania radnych podpisuje Starosta.

§38
Naczelnicy i pracownicy Starostwa przyjmuja radnych poza kolejnoscia.
2. Wydziaty udzielajg radnym pomocy w wykonywaniu mandatu, a w szczegdlnosci:
1) udostepniajg posiadane materiaty programowe, informacyjne i sprawozdawcze,

2) w porozumieniu z Zarzadem deleguja swych przedstawicieli do udzialu
w spotkaniach radnych z wyborcami,

3) wykonujg inne zadania zlecone przez Zarzad.

ROZDZIAY. VII
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow
oraz petycji
§ 39

1. Starosta lub Wicestarosta przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow
w poniedziatki w godzinach 10.00 — 15.00 oraz 15:30 — 16:00.

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow
codziennie w godzinach 8.00 — 14.00.

3. W przypadku, gdy w poniedzialek przypada dziefi ustawowo wolny od pracy, Starosta
lub Wicestarosta przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w nastgpnym dniu
roboczym.

4. Informacja o dniach i godzinach przyjeé obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna
by¢ umieszczona na tablicy ogloszen, w siedzibie Starostwa Powiatowego w Olecku
oraz w podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych.
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§ 40

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzgdza protokél przyjecia

zawierajacy:
1. date przyjecia;
2. imig, nazwisko i adres sktadajgcego;
3. zwiezle okreslenie sprawy;
4. imie i nazwisko przyjmujgcego;
5. podpis sktadajacego.

§ 41

Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 42

Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskéw oznaczajace poszczegélne rodzaje
spraw symbolami:

S — skarga
W — wniosek

Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, postéw lub radnych opatruje sie
dodatkowo literg :s”, ,.p” lub ,,r”.

§43

Skargi i wnioski skladane lub adresowane do Zarzadu, Starosty i Rady Powiatu
rozpatrywane sg zgodnie z kodeksem postgpowania administracyjnego.

Pozostate skargi i wnioski rozpatrujg Wydzialy w ramach swej wlasciwosci rzeczowe;.
§ 44

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje
Wydzial Organizacyjny, ktéry:

1.

Czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wniosk6w oraz udzieleniem
odpowiedzi.

Udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych
informacji o toku zalatwienia sprawy, kieruje obywatela do wlasciwego wydziatu Iub
organizuje przyjecie obywateli przez Staroste lub wlasciwego czlonka Zarzadu.

Prowadzi kontrol¢ nad przyjmowaniem, ewidencjonowaniem i rozpatrywaniem skarg
i wnioskéw w wydziatach.

Opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.
§ 45

Naczelnicy Wydzialéw odpowiedzialni sg za:

1.
2.

Wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskéw.

Niezwloczne przekazywanie =~ Wydzialowi Organizacyjnemu wyjasnien oraz
dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wniosk6w przez ten Wydziat.

§ 46

Zasady skladania i rozpatrywania petycji oraz spos6b postepowania organéw
w sprawach dotyczacych petycji okresla ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie do petycji stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego.
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ROZDZIAY. VIII

Organizowanie dzialalnosci kontrolnej
§ 47

Celem kontroli jest:

1.

Zapewnienie Zarzgdowi informacji niezbgdnych do efektywnego kierowania
gospodarkg Powiatu i podejmowania prawidlowej decyzji.

Ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci, celowosci i legalnosci dzialania oraz
wszystkich stosowanych metod 1 srodkéw.

Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.
§ 48
System kontroli obejmuje kontrolg wewngtrzng i zewngtrzng.

Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonujg Naczelnicy Wydzialow
oraz pracownicy zobowigzani do prowadzenia kontroli.

Zakres zadan kontrolnych pracownikéw wydzialow okre$laja szczegélowe zakresy
czynnosci.

Koordynacje i organizacje kontroli w ramach Powiatowego Systemu Kontroli wykonuje
Sekretarz Powiatu.

§49

W ramach powierzonych zadan kontrole wewngtrzng wykonuja:

1.

Wydziat Organizacyjny — w zakresie zgodnosci dzialania z prawem, w sprawach
organizacji i funkcjonowania wydzialéw i dyscypliny pracy oraz w zakresie
przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

Wydziat Finansowy — w zakresie prawidlowosci gospodarowania $rodkami
budzetowymi i kredytami oraz sprawowanie kontroli zarzadczej w jednostkach sektora
finanséw publicznych podleglych powiatowi.

Pracownik ds. kontroli finansowe;.

Dorazne zespoty powolane przez Staroste.

§ 50

Kontrole zewnetrzng w ramach powierzonych zadan wykonuja — Pracownik ds. kontroli
finansowej oraz Wydzialy Starostwa.

Wydzialy, pracownik ds. kontroli prowadza dzialalno$¢ kontrolng na podstawie
rocznych planéw kontroli zatwierdzonych przez Zarzad Powiatu lub na podstawie
doraznego polecenia Starosty.

Plan kontroli okresla jednostke kontrolowana, zakres kontroli 1 termin przeprowadzania
kontroli.

ROZDZIAL IX

Zasady planowania pracy

§ 51

Starostwo wykonuje powierzone zadania w oparciu o plany pracy Wydzialow.
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§52
Planowanie pracy stuzy sprecyzowaniu podstawowych, nalozonych na poszczegdlne
wydzialy zadan, dajgcych si¢ ujaé w okreslonym podziale czasowym.
§53
Plany pracy sporzadzaja Naczelnicy Wydzialéw i skladajg je Sekretarzowi Powiatu
w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego.
§ 54
1. W planach pracy Wydziatéw uwzglednia sie w szczegélnosci:
1) zadania wynikajace z uchwat Rady, Zarzadu i zarzadzen Starosty,

2) przedsigwzigcia zapewniajgce wykonanie okreslonych przepisami zadan wiasnych
Powiatu i zleconych mu ustawami oraz zleconych na mocy porozumien,

3) obowigzki Starostwa wynikajace z uczestnictwa w zwigzkach powiatow.

2. Plan pracy sporzadza si¢ na okresy roczne i zatwierdzane sg przez Sekretarza.

§ 55

Nadz6r nad wykonaniem zadan ujetych w planach pracy sprawuja Starosta, Wicestarosta
1 Sekretarz.

§ 56

1. Wykonanie planéw pracy poszczegélne Wydzialy skladaja do Wydzialu
Organizacyjnego w terminie do 15 stycznia kazdego roku.

2. Sprawozdanie z wykonania planéw pracy za dany rok Sekretarz przedkiada Zarzadowi
w terminie do korica lutego roku nastepnego.
§57

Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie okresla Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych.

ROZDZIAL X
Zasady podpisywania pism
§ 58

1. Do podpisu Starosty zastrzeZzone sg

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci,

2) odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora,

3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa,

4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,

5) korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postéw
1 senatorow,

b) Prezesai Wiceprezesow Rady Ministréw,

¢) Ministréw oraz Kierownikéw Urzgdéw Centralnych,
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d) Wojewodow,
e) Sejmikéw Samorzadowych Wojewodztw,
f) Starostow.
2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okres$lone w ust.1 podpisuje Wicestarosta.
§59
1. Naczelnicy Wydzialow:

1) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty,
Sekretarza i Skarbnika,

2) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla oséb wymienionych w pkt.1,
a nalezacych do zakresu dzialania Wydzialow,

3) podpisujg pisma dotyczace urlopéw pracownikéw Wydziatu.

2. Naczelnicy Wydzialéw podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j.

3. Naczelnicy Wydziatéw okres$laja rodzaje pism do podpisywania, ktérych upowaznieni
sg inni pracownicy wydziatéw.

4. Pracownicy opracowujacy pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym
pod tekstem z lewe;j strony.

ROZDZIAY. XI

Zasady redagowania i tryb opracowania aktéw prawnych
§ 60

Wydzialy Starostwa, kazdy w zakresie swego dzialania, przygotowuja projekty aktéw
prawnych Rady, Zarzadu 1 Starosty.

§ 61

Projekty uchwat Rady wydzialy przygotowuja w sprawach zastrzezonych do wylacznej
whasciwosci Rady na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
oraz Statutu Powiatu, a takze w innych sprawach zleconych przez Zarzad.

§ 62

1. Zarzad jako organ wykonawczy Powiatu w ramach swej wlasciwosci rzeczowej
i miejscowej podejmuje uchwaty.

2. W przypadkach okreslonych przepisach szczegélnych Zarzad wydaje decyzje
administracyjne.

3. W sprawach, w ktérych rozstrzygni¢cie nie wymaga formy uchwaly, zarzgdzenia lub
decyzji Zarzad zajmuje stanowisko do protokofu.
§ 63
Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
1. Decyzje:

1) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej (art. 38 ust. 1
ustawy o samorzgdzie powiatowym),

2) w sprawach przewidzianych w art. 34 ust. 2 ustawy o samorzgdzie powiatowym,

35

REGULAMIN ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO W OLECKU



3) w innych sprawach wynikajacych z przepiséw odrebnych.
Zarzadzenia:
1) w sprawach zwiazanych z wykonywaniem funkcji Kierownika Starostwa,
2) w sprawach przewidzianych w przepisach odrebnych.
Akty prawne o innej nazwie wynikajace z przepiséw szczegOlnych.
§ 64
Projekty uchwat Rady Powiatu wymagaja uzasadnienia.

Uzasadnienie do projektu uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, Starosta,
Wicestarosta.

§ 65
Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.

Kontrol¢ przeprowadza radca prawny umieszczajac na przedstawionym projekcie
stosowng pieczatke i podpis.

§ 66

Projekty uchwal Rady oraz projekty aktéw prawnych Zarzadu, jezeli posiadajg charakter
normatywny, wymagajg zaopiniowania przez wlasciwe Komisje Rady.

Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Rady lub Zarzadu badz
przedstawieniem do podpisu Starosty winien byé uzgodniony:

1))
2)
3)

4)

z wlasciwymi wydziatami jezeli dotyczy zadan spoteczno-gospodarczego rozwoju
Powiatu i zadan inwestycyjnych,

ze Skarbnikiem Powiatu, jezeli powoduje zmiane w budzecie lub wywoluje skutki
finansowe,

z Wydziatem Organizacyjnym, jezeli dotyczy struktury komorek organizacyjnych
Starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych,

z innymi jednostkami, jezeli naklada na te jednostki nowe zadania lub obowigzki.

§ 67
Projekt aktu prawnego Zarzadu lub Starosty sporzadza sie w 4 egzemplarzach.
Oryginaly aktéw prawnych przechowuja:
1) Wydzial Organizacyjny
2) Rzeczowo wiasciwe wydzialy — decyzji innych aktow Starosty.

Egzemplarz aktu prawnego otrzymuje takze jednostka organizacyina, ktéra opracowata
projekt. Jest ona zobowigzana przygotowaé i dostarczyé treéé aktu jednostkom
organizacyjnym zobowigzanym do ich wykonania.

§ 68

Rejestr uchwat Rady i aktéw prawnych Zarzadu i Starosty prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 69

Formalng kontrol¢ wykonania aktéw prawnych sprawuje Wydziat Organizacyjny, kt6ry
w miare potrzeby zapewnia opracowanie stosownych informacji.

Watpliwodci w sprawie opracowywania i ewidencjonowania aktéw prawnych
rozstrzyga Sekretarz Powiatu.
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ROZDZIAL XI1I

Wykaz jednostek organizacyjnych
§ 70

Powiatowe jednostki organizacyjne:

1.

A T A T e

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olecku.

Dom Pomocy Spolecznej ,,Zacisze” w Kowalach Oleckich.

Powiatowy Zarzad Drég w Olecku.

Powiatowy Urzad Pracy w Olecku.

Samodzielny Publiczny Zesp6t Zaktadéw Opieki Diugoterminowej Olecko Kolonia.
Zesp6t Szkol Licealnych i Zawodowych w Olecku.

Zesp6t Szkol Technicznych w Olecku.

I Liceum Ogdélnoksztalcace im. Jana Kochanowskiego w Olecku.

Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci Gluchych im. $w. Filipa Smaldone
w Olecku.

Powiatowe Centrum Wspierania Edukacji w Olecku.

Centrum Administracyjne Obstugi Plac6wek Opiekunczo —Wychowawczych w Olecku
w tym Porania Psychologiczno-Pedagogiczna i Powiatowa Biblioteka Pedagogiczna.

Dom nr 1 im. Janusza Korczaka w Olecku.
Dom nr 2 im. Janusza Korczaka w Olecku.
Dom nr 3 im. Janusza Korczaka w Olecku.
Dom nr 4 im. Janusza Korczaka w Olecku.
Dom nr 5 im. Janusza Korczaka w Olecku.

Dom nr 6 im. Janusza Korczaka w Olecku.

Powiatowe stuzby. inspekcie i straze:

1.
2.

Komenda Powiatowa Panistwowej Strazy Pozarnej w Olecku.

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Olecku.

ROZDZIAL XII1
Postanowienia koncowe
§71

Naczelnicy Wydzialdw sa zobowigzani do zapoznania pracownikéw z tredcig
Regulaminu w terminie 14 dni od jego uchwalenia.

Czyni si¢ Sekretarza Powiatu odpowiedzialnym za egzekwowanie przestrzegania przez
pracownikdéw wydziatéw Starostwa niniejszego Regulaminu.

STARGSTA
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