Zarzadzenie nr 19/2018
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
z dnia 29 pazdziernika 2018r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2018 roku oraz powolania
komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013r., poz.330, ze zm.) oraz na podstawie § 10 ust. 13 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku stanowiagcego zatgcznik
do uchwaly nr 258/2018 Zarzadu Powiatu w Olecku z dnia 06 marca 2018r.
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Ustala si¢ nastgpujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018
roku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku:
1. drogg spisu z natury:
a) druki Scistego zarachowania,
b) srodki trwate i wyposazenie ewidencjonowane na kontach 0111 013,
c) zapasy paliwa i opatu;
2. droga potwierdzenia sald:
a) srodki pieniezne znajdujace si¢ w bankach na rachunkach biezacych,
b) naleznosci (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych),
c) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i
publicznoprawnych),
d) naleznosci z pracownikami,
e) powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majatkowe;
3. drogg weryfikacji — poréwnania danych ewidencyjnych z dokumentacjg i
ich analiza:
a) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
b) rozrachunki publicznoprawne,
c) wartosci niematerialne i prawne,
d) wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanoéw na dzief 31.10.2018r.

§2

Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olecku
w 2018r. stanowiacy Zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia. Inwentaryzacje nalezy
przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.



§ 3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie  Komisje
Inwetaryzacyjna w skladzie:

1) Sadowska Wiestawa — Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej;
2) Kiszycka Matgorzata — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;j;
3) Waszkiewicz Maria — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;.
2. Obowiagzki Komisji Inwentaryzacyjnej okreslone zostaty w Zataczniku
nr 2.

§ 4

1. Powotuje si¢ nastepujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia
inwentaryzacji w 2018 r. oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i
zakresy prac:

1) Zespot spisowy nr 1, w sktadzie:
a) Orchowska Bernarda — Przewodniczgca Zespotu;
b) Jamrozik Bozena— Cztonek Zespotu;
c) Mastowska Marzena- Cztonek Zespotu;

ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:

- spisu z natury rzeczowych skladnikow aktywoéw obrotowych, objetych
ewidencjg ilosciowa, iloSciowo-wartosciowg,  wyposazenia w budynku
Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku — I pietro budynku;

2) Zespot spisowy nr 2, w sktadzie:
a) Muranko Marzena — Przewodniczaca Zespotu;
b) Domin Agnieszka — Czlonek Zespotu;
¢) Szmyt Marta — Czlonek Zespotu;

ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:

- spisu z natury rzeczowych skfadnikow aktywow obrotowych, objetych
ewidencja ilosciowa, iloSciowo-wartosciowg, Srodkow trwatych, w tym
nieruchomosci, wyposazenia w budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
oraz opatu i paliwa — piwnica budynku, parter budynku, garaz, posesja;

3) Zespot spisowy nr 3, w sktadzie:
a) Barszczewska Elzbieta — Przewodniczaca Zespotu;

b) Zalewska Marta — Czlonek Zespotu;
c) Koztowska Beata — Cztonek Zespotu;




ktory przeprowadzi inwentaryzacje drogg:

- spisu z natury rzeczowych sktadnikéw aktywoéw obrotowych, objetych
ewidencja ilosciows, ilosciowo-wartosciowa, Srodkéw trwalych, w tym
nieruchomosci, wyposazenia w budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Olecku
— strych budynku, II pigtro budynku.

Pracownicy ksiegowosci przeprowadza inwentaryzacje w drodze:
- potwierdzenia sald $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ w banku na
rachunkach biezacych, naleznosci i zobowiazan;
- droga weryfikacji — naleznosci spome i watpliwe, dochodzone na drodze
sadowej, rozrachunki publicznoprawne, naleznosci i zobowigzania z
pracownikami, wartosci niematerialnych i prawnych w wspdipracy z
pracownikiem komorki merytorycznej.

2. Obowiazki zespotdw spisowych okreslone zostaly w Zatgczniku nr 3.

3. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych ustala si¢ nastgpujaco:
1) rozpoczecie inwentaryzacji 05.11.2018r.
2) zakonczenie inwentaryzacji 21.12.2018r.

4. Zobowiazuje sie przewodniczacych zespotéw spisowych do:

1) terminowego (do 3 dni po  zakonczeniu) przekazania
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz
informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu
nieprawidlowosciach w zakresie ewidencji i gospodarki sktadnikami
majatku, zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zaginigciem;

2) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§5

Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia
sprawozdania kofcowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia
15.01.2019r.

§ 6
Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Olecku podlegajg ujeciu w ksiggach roku obrotowego, na ktdry by{a

dokonywana inwentaryzacja.




§ 7

Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjne;.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




