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ZARZADZENIE Nr 27/2014
Starosty Oleckiego
z dnia 31 grudnia 2014 roku

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie

Powiatowym w Olecku.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.) oraz art. 3 ust. | pkt | i art. 21 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co

nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym

w Olecku stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2012 Starosty Oleckiego z dnia 08 listopada 2012 r. w sprawie
ramowych procedur dokonywania zakupéw w ramach realizacji projektow z Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki oraz Zarzadzenie Nr 7/2014 Starosty Oleckiego z dnial7 marca

2014 r. w sprawie regulaminu pracy komisji przetargowej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 20135 roku.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 27/2014
Starosty Oleckiego z dnia 31 grudnia 2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W OLECKU

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§ 1

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Olecku,
zwany dalej regulaminem, zawiera zasady udzielania zamoéwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane okreslone ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowieni publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdézn. zm.),

. Niniejszy regulamin obejmuje zaméwienia:

1) udzielane w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych, zwanej dalej ustawg Pzp,

2) wylaczone z obowiazku stosowania ustawy Pzp, o ktérych mowa w art. 4 ustawy
Pzp, do udzielania ktorych stosuje si¢ postanowienia niniejszego zarzadzenia.

W przypadku zorganizowania konkursu, o ktérym mowa w ustawie Pzp, niniej sZego
regulaminu nie stosuje sie, a Starosta Olecki, zwany dalej Starostg, w drodze
zarzgdzenia kazdorazowo powola Sad Konkursowy oraz okresli organizacje, sklad
i tryb jego pracy, jak réwniez ustali regulamin konkursu

ROZDZIAL. 2
Definicje
§2
. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ustawie Pzp — oznacza to ustawe Prawo zaméwieh publicznych,
2) jednostce — oznacza to Starostwo Powiatowe w Olecku,
3) zamawiajgcym — oznacza to Powiat Olecki lub Staroste Oleckiego,

4) kierowniku zamawiajacego — oznacza to Zarzad Powiatu w Olecku lub Staroste
Oleckiego,

5) komorce organizacyjnej — oznacza to wydziat lub samodzielne stanowisko,

6) kierowniku komorki organizacyjnej — oznacza to naczelnika wydzialu lub
samodzielne stanowisko,

7) pracowniku ds. zaméwien publicznych — pracownika ds. gospodarczych
i obywatelskich w Wydziale Organizacyjnym.

. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego,
kierowniku komoérki organizacyjnej, pracowniku ds. zaméwien publicznych, nalezy
przez to rozumie¢ rowniez osoby ich zastepujace.
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ROZDZIAL 3 .
Planowanie

§3
Udzielanie zaméwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane w danym roku
kalendarzowym odbywa si¢ przy uwzglednieniu rocznego planu zaméwien.

Roczny plan zamowien sporzadza pracownik ds. zaméwien publicznych do dnia
31 stycznia kazdego roku na podstawie przekazanych przez komérki organizacyjne
Starostwa Powiatowego w Olecku informacji o planowanych zamoéwieniach. Wzor
rocznego planu zamoéwien publicznych okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Olecku zobowigzane s3 do
przekazania pracownikowi ds. zamdéwien publicznych informacji o planowanych
zamowieniach w terminie do dnia 15 stycznia kazdego roku.

W informacjach o planowanych zaméwieniach komérki organizacyjne uwzgledniaja
te zamowienia, na realizacje ktorych zabezpieczone =zostaly srodki finansowe
w budzecie jednostki. Zakres przekazywanych informacji okresla zalgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

Planowane wysokosci $rodkéw na realizacje zamowien wskazane w przekazanych
informacjach o planowanych zamodwieniach posiadajg wylacznie znaczenie
analityczne oraz statystyczne i w zadnym wypadku nie nalezy ich utozsamiaé
z wlasciwa wartoécia szacunkowa zamodwienia ustalang na etapie przygotowania
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Roczny plan zaméwien podlega kazdorazowo zatwierdzeniu przez Staroste Oleckiego
w Olecku.

Pracownik ds. zamowien publicznych na podstawie zatwierdzonego rocznego planu
zamowien przekaze kierownikom komorek organizacyjnych informacje o tych
zamoOwieniach, ktérych taczna planowana wysoko$s¢ w skali jednostki moze
wskazywac na obowigzek ich udzielenia w trybie ustawy Pzp.

Aktualizacja rocznego planu zamowien nastepuje:

1) po zatwierdzeniu budzetu jednostki na dany rok kalendarzowy, jezeli nastapily
w nim zmiany w stosunku do projektu budzetu wplywajace w istotny sposéb na
roczny plan zamowien,

2) w uzasadnionych przypadkach na wniosek pracownika ds. zamdéwien publicznych.

ROZDZIAL 4

Udzielanie zamowien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy Pzp

L

§4
Procedure udzielenia zamo6wienia wylaczonego z obowigzku stosowania ustawy Pzp
przygotowuje i przeprowadza komdrka organizacyjna.
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2. Odpowiedzialnosé za udzielenie zaméwienia wylgczonego z obowigzku stosowania
ustawy Pzp zgodnie z postanowieniami niniejszego zarzadzenia ponosi kierownik
komorki organizacyjne;.

3. Wyrdznia si¢ nastepujace rodzaje zaméwien wylaczonych z obowigzku stosowania
ustawy Pzp:

1) zamowienia o warto$ci do kwoty 6.000,00 ztotych brutto,

2) zamowienia o wartosci od kwoty 6.000,01 zlotych brutto do kwoty 20.000,00
zlotych brutto,

3) zamowienia od kwoty 20.000,01 ziotych brutto do wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

4. Do udzielenia zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 6.000,00 zlotych
brutto nie maja zastosowania postanowienia niniejszego regulaminu, a wyboru
wykonawey dokonuje si¢ przy uwzglednieniu ogdlnych zasad gospodarnosci,
celowosci i rzetelnosci wydatkowania srodkéw.

5. W odniesieniu do udzielenia zamoéwienia o wartosci od kwoty 6.000,01 zlotych brutto
do kwoty 20.000,00 zlotych brutto wymagane jest przeprowadzenie nastepujace;j
procedury:

1) wyznaczony pracownik komorki organizacyjnej dokonuje analizy rynku poprzez
zastosowanie jednego z nastepujgcych rozwigzan:

a) wydruk ze strony internetowej informacji cenowych (stanowigcych w tym
przypadku oferty) od co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow,

b) skierowanie telefonicznie, w formie pisemnej, faksem badz droga
elektroniczna zapytania do co najmniej dwéch potencjalnych wykonawcow,

¢) zamieszczenie zapytania na stronie internetowej jednostki z wyznaczeniem
terminu skiadania ofert nie krétszego niz 5 dni liczac od dnia zamieszezenia
zapytania na stronie internetowe;j,

2) spodrdd  zlozonych (uzyskanych) ofert wybiera sie ofert¢ prezentujgca
najkorzystniejsze warunki wykonania zaméwienia; w przypadku wplywy
(uzyskania) oferty tylko od jednego wykonawcy, zaméwienia udziela si¢ temu
wykonawcy,

3) z przeprowadzonej analizy rynku sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktére) wzor
stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

6. W odniesieniu do udzielenia zamdwienia o wartosci od kwoty 20.000,01 zlotych
brutto do wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp wymagane jest przeprowadzenie procedury na zasadach okreslonych w ust. 5,
z uwzglednieniem nastgpujacych postanowien:

1) nie uznaje si¢ przeprowadzonej rozmowy telefonicznej z potencjalnym
wykonaweg i uzyskanie w jej wyniku slownej informaciji cenowej za oferte,
w oparciu o ktérg mozna udzieli¢ zaméwienia,

2) zwybranym wykonawcg zawiera si¢ pisemna umowe na realizacje zamdwienia.
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Dokumentacj¢ z procedury udzielenia zamoéwienia przechowuje komorka
organizacyjna, ktora procedure przeprowadzata.

W przypadku, kiedy z przyczyn organizacyjnych, technicznych lub wynikajacych ze
specyfiki zaméwienia, moze by¢ ono wykonane tylko przez jednego wykonawce,
dopuszcza sie¢ mozliwos¢ udzielenia zamowienia wykonawcy wybranemu bez
przeprowadzenia analizy rynku, przy czym szczegdélowo w notatce stuzbowej nalezy
uzasadnié¢ okolicznosci wplywajace na mozliwo$¢ wykonania zamowienia tylko przez
jednego wykonawcg.

Kazda komorka organizacyjna zobowigzana jest prowadzi¢ podreczny rejestr
udzielonych zamowien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy Pzp, ktérego
wzOr stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Podreczny rejestr udzielonych zamdwien bedzie zawieral wszystkie wydatki
zrealizowane przez komorke organizacyjna w danym roku kalendarzowym na
podstawie umowy lub dowodu ksiggowego.

Kierownik komorki organizacyjnej zobowiazany jest przekaza¢ podreczny rejestr
udzielonych zamoéwien pracownikowi ds. zamdwien publicznych w terminie do dnia
31 stycznia kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego rejestr dotyczy.

ROZDZIAL 5
Udzielanie zamowien w trybie ustawy Pzp

§5
Procedure udzielenia zamdwienia w trybie ustawy Pzp przygotowuje i przeprowadza
komorka organizacyjna.

Procedur¢ udzielenia zamowienia wszczyna si¢ na podstawie zatwierdzonego przez
kierownika zamawiajgcego wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktdrego wzor stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
umieszczany jest w rejestrze postepowan prowadzonym przez pracownika
ds. zamdwien publicznych zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 6 do
niniejszego regulaminu.

Osoby do prac w komisji w charakterze czlonkow komisji proponuje we wniosku
0 wszczecie postepowania kierownik komorki organizacyjne;.

Komisje przetargowa powoluje kierownik zamawiajgcego w postaci zarzadzenia,
ktorego  projekt  przygotowuje  komoérka  organizacyjna  odpowiadajaca
za przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia.

Za przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia zgodnie z ustawg Pzp
odpowiada kierownik komorki organizacyjnej, a w szczegdlnosci:

1) za wykonanie czynnosci zwigzanych z wszczeciem postepowania,

2) zaprzeprowadzenie zgodnie z ustawa Pzp procedury wyboru wykonawcow,
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3) zaprzygotowywanie w toku postepowania korespondencji z wykonawcami,

4) za sporzadzenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacji
o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania oraz informacji
o wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,

5) zasporzadzenie ogloszen o udzieleniu zamdéwienia,

6) za sporzadzenie umowy oraz doprowadzenie do jej podpisania zgodnie
z wybrang oferta, przepisami prawa oraz zapisami specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

7)  zaskompletowanie dokumentacji postepowania.

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania przechowywana jest w komorce
organizacyjnej w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosé.

Za realizacj¢ umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia prac objetych
umowg wraz z okresem rgkojmi i gwarancji odpowiada kierownik komorki
organizacyjnej.

Dopuszeza si¢ mozliwo$¢ powierzenia przygotowania i przeprowadzenia procedury
udzielenia zamowienia w trybie ustawy Pzp osobie trzeciej. Przepisy niniejszego
rozdziatu stosuje si¢ w takim przypadku odpowiednio.

ROZDZIAL 6
Organizacja i sklad komisji przetargowe;j

§ 6
Cztonkéw komisji przetargowej, zwanej dalej komisja, powoluje i odwoluje
kierownik zamawiajacego.

Komisja rozpoczyna wykonywanie czynnosci z dniem powotania, a konczy z dniem
podpisania umowy.

W skiad komisji wchodza:

1) przewodniczacy komisji,

2) sckretarz komisji,

3) czlonek komisji.

W przypadku koniecznosci udzialu w przeprowadzeniu okreslonego postepowania
osoby dysponujacej odpowiednia wiedza z zakresu przedmiotu zamoéwienia,
kierownik zamawiajgcego moze dodatkowo wiaczy¢ jg do sktadu komisji jako czlonka
komisji.

Kierownik zamawiajgcego na wniosek przewodniczacego komisji moze zaprosi¢ do
udzialu w pracach komisji takze inne osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych
czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te wystepuja
w charakterze biegtych.
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Kazdy czlonek komisji obowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywac
powierzone mu czynnosci, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza
i doswiadczeniem.

Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego moze nastapi¢ w sytuacji naruszenia przez niego obowiazku okreslonego
w ust. 6, w sytuacji istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp
oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach komisji.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zlozonych przez wykonawcéw w postgpowaniu,
czlonkowie komisji oraz osoby, o ktérych mowa w ust. 5, skladaja pisemne
o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktéorych mowa w ust. 8, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo ztozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza
czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
informujac o tym kierownika zamawiajacego.

Kierownik zamawiajgcego w miejsce wylgczonego czlonka komisji moze powolaé
nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia
dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznoéei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,
sg niewazne. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego cztonka
komisji, z zastrzezeniem ust. 12, powtarza si¢. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu nieztozenia
oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 8 albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego
z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.

ROZDZIAL 7
Zadania czlonkéw komisji przetargowej

§7
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegoélnosei:

1) odebranie oswiadczen, o ktorych mowa w § 6 ust. 8 niniejszego regulaminu oraz
poinformowanie kierownika zamawiajgcego o okolicznodciach, o ktérych mowa
w § 6 ust. 91 10 niniejszego regulaminu,

2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego,
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5)  informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)  obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

2) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego
komisji,

3)  prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoOwienia,

4)  kierowanie pracg komisji podczas nieobecnosci przewodniczacego komisji.

Do zadan czlonka komisji nalezy w szczegélnosci:

1) czynny udzial w pracach komisji,

2)  wykonywanie polecen przewodniczacego komisji dotyczacych prac komisji.

ROZDZIAL 8
Tryb pracy czlonkow komisji przetargowej

§8
Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewaznos$é czynnosci podjetej z naruszeniem
prawa.

Na polecenie kierownika zamawiajacego komisja powtarza uniewazniong czynnosé
podjeta z naruszeniem prawa.

W trakcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
w szczegdlnosei:

1) dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami — w postgpowaniach prowadzonych
w trybach umozliwiajacych negocjacje,

3) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,

4) dokonuje badania i oceny ofert,

5) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Komisja wykonuje czynnosci na posiedzeniach w skiadzie nie mniejszym niz polowa
sktadu komisji.

Komisj¢ obowigzuje tajemnica sali obrad gwarantujaca niezbedng swobode
1 niezawislo$¢ komisji, obejmujgca miedzy innymi powstrzymywanie sie kazdego
cztonka komisji z ujawnieniem wiadomosci na temat:

1) wewngtrznych okolicznosci zwigzanych =z przebiegiem badania, oceny

1 poréwnania tresci zlozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych
w protokole postepowania,

2) wiadomosci zwigzanych bezposrednio z negocjacjami  z wykonawcami
— W postgpowaniach prowadzonych w trybach umozliwiajacych negocjacje.
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Decyzje komisji zapadaja, jezeli jest to wymagane, po przeprowadzeniu glosowania.

Decyzje, o ktéorych mowa w ust. 6, zapadajg w glosowaniu jawnym zwykla
wiekszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow przewodniczacy komisji ma
glos decydujacy.

ROZDZIAL 9
Sprawozdania

§9
Pracownik ds. zamoOwien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach, ktére podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

W rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach pracownik ds. zamdéwien
publicznych uwzgledni dane zawarte w otrzymanych od kierownikéw komorek
organizacyjnych podrgcznych rejestrach udzielonych zamoéwien wylaczonych
z obowiazku stosowania ustawy Pzp, jak tez dane z rejestru postgpowan o udzielenie
zamdwienia publicznego.

W terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie, pracownik ds. zaméwien publicznych przekazuje zatwierdzone roczne
sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych.

ROZDZIAL 10
Zaliczki

§ 10

Kierownik zamawiajacego dopuszcza mozliwos¢ udzielenia wykonawcy zaliczek na
poczet wykonania zaméwienia uwzgledniajac postanowienia art. 151a ustawy Pzp.

Maksymalna warto$é zaliczki moze wynies¢ 30% wysokosci wynagrodzenia
wykonawcy.

Po wykazaniu przez wykonawc¢ wykonania zamoéwienia w zakresie wartosci
udzielonej zaliczki kierownik zamawiajacego moze udzieli¢ kolejnej zaliczki, przy
czym jej wartos¢ nie bedzie wigksza niz okreslona w ust. 2.

Kierownik zamawiajgcego udzieli zaliczki po uprzednim wniesieniu przez
wykonawce zabezpieczenia zaliczki wynoszacego 10% wartosci zaliczki.

Dopuszcza si¢ nastgpujgce formy zabezpieczenia zaliczki: pienigdz, gwarancja
bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa.

Zwrot zabezpieczenia zaliczki nastapi po wykazaniu przez wykonawce¢ wykonania
zamoOwienia w zakresie wartosci udzielonej zaliczki.
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Olecku

Olecko,dnia .......c.ooovvvvvnvininninnn..,
NaK: o,

NOTATKA SLUZBOWA
z analizy rynku przeprowadzonej w celu wyboru wykonawcy zaméwienia

1. Przedmiot zamdéwienia:
(opis przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie jego ilosci, rodzaju, przeznaczenia, uzasadnienia realizacji, itp.)

2. Sposob przeprowadzenia analizy rynku: (zaznaczyé X)

1) wydruk informacji cenowych ze strony internetowej .
2) skierowanie zapytania do wykonawcow telefonicznie ..
3) skierowanie zapytania do wykonawcow w formie pisemnej ...
4) skierowanie zapytania do wykonawcow faksem
5) skierowanie zapytania do wykonawcow drogg elektroniczna ...
6) zamieszczenie zapytania na stronie internetowej
7) wybdr wykonawcy bez analizy rynku sotyczy sytuacii okresionej w § 4 ust. 8 regulaminy) ~— wvrnrnsininnnns

3. Wykaz wykonawcéw, od ktérych uzyskano oferty w wyniku przeprowadzonej analizy
rynku: (nalezy poda¢ nazwg wykonawcy, adres, ceng oferty oraz inne informacje majace wplyw na wybér oferty najkorzystniejszej)

Podpis osoby sporzadzajgeej notatke stuzbowa



-



Zalacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Olecku

Podreczny rejestr udzielonych zaméwien
wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

Nazwa kdmérki organizacyjnej: Rok:
Yy e o : | o
Ll 'B?.d?m @kum_e_ntu 11e20 nu{ne.r | lubdowodu | - Przedmiot zaméwienia ‘Kw‘ota mctlos, Uwagi.
“* 1| (umowa, faktura, rachunek, itp.) ksiégbi{régb-' S it : ; Y © wizlotych P

Rodzaj zam6wienia: DOSTAWY

1

 Rodzaj zaméwienia: USLUGI

1

Rodzaj zamdéwienia: ROBOTY BUDOWLANE

1







Zatagcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Olecku

Olecko, dnia .....ccoveeeveeeveeeeeierennn, 20.....r
Pieczgé komdrki organizacyjnej i znak sprawy Numer wniosku z Rejestru Zamdwien Publicznych
WNIOSEK

0 wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Whnioskodawca:

.......................................................................................................................................................

Osoba ustalajgca przedmiot zaméwienia i okreslajgca jego wartosé

2. Przedmiot zamowienia:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Dostawy (X} . Ustugi (x) ............ Roboty budowlane (x) ............

Opis czgsci zamoOwienia, jezeli dopuszcza si¢ skiadanie ofert czesciowych:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................







Zalacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Olecku

3. Przewidywane zaméwienie uzupelniajace na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp
(roboty budowlane i ustugi) lub art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp (dostawy):

.......................................................................................................................................... zlotych

e w przypadku przewidywanych zaméwien uzupelniajacych warto$¢ szacunkowa nalezy
powigkszy¢ o warto§¢ zamdwien uzupetniajacych.

Podstawa ustalenia warto$ci zamdéwienia:

.......................................................................................................................................................

6. Wykaz os6b proponowanych do pracy w komisji przetargowej — w szczegdlnosci osoby,
ktére szacowaly wartos¢ zamoéwienia, uczestniczyly w opisie przedmiotu zaméwienia,
przygotowaly zataczniki do niniejszego wniosku:

.......................................................................................................................................................

czlonek komisji







Zalacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Olecku

7. Zroédlo finansowania:

................................................

Zalaczniki:

1) szczegbétowy opis przedmiotu zaméwienia (w przypadku robét budowlanych — dokumentacja
projektowa, przedmiary robot, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét),

2) kosztorys inwestorski (dotyczy robot budowlanych),

3) istotne postanowienia, ktore maja by¢ wprowadzone do umowy.

Akceptacja Skarbnika Powiatu Podpis pracownika
(dotyezy informacji zawartych w punkcie 7) ds. zamowien publicznych

....................................................................................................................

ZATWIERDZAM

( podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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